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1. UVOD

Tématem mé bakalaiské prace je Ladislav Labek a jeho muzejni dilo. Osobnost
Ladislava Labka jsem si vybrala, protoZze v dneSni dobé ho Plzenané téméi neznaji,
navzdory tomu, ze se jednd o vyznamného plzenského rodaka, ktery Plzen miloval a
velmi se zaslouzil o jeji kulturni zivot. Cilem mé prace je objasnit vyznam a piinos
Ladislava Labka pro muzejni praxi.

Prvni ¢ast popisuje Labkiiv Zivot, prostiedi, ve kterém vyruastal, osoby se kterymi
se stykal. Popisuji zde pohnutky, které ho vedly k jeho praci a zajmu o Plzen, jeho
¢innost a dilo.

Druha ¢ast je vénovana rozboru jeho dila Prakticka museologie pro krajinska
Musea vlastivédna.

Treti ¢ast pojednava o dneSni muzejni praxi se zaméfenim na pojmy muzeum,
sbirka, vlastni evidence, centralni evidence, inventarizace, uchovani predmétt, ochrana
a ICOM.

Ctvrta ¢ast se vénuje porovnani Labkovych muzejnich metod s nyngj$imi

metodami.



2. Ladislav Labek

2.1. Détstvi

27. ledna 1882 se v Plzni narodil Ladislav Labek, vasnivy sbératel, zakladatel a
feditel Narodopisného muzea. Jeho otec byl obchodnik, matka pomahala v jeho
obchodu. Uz od détstvi byl vystaven riznym vlivim, které formovaly jeho zajem,
nazory a presvédceni az do jeho dospélosti. VétSinu svého mladi stravil v Divadelni
ulici v Plzni, kde vlastnil jeho otec obchod. V ulici se ¢asto shromazd’ovali lidé a
povidali si. Mlady Ladislav Labek je rad poslouchal, debaty byly Casto ovlivnény
vychazejicimi Narodnimi listy."

Nez se jeho rodina usadila v Divadelni ulici, Casto se stéhovali. Jeho otec
pracoval v poboéce u obchodnika Cecha na Petrohradé, pak mél obchod na rohu
Jungmannovy tiidy a Resslovy ulice. Pfezdivalo se mu obchod "V Sipce". Dale ziskal
obchod po panu Cechovi v Saské ulici a Labkova rodina se ptestéhovala p¥imo nad
zminény obchod. Dim byl z doby renesance ptestaven na barokni stavbu, ktera Labka
ohromovala. Spoleéné¢ s pohadkami a narodnimi pisnickami, kterymi ho uspévala
Liduska Fryckova, zacal pfemyslet o minulych dobéach. Inspiroval ho také jeho ucitel
Vaclav Krofta.?

V dobg, kdy byl Ladislav ve 4. ro¢niku obecné Skoly, ho otec vzal na jubilejni
vystavu v Praze. Nejvice ho vSak zaujaly prazské pamadtky, zejména hroby ceskych
panovnikli a Svatovaclavska kaple. Tato prvni navstéva Prahy znasobila jeho zajem o
kulturu a pamaitky.3

Labek se uz odmalic¢ka zajimal o Zivoty lidi kolem néj. O prazdninach, které
travil u strycka Jana Ul¢e z Volduch, potkal spoustu zajimavych lidi a prozkoumal
spoustu mist, napiiklad zticeninu na Kamyku. Nové véci také pozndval prostiednictvim

vyletd s otcem, m&stanské skoly a Zivota v Plzni.*

! BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, Pfemysl. Plzefiské medailony. s. 31 - 32.
% Archiv mésta Plzné, Fond Ladislav Labek, 33026, 32e68, MUj Zivot . s 1 - 11.

*Tamt., s. 16 - 18.

* Tamt., s. 21 - 29.



Jeho velkou inspiraci byl i otec, ktery se zajimal o sbératelstvi. Maly Labek od
malic¢ka otce napodoboval a vytvarel vlastni sbirky s nejriznéj$imi kaminky, mincemi,
brouky, motyly, starozitnostmi atd. Své sbirky mél natolik rad, ze dokonce kvili nim
zanedbaval skolu, za coz byl potrestin a nemohl navstivit Narodopisnou vystavu v

Praze.’

2.2. Dospivani

Na prani rodi¢i Labek nastoupil na obchodni Skolu. VSichni jeho bratfi umieli v
brzkém véku, proto jeho otec oCekaval, ze jednou jeho obchod pievezme. Lébka ale
Skola moc nezajimala, nedokézal se soustiedit a stale myslel na své zajmy. Jeho z4jem o
historii a pamatky rostl a jeho sbirky se rozsitovaly. Po Labkovych Skolnich nezdarech
ho otec ze skoly stahl a nechal ho pracovat u sebe v obchodé€, coz bylo v roce 1897.
Labek sbiral dal, o jeho vasni se védélo, proto mu lidé nosili do obchodu nejriznégjsi
nalezy. Jednim takovym byla i kniha sv. Jana Nepomuckého, kterou napsal Vojtéch
Berghauer. Labka velmi ovlivnily i Narodni listy a informace zakazniki z obchodu.®

Po této zkusSenosti Labek vystiidal vice praci, jednalo se ale vzdy o prace spojené
s obchodem. Jmenovité byl zaméstnan ve firmé Leopolda Lobla, poté v papirenském
obchodu u firmy Neumann a Chmeli¢ek a nasledné u firmy Reinhold Schrotter a v Praze

u Augustina Lambla .’

2.3. Cinnost & dila

Zasadni vyznam pro Labka méla ovSem aZ prace v Praze u velkoobchodnika
Augustina Lambla v roce 1902. Praha Labka okouzlovala stale vice, a proto vstoupil do
Spole¢nosti pratel starozitnosti a Klubu za starou Prahu. Na jedné z piednasek se
spratelil se dr. Zdenikem Wirthem a ve své ¢innosti se dale vzajemné podporovali.8

V roce 1903 zacal prednaSet a publikovat. Vysly jeho fejetony v Ndrodni
politice, které se tykaly prazskych pamatek. Od roku 1906 psal uz vyhradné o Plzni a

> BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, Piemysl. Plzeriské medailony. s. 33 - 34.
® Archiv mésta Plzné, Fond Ladislav Labek, 33026, 32e68, MUj Zivot I. s 35 - 46.

7 Archiv mésta Plzné, Fond Ladislav Labek, 33027, 32e69, Mjj Zivot Il. s 49 - 73.

® BELOHLAVEK, Miloslav. Vyznam Ladislava Ldbka. s. 67.
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Zapadoceském kraji.® Téhoz roku se odhodlal napsat do Umélecko-primyslového
muzea a splnit si svilj sen pracovat v muzeu. SeSel se i s feditelem muzea Josefem
Skorpilem, ale bohuZel tento jeho sen se neuskuteénil.*®

Roku 1909 ucinil Labek velké rozhodnuti a oteviel si vlastni obchod S
papirenskym zbozim, ktery byl zvlastni tim, Ze nabizel i umélecka dila a starozitnosti.
Tzn. uméleckou keramiku od firmy Granitan ve Svijanech Podoli a lidovou keramiku z
Moravské ustfedny v Brné. Starozitnosti pochazely z jeho vlastnich sbirek. Prodaval
ménécenné starozitnosti, ty nejvice cenné si nechaval doma.t!

Po sezndmeni se s ¢innosti spolkti Klubu za starou Prahu a Spole¢nosti pratel
starozitnosti v Praze zacal pfemyslet o takovéto organizaci i v Plzni a v roce 1909
zalozil Krouzek ptatel starozitnosti. S tim mu pomohl Vratislav Kraus, ktery mél uz
zkusenosti se spolkem v Praze a Karel Treybal. Ukolem organizace byla ochrana
pamatek v Plzni a okoli. Krouzek byl nad¢asovy a zajimal se krom¢ zachrany kosteld a
hradi i o dochovani méstanskych doml a jejich interiéri a mél vést obCany k
zodpovédnému jednani vaéi pamatkam. Organizace se dostavala do povédomi
prostfednictvim vydavanych pohlednic a publikaci.12 Krouzek pratel starozitnosti
pozdé&ji publikoval ¢tyfikrat za rok Edice krouzku, obsah byl vénovan regionalnim
pamatkdm. Také byl vytvofen Véstnik krouzku, ktery zanikl zacitkem prvni svétové
valky. Zpravodaj byl pfistupny na vetejnych mistech, aby zaujal mozné ¢tenaie. Vétsinu
¢lankd napsal sam Labek.*® Z dalich osob, které se vénovaly plzeniskému kulturnimu
Zivotu a byly ¢leny krouzku, miiZeme zminit naptiklad Antonina Friedla, profesora déjin
umeéni a Jiftho Zykmunda, plzenského archivare. Krouzek se za dobu své Cinnosti
zaslouzil o dokumentaci Zivota v Plzni, ktera je doted’ ulozena v Zapadoceském muzeu.
Diky jeho ¢innosti a pfedev§sim Ladislavu Labkovi se plzeniské Narodopisné oddéleni
muze pochlubit systematickym uspofadanim sbirek, které je v jinych méstech

nevidané.'*

o PREISS, Pavel. Pétasedmdesatiny Ladislava Ldbka. 67-68.

1% BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, Pfemysl. Plzefiské medailony. s 39.

1 Archiv mésta Plzné, Fond Ladislav Labek, 33028, 32e70, Mdj Zivot Ill. s. 131 - 134.

> DOMANICKA, Jana. Z Narodopisného muzea Plzeriska (l.): Krouzek pratel staroZitnosti pro Plzen a
okoli. Vitany host. s. 26 - 27.

13 BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, Piemysl. Plzeriské medailony. s. 41.

14 BELOHLAVEK, Miloslav. Minulosti zépadoceského kraje XVIIl. s. 275.
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V roce 1911 se z krouzku stala Spolecnost pro narodopis a ochranu pamatek
Plzeniska s jasnym cilem - vytvofeni Narodopisného muzea. Rok poté za timto ucelem
ziskala prostory Gerlachovského domu, které nechala opravit. V té dobé byl Labek
pracovné velmi vytizeny, kromé prace na vznikajicim muzeu provozoval i sviij obchod.
Jeho praci ale prerusila prvni svétova valka a Labek musel nastoupit na vojnu, od svych
ideji neustoupil ani tam a pokraCoval v praci, o ¢emz se muzeme presvédcCit z jeho
zapisnikl. Po valce muzeum otevrel a stal se jeho feditelem. Obchod nechal ve sprave
svych sester. A tak k jiz existujicimu M¢stskému historickému muzeu pod vedenim
Fridolina Mach4cka a Umélecko-primyslovému muzeu pod zastitou Josefa Skorpila
piibylo také Narodopisné muzeum Plzeniska, které v Plzni velmi chybélo. Pozdéji bylo
muzeum propojeno s ChotéSovskym domem. S Fridolinem Machackem Labek
spolupracoval na mnoha projektech, stejn¢ tak s historikem Jaroslavem Schieblem.
Sbirky Narodopisného muzea byly vytvoieny z piedmétt, které byly vystaveny na
Narodopisné vystavé v roce 1912. O vystavu projevilo zajem okolo 12 000 lidi, coz byl
velky uspéch na tehdejsi pocet obyvatelstva.® Do této doby méla samostatné
Narodopisné muzeum jen Praha. Velkym Labkovym piinosem byl také zajem o vSechny
vrstvy spoleénosti, coZ do té doby nebylo b&zné.™

V pozici teditele Narodopisného muzea se pustil do dalsi prace. Zaslouzil se 0
vydani velkého mnozstvi c¢lankl, cCasopist, zprostfedkovaval vetejnosti vystavy,
prednasel. Kromé jiz zminéné edice KrouZzku a Véstniku ptatel se podilel jmenovité na:
Zpravy Spolecnosti pro narodopis a ochranu pamatek v Plzni, Pamatnd mista naseho
kraje, Ndarodopisny soupis Plzeiiska, Lidovy mésicnik pro zdpadni Cechy, Plzerisko, list
pro viastivédu Zapadnich Cech, Strdz, posledni zminény mél i verzi pro mladé s
nazvem Mlada straz.*’

V roce 1927 vydal Nastin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd,

tedy pro dnesni regiondlni muzea. O dile zde bude jesté podrobné pojednélno18

' BELOHLAVEK, Miloslav. Vyznam Ladislava Labka v plzeriské kulturni historii. 67 - 68.

16 KUNZ, Ludvik. Muzeologické dilo Ladislava Labka. s. 61.

" BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, Piemysl. Plzefiské medailony. s. 43 - 44.
18 ku NZ, Ludvik. Muzeologické dilo Ladislava Ldbka. s. 62.
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Pocet Labkovych vystav pfesdhl pul stovky. Mizeme zminit naptiklad Plzensky
kroj, Hudebni zZivot staré Plzné, Tisic let ceské mince, Plzensky sport v minulosti, Vesela
Plzen, Poutni obrdzky a medaile. Po druhé svétové valce to pak byla vystava Co jsme
ukryvali pred Némci, cyklus vystav na téma 85 let prvni plzenské Zeleznice, Karel 1V.,
Divadelni pamatky naseho musea atd.*® Spole¢né se sestrou Marii se mu podafilo v roce
1931 prosadit zalozeni vlastniho nakladatelstvi a knihkupectvi. Vydavali vlastivédné a
nau¢né knihy.?

Napsal také dilo Strucny popis sbirek, ve kterém rozdé€lil sbirky Narodopisného
muzea na méstsky a venkovsky zivot; byt méstantl, jejich Zivot a uméni a taktéz u
venkovského obyvatelstva.21

Béhem obsazeni Ceskoslovenska za druhé svétové valky byl uvolnén ze své
funkce a nucen¢ odesel do penze. Piesto v muzeu stale pracoval a byl ochotny
poskytnout pomoc kazdému, kdo 0 ni stal. Po vélce se na své misto vratil.?

Labkova ¢innost byla opravdu velmi Siroka. Psal o muzejnictvi, sbératelstvi,
numismatice, kterou mél obzvlast rad, narodopisu, plzeiiské minulosti, d&jinach
femesla, obchodu, primyslu atd. Prostfednictvim svych praci nabadal k ochrané
pamatek a respektu k nim. Neopominal ani piisobeni regionalnich cechtll a femesel. Za
zminku stoji prace Z historie plzenského obchodu | a Z historie plzenského primyslu II,
ve kterych mame zachovaly popis vyvoje mésta z 19. stoleti.?

Labek sluzbu muzeu pokladal za své zivotni poslani. Pavel Preiss ho ve spisu
oslavujicim Labkovy 75. narozeniny oznaCuje jako prikopnika vlastivédného
muzejnictvi, coz dokladd predevSim jeho Ndstin praktické museologie pro krajinska

C g, 24
musea viastivédna.

19 PREISS, Pavel. Pétasedmdesdtiny Ladislava Ldbka. 67 - 68.

20 BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, P¥emysl. Plzefiské medailony. s. 44 - 45.
L | ABEK, Ladislav. Strucny popis sbirek. s. 3.

22 PREISS, Pavel. Pétasedmdesatiny Ladislava Labka. 67 - 68.

3 BELOHLAVEK, Miloslav; HOSTICKOVA, Anna; PAICHL, PFemysl. Plzeriské medailony. s. 46 - 47.
2 PREISS, Pavel. Pétasedmdesatiny Ladislava Labka. 67 - 68.
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3. Nastin praktické museologie pro krajinska musea

vlastivédna

3.1. Uvod

V tvodni kapitole vysvétluje své diivody k napsani tohoto dila. Dal si za ukol vyty¢it
zaklady muzejni praxe, tzn. urcit vSeobecné platné a jednotné zdkony. Zamysli se nad
krajinafskymi muzei, jejich poslanim, stylu vedeni, cili. VétSinu jich oznacuje jako
sklady rozmanitého materidlu, které jsou zpravidla chaoticky uspotfadané, chybi nélezity
inventaf, listkovy katalog a informace o ptiivodu pfedmétu. Sbirky jsou také ve Spatném
stavu, o konzervaci nemluvé. Pfedméty jsou vystavovany ve starém nabytku a

ukladanim do sklepa a na ptidu jsou vystaveny prachu a skiidetim.?

3.2. Volba budov a mistnosti

V této kapitole urcuje, které mistnosti jsou vhodné pro muzejni expozice a které
nikoli. Za nepatfi¢né autor oznacuje staré budovy, jako jsou zamky, kostely a klastery, a
to kviili nevhodné velikosti mistnosti, nerovnému povrchu, vyskytu riznych vyklenkl a
klenutych stropti. Mistnosti umisténé v pfizemi jsou napadany vlhkem, zatimco na ptdé
jsou vystavené horku nebo zimé¢, ¢asto jsou Spatné osvicené, té¢Zko vytopitelné, problém
je i s pozarnim zajisténim a zabezpecenim proti odcizeni. Tyto vady pak brani stalému
uspofadani sbirek. I presto n€které staré budovy maji vhodné mistnosti, dokonalé ale
nejsou zadné. V piipadé nedostatku financi pro stavbu muzea Labek oznacuje jako
vhodné skolni budovy, ovSem jen ty nové. Ty maji prostorné mistnosti, nemaji problém
S vytapénim, vlhkosti, fadnym osvétlenim a daji se 1épe zabezpecit. Budova muzea by
mela byt zcela jednoduchd, tedy bez néjaké honosné vyzdoby. Navstévnici by do ni
nem¢éli vchazet piimo z ulice, jak tomu bylo ¢asto u starych budov. Dale nesmi chybét
prostor pro byt domovnika, skladi§t€¢ a dilny. Schody mohou byt uz$i, mistnosti
s niz§imi stropy, okna vétsi velikosti, nejlépe orientovand k severu, stény hladké, bilé

barvy a bez ozdob, podlahy xylolitové a mélo by zde byt ustiedni topeni. V zddném

> LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd, s. 3 - 4.
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muzeu nesmi chybét velky sal, ktery se d4 vyuzit pro vystavy, ale i pro prednasky.
Idedlnim mistem pro vystavbu muzea je okraj mésta, nebot’ je tam mén¢ hluku, kouie a
prachu nez v centru a navic se okolo muzea mohou umistit stavebni pamatky, které by

se dovnitf neveély.26

3.3. Pocet, rozvrzeni a zuzitkovani mistnosti

Nejmensi instituce by méla obsahovat pfinejmensim tfi mistnosti, navstévnik by
je mél projit, aniz by se musel vracet. Nejdilezitéjsi je vSak mit ujasnény smér, kterym
by se m¢lo muzeum vydat. Spravné vlastivédné krajinské muzeum by mélo vystavovat
Prirodni pomeéry, Prehistorii, Historii kraje, Kulturu mésta, Kulturu venkova,
Zameéstnani obyvatelstva, a to presné v tomto pofadi. V krajinském muzeu musime vzdy
najit komplexni a piehledny obraz vSech sbirek, které jsou v muzeu vystaveny, musi
podavat pohled historicky namisto uméleckého a zprosttedkovat vefejnosti co
nejsrozumitelnéjsi vyklad. V pripad¢€ nedostatku mista nesmi byt zvyhodnovana zadna
muzejni sbirka pted druhou a sbirky musi byt zastoupeny v ur€itém pomeéru, coz se da
zajistit jen vhodnym vybérem piredmétu. Existuji i ovSem vyjimkKy, a to pokud se jedna o
tzv. zvlastni celky, které si vyzaduji zvlaStni vystavni prostory, napiiklad exponaty
nékterych vyznamnych osobnosti. Takové exponaty vSak musi byt fadné¢ vélenény do

programu sbirek.?’

3.4. Nabytek pro sbirky

V této kapitole autor poukazuje na to, Ze volba nabytku byva pro malda muzea
velmi tézka a Casto je Spatné feSena kvili nedostatku finan¢nich prostiedkt. Z tohoto
divodu zde popisuje, jak by mélo byt muzeum vybaveno levné, ale zato dostatecné.
Dulezitou roli hraje pfedevS§im vhodnost a ucelnost. Néabytek by mél byt co
nejjednoduseji feseny, s hladkymi plochami, skladny a mél by byt z mékkého, vyschlého
dfeva. Pro potieby krajinského muzea staci tfi typy vitrin — vysokd ndsténna vitrina,

vysoka volnd vitrina a pultova vitrina. Zakladnim druhem néabytku je vysoka nésténna

*® LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 5 - 6.
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vitrina s podstavcem o velikost 45 cm. Vhodna vyska vitriny je 180 cm, Sifka 2-3 metry
a pokud se jedna o $itku okenic, tak tu doporucuje mezi 60 az 70 cm S jednotnym sklem
a okenice by mély byt kolmo zavéSené. Na kazdé okenici se nachazi dvé niklova
drzadla, ktera slouzi k vyjimani a ulehceni pienaSeni. Takovéto vitriny maji dvoji
hloubku. 60 cm se da pouzit naptiklad pro vystavu krojd, zatimco hloubka 30 cm je
urcena pro drobnéjsi véci. Vitrina je pro usnadnéni st€éhovani spojena pomoci Sroubd,
aby se dala uplné rozlozit, coz zahrnuje i podstavec. Stejnou konstrukci najdeme u
vysokych volnych vitrin, kde jsou ale okenice po obou delSich stranach. Optimalni
vyska pultové vitriny je 160 cm, délka 70 cm s hloubkou v predni ¢asti 20 cm a v zadni
25 cm. Pro specidlni expozice miizeme vyuzit zvlaStni samostatnou volnou vitrinu,
napiiklad pro model. Pokud ma muzeum dostatek finan¢nich prostfedkl, mtize nechat
pfedni cast vitrin odyhovat a napustit politurou. Barevné natéry nejsou uplné nejlepsi
variantou, protoze barva se snadno odfe. Neni potieba ani zddnych malovanych a
ozdobnych prvki. Vzhled vitrin doladime plsténymi nebo koZenymi vlozkami do okenic
a vnitfek skiin€ pokryjeme piirodnim, nelesklym papirem vyhovujici barvy, ktery po
opotfebeni snadno vymeénime. Jsou-li prostfedky, mizeme obstarat také vitrinu pro
obcasné vystavy. Tato vitrina nemusi byt zasklena, protoze sklo je mozné si kdykoliv
vypujcit. Autor zdlraznuje, Ze tyto vitriny jsou pro muzeum dostacujici, ale rozhodné
nejlepsi by byla vitrina Zeleznd, ve které je omezen pfistup vzduchu, a proto se tam

neusazuje prach.?®

3.5. Inventarisace a katalogisace

Zde autor seznamuje se systémem fadné inventarizace a katalogizace.
Llnventarisace, cili vedeni radného knizniho inventdre a katalogisace, u niz mame na
vitbee.“® Jedna- 1i se o zvlastni védecky listkovy katalog, zapisujeme jen struéné
informace o pfedmétech. Pfedméty jsou pak fazeny ¢iselné za sebou. Tento katalog ndm

poskytuje informace o celkovém poctu predmétti v muzeu. K roztiidéni predméti podle

2 Tamt., s.6-7.
%% | ABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 8 - 12.
29

Tam., s. 12.
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materialu slouzi listkovy katalog, kde je umoznén podrobny popis a predméty se zde
¢leni do dalSich podskupin. Listkovy katalog velmi usnadiiuje odbornikiim praci. Pii
popisu je dulezité potadi. Zaciname nazvem, formou, pak vyzdobou a podrobnostem se
vénujeme az na zavér. Katalog by mél mit univerzalni podobu platnou pro vSechna
muzea. Vhodné rozméry jsou 14,5 x 11 cm. Sbirky musime roztiidit nejméné do Ctyt
formulara. Jednd se o katalogizaci knih, vécné sbirky, numismatickou sbirku a
fotograficky archiv. Popisovani pfedméti zacneme heslem, tzn. sbirky si rozdélime na
hlavni skupiny, ty sestavime podle toho, o jaky pfedmét se jedna. Kazda hlavni skupina
se jeste deli na mensi skupiny. Pod heslem se nachdzi dvé volné fady k oznaceni urcité
skupiny. Autor uspoifadal 14 hlavnich skupin - archiv, tiskopisy, prehistorie, mince,
nabytek, obrazy, fotografie, fezby, kroje, naradi, keramika, sklo, rizné, p¥irodniny.*

Do archivu patii listiny, pisemnosti, ale také peceti a pecetidla. Zapisujeme
pfesné datum, obsah listiny, podpisy, pecet a velikost. V pripadé peceti a pecetidel
uvadime jméno vlastnika, tvar, kresbu, materidl a velikost. ,Listky radi se
chronologicky za sebe, jest vsak dobie ponechati pohromadé listky jedné archivni
pozustalosti (napriklad jedné rodiny) a vytvoriti tak podskupiny, které lze vyznaciti
vodicim listkem, o némz bude pozdéji pojedndano. «3l

Druhou slozku tvoii Tiskopisy, které jsou Casto ptehlizeny, protoze nemuzeme
vycislit jejich penézni hodnotu. V kazdém muzeu je jich zastoupeno velké mnozstvi,
proto je nutné je roztfidit do skupin. Existuje vice kritérii, podle kterych je miZeme
rozC€lenit, naptiklad podle toho jestli se tykaji politického nebo vefejného Zivota. Lidové
pisnicky a modlitbi¢ky maji specialni katalogizaci z divodu jejich mnozstvi, které se
dochovalo. Mame-li k dispozici cely soubor pisni, opatfime ho jednim inventarnim
Cislem, ale kazda pisent ma vlastni listek. Samotna katalogizace je velmi stru¢na. Na
listek vypiSeme pododdéleni, vystizny obsah, poté datum, tiskarnu a velikost.*

Ve skupiné o Prehistorii nalezneme listky tykajici se materialu konkrétniho
nalezu a listky, které popisuji kazdy samostatny pfedmét. Autor doporucuje ptidani

fotografii a kreseb. Listek zahrnuje informace o lokalité, datum nalezu a okolnosti

%% L ABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 13 - 20.
3 Tamt,, s. 21.
*Tamt., 5. 22 - 23.
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objevu. Zaznam by mél mit podrobné informace. V katalogizaci vyuzijeme vécné listky,
u vétsiho mnozstvi pak listky zvl4stni.®®

Ctvrta skupina se vénuje mincim. Katalogizace probihd pomoci zvlastnich listk{

a tidi se velikosti sbirky. Malé sbirce staci jeden list pro mince z obdobi vlady
panovnika. Vétsi sbirka dostane pro kazdy druh mince vlastni listek. Dale miizeme tfidit
podle mincoven nebo vyrobce minci. Zapis zabere tii fadky, na prvnim ur¢ime hodnotu
a druh kovu, zbyvajici jsou pro avers a revers, cozZ znamena rub a lic mince. Podobné
postupujeme i s medailemi, Ty ¢lenime napiiklad podle mist nebo osob, také ptidavame
pramér. Numismaticka sbirka je specifick4 samostatnym &islovanim.
V. Nabytek popisujeme takto: a) nazev, b) material, c) praci (zda lesteny, napousteny,
dyhovany atd.), d) vyzdobu (architektura, rezba, intarsie, malba), e) kovani, f) velikost.*
Do této kategorie fadime také hodiny. U nich rozliSujeme vice typi, napiiklad visaci,
sktinkové, se zavazim atd. Pokud se jednd o hodiny ve skfifice, pii popisu zac¢iname
strojem a az poté schrankou. Autor zdiirazituje neopomenout znacku hodin, ktera urcuje
pivod.*®

,,Obrazy rozdeélime hned s pocatku v tyto skupiny: a) malby na platné, b) malby
na dreve, c) malby na plechu, d) akvarely, e) kresby f) rytiny, g) litografie, h) svaté
obrazky, i) sklomalby, k) obrazy z dracounu a p., 1) miniatury, m) siluety, n) voskové
bossy, o) rizné. “ V popisu uvadime zpisob provedeni, namét, signaturu, rozmeéry platna
(3ifka x vyska). U zvlast cennych obrazl popiSeme i ram a zaskleni.*

Fotografie se ¢leni do dvou zakladnich slozek. Prvni slozka zahrnuje kopie
(positivy), druha negativy a diapozitivy. Pro zapsani kopii pouZijeme vécné listky stejné
jako u obrazi. Pokud k fotografii existuje negativ, nebudeme ji zapisovat. Zapis
obsahuje jméno fotografie, dobu zhotoveni a rozmér. Fotografie miZe byt podlepena.
Negativy maji zvlastni katalogovy listek a snimky podobného razu se zapisuji
dohromady. Podrobny popis se zapisuje i na ochranné obalky, ve kterych jsou fotografie

y 7
ulozeny.3

3 LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 23.
3 Tamt,, s. 24.

» Tamt., s. 25.

3 Tamt,, s. 26.

3 Tamt, s. 26 — 27.
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Osmou skupinou jsou Rezby. Do této kategorie patii i sochy. Jako prvni uréime,
o jaky predmét se jedna, poté informace o materidlu a polychromii. Dale zapiSeme
detaily, zpisob prace. Jako posledni vypiseme datum, rozméry a stav.*®

Devata slozka se tykd Krojit a Vysivek. Kroje se rozdéluji do dvou zakladnich
skupin: méstské a venkovské. Venkovské dale délime podle druhu kroje a jeho soucasti.
Nejdiive si vytvofime kategorii pro kazdy kroj, tu pak délime podle soucasti kroje.
Popis obsahuje ndzev, material, techniku, tvar, zptsob vyzdoby, stafi, rozméry, piesné v
tomto poradi. Nejdulezitéjsi je rubrika pivod. V té jsou informace o nositeli, tzn. jméno,
misto a rok narozeni, datum svatby, i nové bydlisté. Pokud je mozné zjistit, zapiSeme
také datum vyroby pfedmétu a vysivacku krejéiho. Cim vice informaci ziskame, tim se
stava predmét cenngjsi. >

Deséatou skupinu Ndaradi a nastroje délime podle vyuziti, naptiklad na
zemédelské, femeslné, kuchynské atd. V popisu se nachdzi vyrobce, znacka, u jiz
nepouzivanych starych nastroji vypiSeme 1 uziti.*

Do jedenacté skupiny patii Keramika. V muzeich se ji nachazi velké mnozstvi,
proto je nutné ji rozd¢lit alesponi do péti skupin: hlinéna, kamenina, majolika, porcelan a
kachle-kamna. Pfi popisu musime vénovat pozornost spravnému a vystiznému popsani
tvaru. Dale doplnime vyzdobu, obkreslime znacku, stav a velikost. Prospésné je i
ptidani naértu predmétu.*!

Jako dalsi popisuje Sklo. Stejné jako u keramiky musime nejdfive provést
zékladni déleni: sklo foukané, lité, brousené, barevné. Klicovy je vystizny popis nadoby,
predevSim tvar, doporucuje se priloZit i kresba. Popis dale obsahuje stav, velikost,
prumér. Popisovani vyzdoby vyzaduje vysokou odbornost. Tuzemské predméty si
zasluhuji vlastni slozku.*

O kazdém predmétu se snazime zapsat co nejvice informaci, které podavame co
museum co nejvice pomohlo pii vyhledavani informaci ¢i predméti ke studiu. Ke

zvyseni uZzitecnosti listkového katalogu pouzijeme revokacni listky. Pro ptiklad jejich

%% LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 27.
9 Tamt., s. 27 —28.

*Tamt., s. 28 - 29.

41Tamt., s. 29.
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uziti uvadi autor krojovou rytinu. Ta bude nejdiive zapsana v rytinach, ale revokacnim
listkem ji zapiSeme i1 do kroji. Vyznamny je také zaznam o ulozeni pfedmétu, ktery
zapiSeme do pfislusné rubriky. Jen podle n¢j mizeme efektivné vyhledat predmét.
Listky pak vlozime do specialnich pevnych krabic, nezapomeneme na vodici listky.

Délku krabice doporucuje okolo 25¢m. *
3.6. Ukladani predméti

Velmi dutlezitou soucasti kazdého muzea je skladisté. Hodné¢ muzei chybuje v
tom, ze vystavuje vSechny pfedméty. Musi vtom panovat urcity fad. Spravné by
skladisté mélo obsahovat 2/3 predméti, 1/3 by méla byt vystavena. Pro dulezité kulturni
doklady by se m¢lo ziidit specialni skladisté. Nejsou-li prostory vhodné pro skladovani,
propojime skladisté s kancelaii. Velkou pozornost budeme vénovat zptisobu ukladani
predmétii. Autor nejdiive popisuje, jak ukladat jednotlivé sbirky.**

Listiny a pisemnosti ukladdme do obalti. Obalem myslime slozeny arch papiru
neboli fascikl bilé barvy. Nejlepsi je celulézovy papir, ktery je levny a splituje vSechna
kritéria. Vhodna velikost je 23,5 x 37,5 cm. Na obal vytiskneme firmu, opatfime ho
inventarnim ¢islem a datem. Listiny v obalech ukladame do krabic, ty pak vrstvime do
vysky, po tfech, aby se krabice nezniCily. Pokud méame samostatné ¢islovany archiv se
samostatnym inventafem, ¢isla na obalech fadime podle potadi. V pfipadé, ze
zapisujeme listiny najednou s ostatnimi pfedméty, které muzeum obdrzelo ve stejné
dobé, fadime cisla vzestupné, dokud krabice nenaplnime. Pro vétsi prehled na viko
pouzijeme specialni obalky se zéklopkou a ukladdme do stejnych krabic jako listiny.
Pergamenové listiny maji rizné rozméry, proto je mizeme prelozit, aby se do obalky
vesly. V ptipade, Ze je prekladat nechceme, vlozime je do desek pro vétsi tiskopisy.
Hudebniny vkladdme po jedné do silnych obalek o velikosti 36,5 x 27,5 cm. Cislo

napiSeme na levy roh obalky. K uloZeni pouZijeme krabice o vysce 12cm.*

* LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 29 — 30.
3 Tamt., s. 31.

* Tamt., s. 32 - 33.

45 Tamt., s. 34 —35.
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U Tiskopisii kazdy kus podlepime silnéj$im papirem. Mensi tiskopisy jako jsou
pozvanky a navstivenky piilepime na papir 0 velikosti 17 x 21 cm. Na vétsi tiskopisy
pouzijeme papir 27 X 36 cm. Tiskopisy, jako napi. mapy a plakaty, vlozime do desek 45
X 63 cm. Radime je stejné jako v p¥ipadé listin a ukladdme do krabic. Katalogovy listek
bude ale navic obsahovat i velikost krabice, to zaru¢i vétsi prehlednost. Samostatné
oddily mizeme d¢lat, naptiklad ma-li muzeum hodné tiskopisti ze sokolstvi, zasluhuji si
vytvofit vlastni slozku. Vyjimkou v ukladani jsou Lidové pisni¢ky a modlitbi¢ky, které
maji dva zakladni rozméry. Jako obal pouZzijeme obycejny papir 0 velikosti 10,5 x 13
cm nebo 13 x 20,5 cm.*

O Prehistorii autor jen zmifiuje, Ze je to prace pro odborniky.*’

Mince rozliSujeme podle toho, zda se naSly pohromadé nebo jednotlivé. Na
hromadné ndlezy je kazdé muzeum pysné, proto je vystavuje pohromadé ve vitring,
zatimco jednotlivé nélezy jsou ulozené v depozitafi. Mince uklddame do obalek o
velikosti 5,5 x 5,5 cm. Na piedni stran¢ jsou vyti§téné rubriky, prostfednictvim kterych
mince popisujeme. Nahote vpravo se nachazi kolonka pro inventarni ¢islo. Pod nim
v levé Casti mame ocislované tadky 1, 2, 3. Na prvni fadek napiSeme stat, na druhy
panovnika a na tfeti dobu panovani. Nasleduji rubriky: hodnota, lic, rub, mincovna,
znacka, mincmistr. Pak az nésleduje tadek 4 a 5, ¢tvrty fadek je rozdélen na dvé ¢asti.
Rubrika ¢. 4 je uréena pro odvolani na literaturu, do paté napiSeme vahu a prameér.
Obalky s mincemi vlozime do krabice. Radime podle inventarniho ¢isla nebo statu a
panovnika. Vyhleddvani ndm usnadni vodici listy, které jsou o 1 cm vySsi nez obalky.
Do jedné krabice se vejdou maximalng dvé fady obalek. Sitku krabice uréuji obalky,
vysku vodici listky a hloubka je okolo 20cm. Medaile ukladame do stejnych obalek jako
mince, vétsi medaile vlozime do sacku, nezapomeneme na popis. Papirové penize bud’
ulozime do obdlek jako mince, anebo je podlepime siln€jSim papirem jako tiskopisy,

krabici volime podle zpiisobu ulozeni.*®

* LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd, s. 35 — 37.
4 Tamt., s. 37.
8 Tamt., s. 37 —38.
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U Nabytku nemiizeme pfistoupit k vySe zminénym zplsobim ukladani
predmét kvuli jeho velikosti. Z hlediska skladovani by se nabytek nem¢l nachazet na
piilis vihkych &i suchych mistech.*

Sestou skupinou jsou Obrazy. Velké olejomalby a rytiny s ramem uschovame do
starych Satnich skfini. Sklddame je odzadu od nejvétsiho k nejmensimu obrazu, zadni
stranou smérem ke dvefim skiin€, protoze na zadni strané nahofe v levém rohu se
nachazi stitek s Cislem, ktery musi byt viditelny. Obrazy bez ramu ulozime do desek o
velikosti 45 x 63 cm. Obrazy do desek rozdélime podle techniky, tzn. olejomalby,
kreshy, rytiny atd. Poptipadé miZzeme provést rozdéleni i podle rytce ¢i autora. Specialni
kategorii ¢ini malé svaté obrazky ve velkém mnozstvi. Zde upotiebime jiz zminéné
podklady velikosti A4 a nalezité krabice. Jedna-li se o vé&tsi sbirku, mizeme roztidit
podle nakladatelti, rytcti nebo i také svétct. Kazdy typ dostane sviyj obal.*®

Fotografie maji dva zpusoby ukladani. Negativy si nejdiive roztfidime podle
velikosti. Zakladni velikosti jsou 9 x 12, 13 x 18 a 18 x 24 cm. Negativy vsuneme do
obalu z hladkého papiru a vlozime do pevnych obalek. Na obalce jsou vytisténé rubriky:
¢islo, velikost, stav, misto, objekt, foto, datum a rok ziskani a darce. Cislo vyzna¢ime na
obalce v levém nebo v pravém hornim rohu. Cislujeme od nejmensich negativii aZ po ty
nejvetsi. Obalky s negativy vlozime do krabice. Do jedné krabice pfipadne nejvice 20
negativil, musime si nechat aspoil 1 cm mista pro snadnou orientaci pii hledani ¢isla.
Pro fotografie opatfime specidlni skiifi s vnitini hloubkou 18 cm a se silnymi
posunovatelnymi polickami. Jako prvni do skifin¢ ulozime malé krabiCky se Stitky,
Ciseln¢ sefazené, poté pokraCujeme vétsimi krabickami. Konec policky nechdme
prazdny pro nové kusy. Pro negativy 18 x 24 cm, které nejsou tak Casté, najdeme jiné
misto, anebo je vloZime do stejné skiing, ale podélné. Ocislované diapozitivy fadime za
sebou v krabicich.”

Ve skupin€ Kroje a vysivky usilujeme v prvni fad¢ o Cistotu, a proto predméty,
které spadaji do této kategorie, pti vstupu do muzea nejdiive vycistime. Kroje davame
na raminka a ukladame do skiin€. Nejlepsi je otocit ¢asti naruby, tim omezime piistup

prachu. Pfi velkém poctu krojovych €asti, rozdélime skiin na patra. Odlisné budeme

* LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 38.
50
Tamt., s. 39.
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postupovat, jestlize se jedna o kozichy a vinéné Saty, ty dostanou vlastni skiin, protoze
jsou nejvice napadany moli a je nutné je ¢asto vétrat. Snérovacky, klobouky a &epice
ulozime do zasuvek v pradelniku. Pro vySivky a pradlo pouzijeme lepenkové krabice o
Sitce 47 x 47 cm s vyskou 1,5 cm. Vezmeme Ctverec z lepenky, dame ho do krabice a na
n¢j prichytime Spendlikem plenu. Jedna krabice obsahuje dvé vysivky, jednu licem
nahoru, druhou dold. Krabici miZzeme otevirat z obou stran, takze na vySivky nesahame
a neznecistime je. Mzeme také vyuzit jednodussi ukladani prostfednictvim papirovych
obalii. Vysivku piipevnime na Ctverec z lepenky, ten pak ddme na celulézovy papir o
velikosti 90 x 126 cm. Papir slozime na zpisob psanicka, napiSeme ¢islo, poptipadé i
obsah. Poté ukladame nejlépe do krabice, vlozime 10 az 15 obalek. Pro lidovy cepec,
mensi vySivky a textilie pouzijeme lepenkovou podlozku o velikosti 27 x 27 cm.
UloZime do obalky a poté do krabice. Pro stuhy a krajky pouZijeme mensi lepenku.*?

Naradi a nastroje mizeme ulozit do zasuvek ve starém nabytku. Zasuvky
oblozime papirem. Pro uloZeni miizeme také vyuzit skiinl ve skladisti. PouZijeme velké
krabice, stejny typ jako pro vysivky.>

Keramiku a sklo ukladame vétSinou spoleéné. Zbylé ptredméty mizeme ulozit do
spodni skiiné¢ misniku, nebo najdeme volnd mista ve skladisti. Pfredméty zabalime do
papiru a roztiidime do skupin podle druhu. Pokud stavime talife na sebe, prokladame je
papirem. Nadoby skladujeme dnem vzhiiru, abychom vid¢€li na ¢islo. Kiehké predméty
obalime hedvabnym papirem a ostitkujeme.>*

Nezataditelné predméty zafadime do skupiny Ruzné. Ty uklddame s nafadim a

nastroji. Vice predméti stejného druhu mizeme ukladat samostatng.™

3.7. Listkovy archiv

V této kapitole autor poukazuje na duleZitost zaznamenavani nehmotnych
pamatek. Tim ma na mysli pisné, povésti, zvyky a tradice, které nam poskytuji pohled

do minulé doby a kulturniho zivota. ,,Kond-li se tato prace hned od pocatku podle urcité

>t Tamt., s. 40 —42.

%2 | ABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 44 - 46.
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normy, vznikne tak prirucni listkovy archiv jako neocenitelnd pomiicka i doplnek
musejni cinnosti.“ Na listky se pouzije velikost 17 x 21 cm, mizeme piidat 1 fotografie
az 13 x 18 cm, dale ilustrace, vysttizky a revokace z listkového katalogu. VypiSeme také
ptislusnou literaturu a zpravy z mistnich novin. Zakladni déleni listkového archivu je:
mistopisny, rodopisny a kulturn&-historicky.®

Mistopisny archiv je nutné jest¢ rozdé€lit na méstsky a venkovsky. Méstsky
archiv rozdélime podle objektl, ulic, ¢i namésti, venkovsky archiv pak na konkrétni
vesnice. Patfi sem vSechny snimky staveb 1 jinych objektl z celého kraje, revokace a
doplnime literaturou a vystiizky.

V rodopisném archivu shromazd'ujeme fotografie vyznamnych osobnosti z kraje
+ vypisky, revokace. Fascikly fadime podle abecedy.>’

Kulturné historicky archiv délime na kulturu mésta a venkova. Kultura mésta
zahrnuje zZivot a médu, osvétovou cinnost (Skolstvi, divadlo, hudbu), sport, spolkovy
zivot, obchod, femeslo a dopravu. Do slozky venkov patii kroje, uméni, zaméstnani,
zvyky, pisen, hudba, tanec, pohadky a povésti. Nezaméiujeme se jen na dobu minulou,

: v 58
ale 1 na soucCasnost.

3.8. Instalace

Tato kapitola se vénuje popisu metod fadné instalace (tj. vystavovat) a
nejcastéjSi chyby. Za nejvétsi omyly povazuje vystavovani jen téch nejvzacnéjSich
pfedméti, vystavovani Upln€ vSech predméth a piiliSné stiidani materidlu. Vlastivédné
muzeum ma vystavovat zasadn¢ doméaci predméty a poskytovat uceleny a vSestranny
pohled svych sbirek. Nejdfive si musime rozvrhnout prostor, ktery vénujeme kazdé
sbirce, zadna sbirka by neméla byt zvyhodnovéana. Sbirky délime do tfech oddili:
vSeobecné, méstské a venkovské.*

Do vseobecného oddilu zafadime piedev§im mistni zivoCichy a piirodniny,

prehistorické nalezy a nejvyznamngjsi historické dokumenty z kraje. Dale sem patii

>® LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 50 - 51
> Tamt., s. 51.

*® Tamt., s. 51 - 52.

> Tamt., s. 52 —53.
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tuzemské mince a jejich naleziSté. Mince nevystavujeme vSechny. Celou sbirku minci
bychom vystavili v pfipadé, Ze by se jednalo o pamatku na tuzemského sbératele. 60

V méstském oddilu se soustiedime na zivoty jednotlivych osob. Zaevidujeme
vzhled domti bohatSich, ale i chudych lidi, vyznamné exemplaie kroji, zaznamy z
kulturniho zivota pfedev§im vyznamnych rodakii. Déle také zdznamy ze zaméstnani,

domaéci femesla, zivnosti, cechy, mistni obchod a prf’lmysl.61

sedlaka, obraz lidovych obydli (piidorysy vesnic, statkl, kostel), bytové interiéry
(rozvrzeni mistnosti a nabytku, naradi), lidové kroje a vysSivky. Také sem patii lidové
uméni, dokumenty duchovni kultury, zvyky, ndbozenské pamatky, lidové Iléceni,
femesla a zemédé€lstvi. Zminéné predméty vystavime ve vitrindch, nabytek tvori
samostatnou skupinu.®®

Ladislav Labek zdlraziuje, ze pokud muzeum neni schopné vystihnout presny
raz lidové svétnice nebo méstanského pokoje, nemélo by se do takové instalace viibec
poustét. Namisto figurin upfednostnime stojany bez hlavy a rukou. Sklo a keramiku
nevystavujeme samostatn¢. Bereme je jako doklad bytového vybaveni (vystavime piimo
v nabytku), a nebo jako ukazku tuzemského femesla. V druhém ptipad€ umistujeme do
kategorie zaméstnani. Méame-li v kraji vyznamné hrnéifstvi, mizeme pro né¢ vyc€lenit
zvlastni mistnost. Dale se autor v textu dostava k instalaéni technice. Zakladem je
prehledné a vkusné uspotfadani. Vysoké vitriny se stejnou vyskou a hloubkou umistime
ke zdi, uprostfed jsou vitriny pultové. Dalsim bodem je montovani predméti. K
upevnéni predmétd, jako jsou listiny, rytiny, vySivky atd. pouzijeme kratké, tenké
Spendliky, které predméty neponici. Pro vystavu drobnych predmétt ve skiini zavésime
tabuli z drevité lepenky. Kresby, akvarely, rytiny nejdiive zasklime a aZ pak dame do
rdmu a poveésime na zed. PlySové desticky pouzijeme pro Sperky a cenné predméty.
Mince vystavujeme v malych krabickach bez vika. Mame dvé zakladni velikosti

krabicek. Velikost 43 x 67 cm je vhodné pro mens$i mince, 65 x 67 cm pak pro tolary a

% | ABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 53 — 54.
61 Tamt., s. 54.
62 Tamt., s. 55.
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medaile. Do krabic¢ky pfidame i karticku z bilého kartonu s informacemi o minci.
vvvvvv 63

3.9. Stitkovani

U stitkovani se snazime o vystizny a detailni popis. Konkrétni sbirce odpovida
mistni odborna literatura. Stitky jsou svétlé barvy, popisujeme je ru¢né perem.
Oznac¢ime vlastnika a opatfime inventarnim c¢islem. Razitko pro knihy nahradime
Stitkem, pokud to nelze, pouzijeme malé razitko na rub titulni strany a nezapomeneme
ani na obrazové piilohy. Nejvhodnéjsi jsou gumovatelné Stitky o Ctyfech zakladnich
velikostech, nejvétsi rozmér je 25 x 50 mm. Stitky obdélnikového tvaru maji v horni
Casti nazev muzea, v dolni misto pro &islo. Stitky lepime na stejna mista podle druhu
predmétu. Knihy oznacujeme na rubu vrchni desky v levém rohu, listiny a tiskopisy
vlevo nahotfe. Nabytek Stitkujeme z vnitini strany. Zardamované obrazy Stitkujeme na
levém hornim rohu, fotografie téZ. Rezby znagime na zadni strané podstavce, keramiku
a sklo zespoda. U minci ¢islujeme nejlépe na kovu, vhodnéjsi je ale ¢islovat obalky s

mincemi. V pfipadé, Ze nelze Stitek nalepit, pfipevnime ho k predmétu kroucenou

bavinkou. U pfedmétli vystavenych na podlozkach, umistime Stitek na podloiku.64
3.10. Pojisténi, dozor, revize, reklama, tiskopisy

Sbirky se pojistuji proti ohni a kradezi. Pfi pojiSt€ni proti poZaru jsou
nejdulezitéjsi odhadni ceny predmétd, které musi byt uvedeny ve smlouvé. VétSinou
pojistujeme nejvice cenné predmeéty, podle naseho vypisu, ktery vyhotovime. Muzea
vénuji nalezZitou pozornost ochrané a bezpecnosti muzejnich sbirek podle svych
moznosti. Pfi nezajisténi dostate¢né bezpecnosti muzejnich sbirek miiZze dochdzet ke
kradezim, proto nejcennéj$i predméty mulzeme uchovavat v trezoru a nahrazovat
replikami. Kazdé muzeum by mélo mit stdlého dozorce, ktery by se staral o bezpecnost,
ale 1 o denni uklid a stirani prachu. Velkou pozornost vénujeme cistoté¢ a poradku ve
sbirkach. Kazdy mésic by mél vlastnik muzea, tj. obec, zkontrolovat chod hospodateni

muzea. Dilezit¢ pro kazdé muzeum je reklama. Zpravy v novinach o novych

®3 LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea vlastivédnd, s. 56 — 60.
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pfedmétech, referdty o novinkach, zménach, schiizich muzea, d€kovné prispévky a
zvetejnéni darce. Neméli bychom podcenovat ani vzhled vstupenky, ta miize také
slouzit k reklamé. Na vstupence jsou zakladni ideje muzea. Muzejni letdky strucné
popisuji uspofadani muzea. Kazdé muzeum ma také sviij dopisni papir, obalky, roenky
a publikace. Osvédéeny format publikace je 19 x 23 cm, informacni materialy by se

mély nachazet u vchodu do muzea.®

3.11. Zavér

V zéavéru Labek objasniuje, ze jeho cilem bylo nastinit metody, prostfednictvim
nichz bychom dosli ke spolehlivé praktické muzeologii a které pouziva v celém dile.
Jako dalsi dualezity aspekt zmifiuje nedostatek financnich prostfedkii a nedostate¢né
ohodnoceni téch, kteti se o chod muzea staraji, ale také lasku a snahu pracovniki muzea

VTR o 66
o piiblizeni Zivota v davnych ¢asech.

® LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd s. 61 — 63.
**Tamt., s. 63 - 67.
66 Tamt., s. 67 — 68.
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4. Prehled dnesSni praxe podle zikona a pravnich predpisi

4.1. Muzeum

Problematika muzei je upravovana zdkonem 122/2000 Sb. ze dne 7. dubna 2000 o
ochran¢ sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakont. Zakon definuje
spravné zachdzeni se sbirkami, jejich ochranu, evidenci, inventarizaci, uruje prava a
povinnosti vlastnikd. Stanovuje vefejné sluzby, jejich podminky a sankce v piipade
poruseni zdkona. V tomtéz zakonu se nachazi jedna ze zékladnich definici muzea.®’
~Muzeem je instituce, kterd ziskava a shromazduje prirodniny a lidské vytvory pro
vedecké a studijni ucely, zkoumd prostiedi, z néhoz jsou prirodniny a lidské vytvory
ziskavany, z vybranych prirodnin a lidskych vytvoriu vytvari sbirky, které trvale
uchovava, eviduje a odborné zpracovavd, umoznuje zpiisobem zarucujicim rovny
pristup viem bez rozdilu jejich vyuzivani a zpristupiiovani poskytovanim vybranych
verejnych sluzeb, pricemz ucelem téchto cinnosti neni zpravidla dosazeni zisku.«®®

Mgr. Jaromir Kouba v Uvodu do muzeologie oznaluje za hlavni tkol muzea
seznamit nds s vyvojem piirody, spolecnosti, s uménim a dalS$imi lidskymi ¢innostmi.
Tim muzea napomahaji k vySsi trovni vzdélani a k vychove spolecnosti. Na zakladé
novych informaci rozviji vlastivédnou praci, estetickou vychovu, kulturu atd. Kouba
uvadi také zakladni funkce muzea, coZ je tvorba a péce o sbirky, jejich védecké
zpracovani a seznameni ¢lovéka s kulturnimi hodnotami.”

Podle mezinarodni rady muzei je muzeum instituce, jejimz prvofadym zajmem
neni docileni zisku. Tato instituce slouZi spole¢nosti, k jejimu vzestupu a obohaceni,
protoze uklada, chrani, zkouma, zprostfedkovava a vystavuje odkaz nasich predki. Tyto
zminéné definice maji spolecny neziskovy charakter muzea. Existuji ale i takova muzea,

7w

ktera se timto nefidi, naptiklad muzeum Grévin v Paiizi. Pfesto nemtizeme fici, ze by

v

®7 zakon &. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zmé&né nékterych dalsich zakond. In
Sbirka zdékona. 7. 4. 2000, §1.
%8 7zakon &. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych daliich zékon. In
Sbirka zékona. 7. 4. 2000, §2.

6 KOUBA, Jaromir. Uvod do muzeologie, s. 3 - 5.
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snad takova instituce nebyla muzeem, i kdyz zminéné muzeum neni akceptované
organizaci ICOM.™

RNDr. Jiti Zalman nam v knize Kapesni privodce po muzeu a muzejnictvi
zprostiedkovava sviij pohled na muzea. Potfeba sbirat, shromazd’ovat a ukladat
predméty vznika na zéklad€ naseho tdzani se po véénych otazkach. Jedna se o potiebu,
ktera lezi mimo naSi vuli, vzdy tu byla a bude. Zakladnim cilem muzea je
zprostiedkovani muzeality, tzn. sbirat, ukladat a zprostfedkovavat predméty jako
svédectvi minulych udalosti. To nam umoziiuje orientovat se ve svété, nabyvat novych
poznatkl a porozumét vyvoji pfirody a spolenosti. Muzea seznamuji Sirokou vefejnost
s naSi minulosti prostfednictvim vystavenych pfedmétli, poskytuji nam urcity pocit
pospolitosti s regionem ¢i statem a také se zde mohou seznamit lidé stejného druhu

o 71
zajmu.

4.2. Sbirka

Sbirka je také definovand zdkonem 122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni
povahy a zméné nékterych dalSich zakonl. ,,Shirkou muzejni povahy je sbirka, ktera je
ve své celistvosti vyznamna pro prehistorii, historii, uméni, literaturu, techniku, prirodni
nebo spolecenské vedy; tvori ji soubor sbirkovych predmétii shromdzdenych lidskou
cinnosti (dale jen "sbirka").* Sbirkovym ptedmétem tedy oznaCujeme movity nebo
nemovity predmét, poptipad€ jejich souhrn. Jednd se bud’ o pfirodninu, nebo lidsky
V}'/tvor.72

Sbirka se sklada z predméti, které spolu néjakym zpiisobem souvisi. Mize se
jednat o pfirodovédny obor, dila konkrétniho autora nebo urcité ¢asové osy, lidskou
¢innost, material atd. Tyto sbirky Ize snadno rozpoznat. Existuji ale takové, které odhali
jen Cloveék s pottebnymi informacemi o predmétech, naptiklad kdyz se jedna o
pozlstalost po néjaké vyznamné osobnosti ¢i Uzemi. Sbirky muzejni povahy se

organizuji za ucelem stalého uchovani. Muzeum ziskava predméty koupi nebo dal§imi

7% DESVALLEES, André; MAIRESSE, Frangois. Zdkladni muzeologické pojmy, s. 40.
"t 7ZALMAN, Jifi. Kapesni privodce po muzeu a muzejnictvi, s. 15 - 20.

72 7akon & 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakond. In
Shirka zdkond. 7. 4. 2000, §2.
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metodami tzn. vlastni sbérovou cCinnosti, ndhodnymi sbéry, dary, dédictvim,
pozustalosti, pfevodem od jinych PO atd.”

Sbirky jsou vzdy vytvafeny s urCitym zadmérem. Velmi dulezity je vybér
metod v muzejnictvi, protoze pokrok jde stale dopfedu a poznani a technologie se
neustale vyviji. Sbirky nam slouzi jako prostfedek k poznévani svéta. Nejdulezitéjsi je
si uvédomit, ze se vzdycky divame na sbirku jako celek, a proto ji také oznaujeme jako
vé&c hromadnou.”

O sbirky se stard predevSim kurator. Kurdtor sbirky vytvaii, zpracovava
podklady, vybira nové predméty, vymenuje, vyfazuje z evidence a zprosttedkovava sbér
predméti. Stara se o dokumentaci sbirkovych pfedméta i o rizné materialy souvisejici
se sbirkou. Shromazd'uje informace o vyvoji své sbirky a vyuZzivd také informaci
predeslych kuratorti. Musi mit znalosti o sbirkdch podobného charakteru, ptivodu, nabyti
pfedmétu, metodiky sbéru, orientuje se v prodeji a ndkupu muzejnich predméti, tiidi,
uchovava sbirky a je obezndmen s pravnimi predpisy. Na praci ohledn¢ sbirek se dale
podili feditel, vedouci pracovnici fizeni sbirek, poradni sbor pro sbirky, preparatofi,

SRS sy e 1
restauratori a konzervatoii. °

4.3. Centralni evidence sbhirek (CES)

Centralni evidence sbirek je vefejné pfistupnd databaze sbirek, kterou
vypracovava ministerstvo kultury. V evidenci jsou zapsana vSechna muzea a galerie se
sbirkami, které vlastni Ceska republika nebo izemné samospravny celek, popiipadé
sbirky, které byly pfidany na individudlni navrh vlastnika a byly schvéaleny. CES
zahrnuje také informace o muzejnich oborech a sbirky, které maji prdvo na dotace.”

Jestlize sbirku vlastni fyzickd nebo pravnicka osoba, informace o sbirkdch lze vetejné

sdélit jen se souhlasem majitele. O zapsani sbirky, kterou nevlastni CR nebo tizemné

7 ZALMAN, Jifi. Pfirucka muzejnikova I, s. 23 - 24.

4 ZALMAN, Jifi. Kapesni privodce po muzeu a muzejnictvi, s. 21 - 26.

& Metodicky pokyn €. j. 14.639/2002 k provadéni nékterych cinnosti souvisejicich s tvorbou sbirek, péci
o shirky a vyvozem sbirkovych pfedmétt do zahranidi. s. 3 - 5.
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samospravny celek rozhoduje rada centralni evidence. Informace o sbirce zahrnuji jeji
nazev, charakteristiku, soupis sbirkovych predméti, misto uloZeni, vlastnika sbirky,
spravce sbirky, kod sbirky a datum zépisu. Archivalie maji specifické oznaceni v
centralni evidenci. Sbirka muze byt vyfazena z centralni evidence hned z né¢kolika
divodi. V ptipadé, Ze jiz nespliuje charakteristiku sbirky muzejni povahy nebo byla z
vEtsi Casti ponicena a narusila se tim tak jeji celistvost. Dale také jestlize byla pfevedena
pod jinou sbirku, nebo sam vlastnik pozadal o jeji vyrazeni. Posledni bod se netyka

Ceské republiky a uizemné samospravnych celka.”’

4.4. Vlastni evidence sbirek

Sbirkovou evidenci mame dvoustupniovou, tzn. chronologickou a systematickou.
Pomoci chronologické evidence ziskany pfedmét zacletiujeme do sbirky tim, Ze pfedmét
zapiSeme do pfirtstkové knihy a pfidélime mu evidencni neboli ptirtstkové ¢islo. Tento
zapis nazyvame evidencni zdznam.”® Eviden¢ni z4znam obsahuje nazev a zékladni
popis daného predmétu, ptivod predmétu, zplsob nabyti pfedmétu a datum, informace o
stavu predmétu a evidencni (prirtstkoveé) &islo.”® Muzeum ma povinnost evidencni ¢islo
pfedmétu nahlasit do centralni evidence sbirek. Pfedmét se stava soucasti sbirky az ve
chvili, kdy CES oznami, Ze &islo bylo zapsano. Udelem tohoto druhu evidence je
potvrzeni pfenosu povinnosti na muzeum.

Systematicka evidence neboli katalogizace ma zcela jiny ucel. Jejim tkolem je
davat dohromady predméty, které spolu logicky souviseji. Timto vznika odborny
katalog, od tohoto terminu je také odvozen nazev katalogizace. K systematické evidenci
musi dojit nejpozdé€ji do tii let od potvrzeni zapsani ptirtistkového ¢isla do CES. Tento
casovy interval slouzi k rozboru pfedmétu a ziskani dalSich informaci o ném. V této

evidenci pouzivame autentizovanou inventdrni knihu, anebo autentizovanou

% MINISTERSTVO KULTURY, Centrdini evidence sbirek muzejni povahy [online]. [cit. 2017-3-15].

Dostupné z: <http://www.cesonline.cz/>.

77 7akon € 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zmé&né nékterych daliich zékond. In:
Sbirka zdkond. 7. 4. 2000. §6.

8 ZALMAN, Jifi. Pro¢ je evidence sbirkovych pfedméti dvoustupfiovd a jaky je viastné jeji smysl [online].
[cit.2017-2-5]. Dostupné z: <http://www.emuzeum.cz/sprava-sbirek/>.

7 7ALMAN, Jifi. PFiru¢ka muzejnikova . s. 31.
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katalogizacni kartu. Eviden¢ni zdznam obsahuje stejné udaje, které jsme uvedli v
chronologické evidenci, navic je tu ale inventarni ¢islo. Inventarni ¢islo musi byt ale
taktéz zapsdno do piiriistkové knihy. Inventarni ¢islo pak nahradi pfirtstkové Cislo v
CES. V piipadé, ze predmét zapiSeme do systematické evidence do pul roku po
chronologické evidenci, mize byt zapsano do CES rovnou ¢islo inventarni. Musime byt
ale schopni dokazat i to, Ze je pfedmét zapsany v chronologické evidenci a ma
ptriristkové Cislo. Zaznamy v systematické evidenci mohou byt zménény, v
chronologické nikoliv, pouze doplnény.80

Evidence sbirek slouzi k identifikaci predmétu a podava nam o ném zasadni
informace. Podle ni se vypracovavaji katalogy sbirek a napomaha k ochrané sbirek.

Nestac¢i mit evidenci jen v elektronické podobé, vSechny zaznamy musi byt
uloZeny 1 v papirové podobé. V fadné¢ vedené evidenci pfedméty bez problému
identifikujeme a vyhledame. Pfredméty jsou oznaceny evidencnimi ¢isly, kterd se daji se
bez problému piedist a my jsme si jisti pravosti evidence. V evidenci nemusime uvadét
informace o ulozeni pfredmétu z divodu casté manipulace a presouvani, bez tohoto
udaje je ale Casto tézké predmeét vyhledat. Tento problém se dé& vyiesit vice zpusoby,
napiiklad, Ze poznamku o ulozeni napiSeme na papir obycéejnou tuzkou, kterou v
pfipadé¢ zmény jednoduse vymazeme a piepiSeme. Pro snadné vyhleddvani predméti
uvadime presné informace, zmény ulozeni, pfemisténi, udrzujeme v depozitafi poradek,
mame fadné oznafené mistnosti, regaly, skiin€ atd. Dulezitd je pravost zdznaml. V
ptipadé, ze vedeme zaznamy v piirtistkové nebo inventarni knize, kazdou stranku
oc¢islujeme a uvedeme, kolik mad kniha celkem stranek. Zapis doplnime Ufednim
razitkem spravce sbirky a podpisem statutarniho zastupce muzea. V ptipadé, ze néktery
pfedmét vyfazujeme, musi byt k dohledani i doklad, kterym bylo vyfazeno eviden¢ni

v 1.7 . ’ 1
¢islo z centralni evidence sbirek.®

8 ZALMAN, Jifi. Pro¢ je evidence sbirkovych pfedméti dvoustupfiovd a jaky je viastné jeji smysl [online].
[cit.2017-2-5]. Dostupné z: <http://www.emuzeum.cz/sprava-sbirek/>.

8 Metodicky pokyn & j. 4688/2007 k zajisténi prikaznosti evidence sbirkovych pfedméti a stanoveni
reZimu zachdzeni se sbirkou v muzeich a galeriich spravujicich sbirky ve vlastnictvi stdtu a uzemné
samospravnych celki. s. 1 - 4.

25



4.5. Inventarizace

Pti inventarizaci provadime kontrolu, pfi které zjisStujeme, jestli sbirkovy
pfedmét souhlasi se svym evidencnim zdznamem. V rdmci inventarizace se zjistuje také
stav pfedmétu, tzn. neni-li néjakym zpusobem poskozeny a zda se uchovava na
vhodném misté¢ a ve vyhovujicim prostfedi. Kazdy rok by mé¢lo byt zinventarizovano
nejméne 5 % movitych pfedméth ze sbirky, do 10 let musi byt sbirka zinventarizovana
celd. V ptipadé, ze ma muzeum pies pét set tisic movitych véci mize byt sbirka
zinventarizovéana az do 15 let.%? O kazdé inventarizaci spravujeme zaznamy.

Mame dva druhy inventarizace: periodickou a mimotddnou. U periodické, ktera
se provadi kazdy rok, musime dbat na soustavnost a na to, aby byla cela sbirka v urcitém
Casovém intervalu zinventarizovana, jinak inventarizace ztraci smysl. Inventarizaci
Casto znesnadiiuje chaotické uspotadani sbirkovych pfedméta, Spatna evidence sbirek a
Casta inventarizace u sbirek, u kterych to jde snadnéji, i kdyz jsou mnohdy méné
dilezité. Inventarizaci ndm velmi usnadni f4dnd evidence sbirek, rozdé€leni na podsbirky
a systematické ukladani predméti. Mimotadnou inventarizaci provadi ministerstvo
kultury.®

Mimotfadna inventarizace se provadi v ptipadé, Ze byly ukradeny nékteré
sbirkové ptfedmeéty, pii stéhovani sbirky, doslo-li k poSkozeni sbirky bez ciziho zavinéni
a nebyla-li uskute¢néna kazdoro¢ni inventarizace.®*

Inventariza¢ni komise zajistuje inventuru. Sklada se ze tii Clend, které vybira
vlastnik sbirky u mimotfadné inventarizace Cleny ur¢i ministerstvo. Komise vyhotovi
zapis o prub&hu inventarizace, ktery odevzda vlastnikovi sbirky nebo ministerstvu,
podle toho o jakou inventarizaci se jedna. Konecny zapis obsahuje seznam sbirek, u
nichz byla inventura provedena a zjisténé nesrovnalosti, které musi vlastnik sbirky
napravit. Vykonani inventarizace s datem zapiSeme do eviden¢ni knihy. Vlastnik mé

kaZdoro¢ni povinnost oznamit vysledky inventarizace ministerstvu.®

8 ZALMAN, Jifi. Pfirucka muzejnikova I, s. 55 - 56.

8 7ALMAN, Jifi. Pfirucka muzejnikova I, s. 55 - 58.

8484 \IYHLASKA ministerstva kultury 275/2000 ze dne 28. Cervence 2000, kterou se provadi zdkon ¢.
122/2000 Sb. o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych dalsich zakond. s. 3835.

8 74kon €& 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdkond. In:
Sbirka zdkond. 7. 4. 2000. § 12.
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4.6. Uchovavani predméti & Ochrana

Velmi dulezitou roli predstavuji depozitaie, ve kterych je wuskladnéna
prevladajici ¢ast sbirkovych predméti. V dnesni dobé mame mnohem vyspélejsi
technologie, a tudiz jsou nékteré depozitaie vybavené klimatizaci, posuvnymi regaly a
nékdy dokonce i zatfizenimi regulujicimi vlhkost, teplotu atd. Neni jich v§ak mnoho a i
bez téchto modernich zplisobii miizeme dosahnout spravného ulozeni predméta a jejich
ochrany.®® Nezélezi na tom, zda ma muzeum nejmodern&jsi vybaveni nebo se jedna o
malé ¢i velké muzeum. Podstatna je vzdy optimalni péce o sbirky, protoze i pfi tom
nejmodernéjSim vybaveni miize dochazet ke Spatnému naklddani s predméty. Jedna z
Castych chyb, ktera muzea d¢€laji, je vymluva na rekonstrukci: depozitdif ma byt
zrekonstruovan, a proto jsou piedméty ulozené v nevhodnych podminkéch.
Rekonstrukce se ale mize prodlouzit nebo k ni viibec nemusi dojit a predméty chatraji.
Dale muze byt pfredmét ponicen Spatnou manipulaci, nevhodnym skladovanim atd.
Nésledné je ze sbirky vyfazen, protoze pro sbirku ztratil hodnotu. Musime také
zohlednit vystavené predméty v expozicich. I zde je nezbytné zarucit predmétim
vhodné podminky, piedev§im pokud se jednd o stalé expozice, tzn. ochranu pted
svétlem, prachem, teplem, vlhkosti, hmyzem atd. Kromé zabezpeceni budovy a
mistnosti je nutné vypracovat tad, ktery urci pfesné zachézeni se sbirkou a jejimi
predméty. V piipadé zaptijcovani pfedmétl za né stale ruci spravce dané sbirky, proto
musi byt uloZeni a ochrana pfedméth stanovena ve smlouvs.?’

Majitel sbirek zapsanych v centrdlni evidenci ma urcité zavazky, které musi
plnit. Musi sbirky zabezpecit proti zlod€jiim, ale i pfed poSkozenim nepfiznivymi vlivy
prostiedi, v némz jsou predméty ulozeny (vlhko, teplo, atd.). Musi se postarat 0
preparaci, konzervovani a restaurovani a vést fddnou evidenci predmétli. Déle je tieba
uchovavat sbirku ve stejném stavu, v jakém byla zaevidovdna do centralni evidence.
Toto se netykd vyfazenych predmétd a novych pfirGstkli. Majitel je povinen sbirky
zptistupnit vetejnosti, at’ uz se jedna o vyuziti z hlediska studia nebo védy. Vystavuje a

zapujcuje. Musi vytvofit fad nakladani se sbirkou a kontrolovat jeho dodrZovani,

8 7ALMAN, Jifi. Md hlava je muzeum aneb Dupdni lehkou nohou v muzeologii, s. 35.
¥ 7ALMAN, li¥i. Obecné zdsady ukldddni a ochrany sbirkovych prfedmétiu v depozitarich a ve stdlych
expozicich [online]. [cit.2017-2-5]. Dostupné z: <http://wwww.emuzeum.cz/sprava-sbirek/>.
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realizovat kazdoro¢ni a mimofadnou inventarizaci. V pfipadé, Ze jsou piedméty
neupotiebitelné nebo prebytecné, vyradit je ze sbirky. Vést pravdivé zaznamy o stavu
pfedméth totozné s tim, co uvedl v centrdlni evidenci. Je povinen umoZznit ministerstvu
kontrolu a umistit znacku na budovu, aby byla chranéna v piipadé valecného stietu.
Nesmi vlastnictvi pfevést, aniz by informoval o tom, ze je sbirka zapsana v CES. Ma
povinnost informovat ministerstvo o zni¢eni nebo kradezi sbirky, na coz ma 30ti denni
lIhitu. Pocita se ode dne zjisténi udalosti a je povinen poskytnout policii potfebné

informace na dopadeni pachatele.88

4.7. ICOM & Profesni eticky kodex

Pokud hovofime o muzeich, nesmime zapomenout zminit ICOM (International
Council of Museums). Spolecnost byla zaloZzena v roce 1946 a sidli v Patfizi. Hlavnim
ukolem ICOM je pomoc muzeim a jejim pracovnikiim pii jejich préci, tzn. ochrané
sbirek, zajisténi vyssi odbornosti pracovnikill, finanéni podpory, zprostiedkovavani a
vyméné informaci, spoluprace atd. Na zaloZeni se podilelo i Ceskoslovensko a od roku
1994 ma i Ceska republika vlastni vybor [COM. 8

V roce 1986 vznikl Profesni eticky kodex ICOM pro muzea, v roce 2001 byl
upraven, v roce 2004 byla provedena revize a zvefejnéna jeho konecna podoba. Kodex
obsahuje osm zakladnich tezi, které definuji normy a chovani muzei a jejich pracovnikd.

~Muzea zajistuji ochranu, dokumentaci a propagaci prirodniho a kulturniho
dedictvi lidstva“ Tzn., ze muzea musi mit zakladaci listinu, ktera definuje jejich prava a
povinnosti, jsou povinna si opatfit vyhovujici prostory, zajistit sbirky proti kradezim,
vnéjSim  vlivim 1 lidskému faktoru, zajistit bezpecnost, vybirat kvalifikované
zaméstnance, obstarat finan¢ni prostfedky pro rozvoj muzea atd.

~Muzea, ktera spravuji sbirky, je uchovavaji v zajmu spolecnosti a jejiho
rozvoje.“ Sbirky maji ze zakona specifické postaveni a jsou jim chranény. Muzea pti

pfijimani pfedmétu si musi byt jista ptivodem pfedmétu, tedy musi existovat nalezity

88 74kon & 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakond. In:
Sbirka zdkond. 7. 4. 2000. §9.

8 MEZINARODNI RADA MUZEI. ICOM [online]. [cit.2017-5-3]. Dostupné z:
<http://network.icom.museum/icom-czech>.
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dokument. Pro ziskani pfedmétu nesmi byt porusena zadna pamatka. V ptipad¢ piijeti
casti lidského téla a predméth s duchovni hodnotou musi pracovnici projevit
profesionalitu a nalezity respekt. U biologickych, geologickych, botanickych a
zoologickych expozic nesmi byt poruSeny zadné zakony ani mezinarodni umluvy o
ochran¢€ pfirodnich druhii. Sbirky mizeme vytadit v pfipadé, Ze o nich madme vSechny
informace a je k tomu dobry divod. Uchovavame informace i o dalSim nakladani s
vyfazenymi sbirkami, které mohou byt napiiklad pfemistény do jiného muzea. Sbirky se
nesmi vyfrazovat za ucelem obohacovani se, ziskané penize musi byt vyuzity pro dalsi
sbirky. Dokumentace probiha podle jasné stanovenych pravidel, musi obsahovat urceni
predmétu, ptivod, stav a misto ulozeni, popfipad¢ informace o premisténi. Informace
ukladame do elektronické databaze. Sbirka musi byt zajiSténa i proti hrozbé vale¢ného
konfliktu. V pfipadé, Ze jsou informace o sbirkdch vefejné piistupné, chranime
soukromé a citlivé informace. Pracovnici jsou povinni predméty konzervovat a
restaurovat, aby se stav pfedmétu nezhorSoval. Je nutné vést o této praci zaznamy.
Dulezita je i preventivni konzervace, abychom se ujistili, ze je misto ulozeni pfredmétu
je nezavadné.

~Muzea uchovavaji vyznamna svédectvi za ucelem ziskani a prohloubeni
vedomosti. “ Kazdé muzeum musi mit pfesné urceny smysl a dilezitost sbirek, musi byt
ptistupné vSem a poskytovat informace s vyjimkou soukromych a citlivych informaci.
Pii sbéru predméti v dané lokalité nesmi byt porusena zaddna védeckd, narodni a
mezinarodni nafizeni. Podminkou k uskute¢néni terénniho sbéru je respektovani
tamnich obyvatel, pfirody a kultury.

~Muzea prispivaji k poznani, porozuméni a vyuZiti prirodniho a kulturniho
dedictvi.” Vystavy a expozice musi odpovidat zamérim muzea. VSechny informace
podavané muzei musi byt védecky doloZitelné. Lidské ostatky a pfedméty s kulturni
hodnotou musi byt vystavovany profesiondln€ a s respektem. V piipadé, Ze jsou
vyjadieny stiZznosti proti vystavovani pfedmétii tohoto druhu urcitou skupinou, musi
muzeum postupovat piesn¢ dle svych stanov pro tyto pfipady uréenych. Predméty, u
kterych nezname plvod, nevystavujeme. Jestlize muzea vlastni kopie sbirkovych

pfedmétl, musi takto byt i oznaceny, nezaménujeme s originalem.
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~Muzejni sbirky poskytuji moznosti dalsiho vyuziti pro verejnost.” Pokud
muzeum zjisti, ze predméty nemaji legalni pivod, musi byt nejdiive informovany
odpovédné organy. Kvili pojisténi sbirek je muzeum musi ocenit, pii obdrzeni nového
predmétu je tieba povolat nezavislého znalce.

»Muzea uzce spolupracuji s komunitami, z nichz jejich sbirky pochazeji, a rovnez
s komunitami, kterym slouzi.“ Muzea spolupracuji s ostatnimi muzei a dal$Simi
kulturnimi subjekty, vyménuji si informace a zkuSenosti. Muzea musi byt pfipravena i
na moznost navraceni pfedméti do zemé piivodu, coz podléhd piisnym pravidlim.
Totéz plati i pro restituce. Muzea nesmi ziskdvat pfedméty ze zemi, které jsou
okupované. Muzea pfi spolupraci s dosud Zijicimi spole¢enstvimi nebo jejich odkazem
musi mit mezi sebou jasné stanovend pravidla. Muzea nesmi poruSovat zajmy
spole€enstvi a aktivné se podileji na podpote pomocnych spolkli

wMuzea se pri své cinnosti Fidi zdkonnymi normami.” Muzea jsou povinna
dodrZovat pravni pofadek a narodni i mistni vyhlasky. Stejné tak musi dodrzovat zakony
jinych statd, v ptipadé, ze se vztahuji k néjakému druhu jejich prace.

‘

~Muzea jednaji profesiondlné.” Pracovnici muzea se musi fidit pravnim
potradkem a stanovenymi pravidly muzea. Pokud se zaméstnanci domnivaji, Ze muzeum
jednd proti vlastnimu zajmu nebo etice, mohou vyjadfit sviij nesouhlas. Zaméstnanci
maji povinnost dodrzovat etické zasady, kodex ICOM a dalsi pravidla. Samoziejmosti je
ochrana divérnych informaci, to se tyka i zabezpeceni muzea. Tyto informace jsou vSak
zaméstnanci muzea povinni sdélit policejnim sloZzkam pii vySetfovani trestné ¢innosti.
Zaméstnanci musi byt odborné zplsobili a komunikativni. JestliZe zaméstnanec
nemuze vyiesit dany problém, obrati se na pracovnika s vyS$i kompetenci. U
zamé&stnancl nesmi dojit ke stfetu zajmi v soukromé a profesni oblasti, muzeum ma
vzdy pfednost. Zaméstnanci nesmi zprostiedkovavat obchod s muzejnimi exponaty za
ucelem vlastniho obohaceni. Zaméstnanciim je zakdzano piijimat dary pii aukci, které

by vedly k jejimu ovlivnéni. Muzeim neni dovoleno uzivat symboli ICOM pro

jakoukoliv reklamu své ¢innosti.
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Na tomto kodexu miizeme kromé jiz diive zminénych informaci vidét dalsi

. . I4 . 4 W : wr . 90
povinnosti, kterymi se musi zaméstnanci muzea tidit.

% MEZINARODNI RADA MUZEI. Profesni eticky kodex ICOM pro muzea [online]. 4. 11. 1986, 8. 10. 2004,
[cit.2017-5-3]. Dostupné z:
<http://www.mzm.cz/fileadmin/user_upload/dokumenty_mzm/eticky_kodex_ICOM.pdf>.
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5. Porovnani Labkovych metod se sou¢asnymi metodami

Nez se pustime do porovnavani Labkovych metod s témi dne$nimi, musime si
nejprve piiblizit Labkovu dobu. Prvni polovina 20. stoleti byla velmi nepiizniva pro
muzeologii. Pro muzea chybély finanéni prostfedky, vzdélani odbornici, dokumentatofi,
restauratofi atd. Jiz pominula doba, kdy se hodné lidi zajimalo o zaklddani a spravu
vlastivédnych muzei, zbyvalo jen par zainteresovanych lidi. Labkovo dilo poznamenala
prvni 1 druhd svétova valka. V prvni svétové valce byl odvelen na vojnu a ve druhé
svétové valce zbaven své funkce feditele Narodopisného muzea Plzeiiska. Ani jedna z
téchto udalosti ho ale nepfinutila upustit od svého cile. ™

V roce 1926 prednasel na téma ceského muzejnictvi v Narodopisné spolec¢nosti
Ceskoslovanské. Jeho proslov mél znaény Uspéch a téhoz roku bylo pro pracovniky
muzei zorganizovano Skoleni jak instruktazni, tak narodopisné. O rok pozdéji vysel
Labkav Nastin praktické museologie pro krajinska musea viastivednd.

Dilo je podrobné rozebrané ve druhé c¢ésti této prace. Jedna se o dilo s
praktickymi radami pro muzejniky, které znacné ptedbéhlo svou dobu a poslouzilo jako
neocenitelny manual pfi tehdej$i muzejni praci. Hlavnim zamérem Labka bylo zvySeni
védecké urovné tohoto druhu muzei, tedy dnesnich regionalnich muzei.”

Zde uz se dostdvame ke konkrétnim rozdilim mezi Labkovou a dnesni dobou.
Velkd zména je v evidenci piedmétii. Diive se pfedmét stal soucasti muzejni sbirky ve
chvili, kdy byl zapsan do inventarni knihy.” Stru¢né informace o piedmétech se
zaznamenavaly do zvlaStniho védeckého listkového katalogu. Predméty v ném byly
fazeny Ciseln¢ za sebou. Podle materidlu se pfedméty roztiid'ovaly v listkovém katalogu,
kam se zapisovaly podrobnéjsi informace. Popis obsahoval nazev, formu, vyzdobu a
dal$i podrobnosti. Ladislav Labek vytvoftil také Ctyfi zakladni formulaie - katalogizaci
knih, vécnou sbirku, numismatickou sbirku a fotograficky archiv. Do téchto formulart

se predméty zapisovaly podle charakteru.®® Dnes mame dvoustupiiovou evidenci sbirek.

Nejdiive pfedmét zaznamename do chronologické evidence, tzn. zapiSeme ho do

kU NZ, Ludvik. Muzeologické dilo Ladislava Labka. s. 61.

* Tamt,, 5. 61 - 62.

» LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd muzea vlastivédnd. s. 12.
% Tamt., s. 12 - 15.
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ptirtstkové knihy a pfidélime mu pfirastkové Cislo. PrirGstkové Cislo pak zasleme do
centralni evidence sbirek, aby bylo zarazeno. Pfedmét se stava sbirkovym v momenté,
kdy je Cislo zafazeno do centralni evidence sbirek. Ve druhém stupni - systematické
evidence pfedmét zapiSeme do inventarni knihy. Tato evidence spojuje dohromady
pfedméty, které spolu logicky souviseji.*®

Soucasna inventarizace se zasadné lisi od Labkova pojeti, protoze tento pojem
zcela zménil vyznam. Ladislav Labek inventarizaci oznaoval zaznamenavani predméta
do inventarni knihy.96 Pokud minime dne$ni inventarizaci, mame na mysli vykondvani
inventury, tedy inspekci sbirek. Ta ma za ukol zjistit, zda sbirkovy piedmét odpovida
svému evidencnimu zdznamu, a také je-li predmét uchovdvan ve vyhovujicich
podminkach. Periodickou inventarizaci provadime kazdy rok. Kazdé muzeum musi mit
do 10 let zinventarizovanou celou sbirku. V pfipadé, ze muzeum vlastni vice jak pét set
tisic movitych pfedmétl, mé inventarizacni lhiitu delsi o 5 let. Mimotadna inventarizace
se provadi naptiklad z diivodu odcizeni sbirkovych pfedméti z muzea.”’

U ukladani predméti Labek zduraziiuje vyznam skladisté a spravného ulozeni
pfedméti. Predméty by nemcly byt vystavovany ve starém ndbytku. Mély by byt
chranény pfed prachem, hmyzem, vlhkem, teplem, ani by nemély stradat ve sklep¢,
nebo na pude€. K ochrané predméth uvadi povinnost mit zalozené pojiSténi proti pozaru
a kradezi, zajisténi potiebného dozoru a zabezpedeni mistnosti.”® Takové zasady plati
samoziejme 1 dnes, jen technologie pokrocila smérem kupiedu, a tak mame k dispozici
depozitate s klimatizaci, posuvnymi regaly, zafizenimi regulujici vlhkost, teplotu atd.
Moderni vybaveni ale nezaruCuje nalezité zachazeni se sbirkovymi pfedméty, zato je
vzdy odpoveédny spravce sbirky, a proto by mél byt stanoven reZim pro zachazeni se

sbirkou, podle kterého se bude pracova‘[.99 V dnes$ni dobé uz také existuji rtzné

* 7ALMAN, Jifi. Pro¢ je evidence sbirkovych pfedméti dvoustupriovd a jaky je viastné jeji smysl [online].
[cit.2017-2-5]. Dostupné z: <http:/www.emuzeum.cz/sprava-shirek/>.

% | ABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd. s. 12.

97 ZALMAN, Jifi. Pfirucka muzejnikova I, s. 55 - 58.

% LABEK, Ladislav. Ndstin praktické museologie pro krajinskd musea viastivédnd, s. 32 - 49.

% 7ALMAN, li¥i. Obecné zdsady ukldddni a ochrany sbirkovych prfedmétiu v depozitarich a ve stdlych
expozicich [online]. [cit.2017-2-5]. Dostupné z: <http://www.emuzeum.cz/sprava-sbirek/>.
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organizace, které muzeim pomahaji, naptiklad jiz zminény ICOM (International council

of Museums). %

199 MEZINARODNT RADA MUZE(. ICOM [online]. [cit.2017-5-3]. Dostupné z:

<http://network.icom.museum/icom-czech>.
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6. Zavér

Ladislav Labek — vlastenec, sbératel, muzejnik, milovnik Plzné¢, zakladatel a
feditel Narodopisného muzea Plzeniska je nepochybné jednou z nejvétsich plzenskych
osobnosti 20. stoleti. pro svoje zasluhy v plzenském kulturnim zivoté. Byl to velmi
skromny ¢lovek, ktery vzdy nabidl pomoc, kdyz bylo potieba. Své praci zasvétil cely
svlj zivot, snazil se o Sifeni védeckych poznatkll v SirSich vrstvach spolecnosti. Jeho
nejvetsi prinosem do muzejnictvi bylo zaloZzeni Narodopisného muzea Plzenska, které
ma jedny z nejpiehlednéji zpracovanych sbirek v Ceské republice. Jako jeden z mala se
zajimal o vSechny vrstvy spolecnosti a proto ma jeho odkaz takovou hodnotu.
V Nastinu praktick¢é museologie pro krajinskd musea vlastivédna sestavil systematicky
navod, jak se v nepfili§ vyhovujicich podminkach starat o provoz muzea, coZ bylo pro
tehdej$i zachovani muzejnich predmétl rozhodujici. Labkovy metody by se ve své
podstaté daly aplikovat 1 v soucasné dobé, ale byly zjednoduseny a jsou uplatiiovany s
novymi technologiemi, jako je internet, pocitatové systémy atd. Velky duraz kladl
piredevsim na evidenci predmeéth a snazil se o nich ziskat maximum informaci, protoze
bez podrobnych informaci ztrdci predméty svou hodnotu, at’ uz uméleckou ci
historickou. Ladislav Labek praci pro muzeum a spolecnost pokladal za své zivotni

poslani a splnéni svych détskych sni.
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8. Resumé

My bachelor’s work concerns Ladislav Labek and his museum activities.

First part summarizes the life of Ladislav Labek. This chapter focuses mainly at
those parts of his life which influenced his interest in museum things. There are
especially examined his activities as exhibitions, lectures, magazines, articles,
Antiquties Supporters” Club, Ethnographic Museum of Pilsen Region, and his most
significant work “The Outline of Practical museology for regional museums of national
history“. Apart from this, there are described his hardship which he experienced during
World Wars | and 1.

Second part concentrates on analysis of the work mentioned above, in which
Labek tried to determine the methods that could lead to the practical museology. In this
work he deals with buildings suitable for museums, number and allocation of the rooms,
appropriate furniture, the importance of inventorying and cataloguing, depositing of
items, displaying, labeling, insurance, supervision, inspection, promotion, printed
matter.

Third part looks into the contemporary museum management. The museum and
gallery issues are administrated by Act No 122 / 2000 Coll. from 7 April 2000 about the
preservation of collections of museum character and about changing some other Acts.
This chapter introduces basic terms as museum, collection, central register of
collections, register itself, inventorying, preservation of items, their conservation and
ICOM.

The final part deals with essential differences between Labek’s methods and

methods of contemporary museum management.
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