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Uvod

Znalost administrativnich narokl na provoz spolku, jednotlivych procest a relevantnich
Sablon pfedstavuje klicovou oblast k fizeni neziskové organizace tohoto typu. Tato
bakalarska prace se zamétfuje predevsim na analyzu téchto narokli a povinnosti spolka
dané platnymi zakony a hlavné na vytvofeni Sablon a vzorii pro bezproblémové

a pohodlné fungovani spolku.

Cilem je vytvofeni komplexnich procesnich modeli a nadvodi pro fungovani spolku

a agregace t&chto procesnich navodti do privodce fungovani spolku v Ceské republice.

Prvni ¢ast prace je vénovana charakteristice, legislativnim narokiim a pozadavkiim na
zalozeni a vznik spolku. V§e je zaroven prolozeno piislusnymi nadvody a instrukcemi pro
spravné provedeni téchto Cinnosti. V praci jsou detailné popsany stanovy, ustavujici

schiize a dale 1 zapis do spolkového rejstiiku spole¢né s ndvodem.

V druhé Casti se prace zaméfila na povinnosti z pohledu ucetnictvi, at’ uz spolek vede
jednoduché ¢i podvojné ucetnictvi. Nechybi ani povinnost vykaznictvi, publikovani
ptislusnych ucetnich prehledli, podani danového ptiznani, archivace ucetnich dokladii

a prislusné sankce za nesplnéni popsanych pozadavkd.

Navazujici ¢ast bakalafské prace se zabyva povinnostmi vznikajici pfi provozu spolku.
Jde o zasedani Clenské schiize minimalné jednou za rok a aktualizace informaci na

strankdach rejstiikového soudu. Opét je vSe doplnéno o relevantni navody.

V posledni ¢asti jsou vytvoreny a zagregovany procesni navody pro rizné lokace hudebni
produkce spolku: na vefejném pozemku, v kulturnim centru a na soukromém pozemku.

Vse je na zavér doplnéno o doporuceni z hlediska bezpecnosti pribéhu akce.



1 Definice spolku

Spolek, pred rokem 2014 nazyvany ,obcanské sdruzeni“, je pravnickd osoba,
ktera sdruzuje nejméné tii osoby a je zaloZena za UCelem ochrany a uspokojeni
spoleénych zajmi svych ¢lent. Uel mize byt zcela soukromé i vefejné povahy, kdy
skupina osob vytvaii spolek k tomu, aby se vénovala spole¢nym z4jmim. Zakonnd uprava
umoziiuje ob& tyto podoby, a dokonce i jejich kombinaci. Clenové mohou byt osoby

fyzické, pravnickeé, tuzemské i zahranicni.

Spolky jsou fazeny do nestatnich neziskovych organizaci, coz jsou organizace, které
nejsou zalozené za ucelem zisku, i presto nékteré spolky ziskovou ¢innost vykonavaji.
Pravni ramec pro spolek je obsazen v § 214-302 zakona ¢. 89/2012 Sb. (novy) obc¢ansky
zakonik (dale jen NOZ). (Vit, 2015)

Obligatorné spolek vytvari alesponi dva organy: statutdrni orgdn a nejvyssi organ. Neni
zakonem urc¢eno, jak se tyto organy musi jmenovat a je mozné, ze statutdrni organ bude

zaroven i nejvyssim organem. (Novotny a kol., 2014)



2 Zalozeni spolku

Podle § 214 NOZ je povinnost, aby spolek zakladaly nejméné tfi osoby, tzv. zakladatelé.
Zakladatel¢ zakladaji spolek jednim ze dvou zptsobli: shoda na obsahu stanov nebo

rozhodnutim ustavujici schlize, ktera stanovy piijme. (Vit, 2015; zakon ¢. 89/2012 Sb.)

2.1 Stanovy

V obou ptipadech musi spolek pfijmout stanovy a tim je spolek oficidln¢ zalozen.
Stanovy jsou zakladni dokument v pisemné formé, na kterém se zakladatelé spolku musi
shodnout pfed zalozenim spolku a potvrdit je podpisem. Podpisy na stanovach nemusi
byt ovéfeny notafem ani jinym uiedné ovéfenym podpisem. Pfi tvorbé stanov je nutné se
striktné drzet ustanoveni zakona, které se ve stanovach nesmi zménit. Stanovy maji dle

§ 218-221 nasledujici nalezitosti:
1. Nazev spolku

Nézev spolku musi obsahovat slova ,,spolek®, ,,zapsany spolek* nebo zkratku ,,z. s.*.
Vybér nazvu je na volb¢ zakladateli a je dulezitou souc¢asti pro odliSeni od ostatnich

korporaci. (Vit, 2015)
2. Sidlo spolku

Do stanov je nutné uvést obec, ve které ma spolek sidlo. Neni vSak povinnost uvadét

celou adresu, protoze piesna adresa se pak uvadi az do spolkového rejstiiku pti zapisu.
3. Ugel spolku

Ucel spolku nemiize byt podnikant, ale i tak spolek miize provozovat riizné podnikatelské
¢innosti. Zasadni je, aby ziskané finan¢ni prostiedky z podnikani spolku slouzily, a déle

byly vynaloZeny, k fungovani spolku a naplnéni smyslu, pro které byl spolek zaloZen.

4. Prava a povinnosti ¢leni vici spolku (popf. urceni zpisobu, jak jim budou

prava a povinnosti vznikat)

Je zapotiebi charakterizovat, jakym zptisobem vznikd a zanika &lenstvi. Clenstvi ve
spolku je ze zakona zcela dobrovolné, stejné tak maji ¢lenové moznost z jakychkoliv
dtvodi ze spolku vystoupit. Vstoupenim do spolku ¢len souhlasi s dodrZzovanim stanov.
Z4dny ¢len nerudi za dluhy, které mohou vzniknout pii pusobeni spolku. Spolek dle

§ 235 NOZ nema zakonnou vkladovou povinnost, avSak spolek ve svych stanovach mtze



zavést Clensky prispévek a datum a zpiisob jeho splatnosti. V tomto ptipadé€ je povinnosti

Clena, aby pfispévek uhradil. (zdkon ¢. 89/2012 Sb., § 232-235)
5. Urdeni statutarniho organu

Statutarni organ je jeden ze dvou povinnych organti spolku a zodpovida za spravu
organizace. Podle § 244 NOZ muze byt statutarni orgén tvoten jen jednou osobou. V tom
piipadé se jedna o individuélni organ. Miize byt tvofen i vice osobami, v takovém piipadé
jde o kolektivni orgén. Organ je tvofen osobami, které mohu za spolek jednat v souladu
s vnitinimi pfedpisy a stanovami. Zaroven muze byt pojmenovan zcela rtzné. Pro
individualni jsou nej¢astéjsi pojmenovani predseda, jednatel nebo feditel a pro kolektivni

to je vybor, rada nebo predstavenstvo. (Projekt ESFCR, n.d.; zdkon €. 89/2012 Sb., § 244)

A4

6. Urceni nejvyssiho organ

Spolky jsou jedny z mala korporaci, které nemaji zdkonnou povinnost ve stanovach
urCovat nejvyssi organ. Je dileZité védet, ze pokud nejvySsi organ neni urcen stanovami,
stava se nejvys$im organem automaticky ¢lenska schiize. Clenska schiize je tvofena
vSemi Cleny spolku. Plati stejné pravidlo o libovolném pojmenovani organu jako
u statutarniho organu. Nejcastéjs$i byva nejvyssi organ pojmenovan prave ¢lenska schiize,
valnd hromada nebo shromdazdéni ¢lenti. (Novotny a kol., 2014; Vit, 2015; zékon

¢. 89/2012 Sb., § 218-221)
Nepovinné udaje stanov jsou:

- druhy ¢lenstvi, prava a povinnosti podle jednotlivych druhti ¢lenstvi;

- vySe Clenského ptispévku;

- pobocné spolky (pokud existuji);

- pravidla pro vedeni seznamii ¢lent;

- postup pro zanik ¢lenstvi a vylouceni Clena;

- organy spolku, jejich oznaceni, ustanovovani, funkéni obdobi, pravomoci,

rozhodnuti o neplatnosti;

zruseni, likvidace, fuze a rozd¢€leni spolku.

Uplné znéni vypracovanych stanov musi byt ulozeno v sidle spolku. Sablona se nachazi

v priloze A. (Krechovska a kol., 2018)



2.2 Ustavujici schiize

Pro ustavujici schiizi nejsou v zédkoné vymezeny konkrétni pravidla, je ovSem uvedeno,
ze pro ustavujici schiizi plati stejna pravidla jako pro schiizi ¢lenskou (viz Kap. 5.1.).
K tomuto se v praxi stavi kazdy velmi individudlné a existuji rizné nézory na ptesna
pravidla a pozadavky na ustavujici schiizi. V zakoné nejsou piesné néasledky pro osoby,
které se nebudou drzet pravidly jako pro schiizi ¢lenskou. (Hanzl, 2018; zakon ¢. 89/2012
Sb., § 222-225)

Zalozeni spolku ustavujici schtizi je vhodné, pokud se na zalozeni podili vice zakladatelti
nebo jesté neni zndmo, kdo bude Elenem. Osoba, kterd méd zajem o zaloZeni spolku
ustavujici schiizi, je oznacena jako svolatel. Lavicky a kol. (2014) uvadéji, Ze schiize
muze mit podobu soukromé schiizky vybranych osob, které svolatel oslovi pfedem nebo

vetejné schiizky pro $irsi vefejnost. Je pouze na svolateli, kterou z forem zvoli.

Nejprve svolatel zpracuje navrh stanov a s dostate¢nym ¢asovym piedstihem svola schiizi
soukromou ¢i vetejnou (pokud se fidime stejnymi pravidly jako pro schiizi ¢lenskou —
alespot 30 dni pfedem). Pied zafatkem schiize je svolatel povinen zapsat vSechny
ucastniky do listiny pfitomnych. Na listin¢ pfitomnych by mélo byt uvedeno jméno,
bydlist¢ nebo sidlo a podpisy ucastnikli. Veskeré udaje budou nasledné ovéfeny

svolatelem nebo jinou svolatelem povéfenou osobou a schiize miize byt zahéjena.

Na pocatku svolatel informuje ostatni o poctu pfitomnych a nésleduje schvalovani
pravidel pro schtizi. O orgénech spolku mtze byt provedeno hlasovani nebo ¢lenové
organti budou pfijati na zdklad€¢ stanov. Pokud nékdo z pfitomnych nesouhlasi se
stanovami, odstupuje od piihlasky do spolku. Toto rozhodnuti je nutno zaznamenat do
listiny pfitomnych a opatfit podpisem odstupujiciho. Kazdé usneseni ze schiize musi byt
fadn€ zaznamenano do zapisu o ustavujici schiizi. Zapis i s listinou ptitomnych se nachazi
v priloze B. Na schiizi by také méla byt uréena osoba, ktera po ukonceni schiize poda
navrh na zéapis do spolkového rejstiiku spolecné se vS§emi nutnymi ptilohami. Podrobny

navod pro podani navrhu na zapis se nachazi v nasledujici kapitole. (HanZl, 2018)
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3 Vznik spolku

3.1 Prvozapis do spolkového rejstiiku

Jestlize byly splnény vSechny pozadavky na zalozeni spolku, spolek mtize byt zapsan do
spolkového rejstiiku. Ten se fidi zdkonem ¢&.304/2013 Sb., o vefejnych rejstiicich
pravnickych a fyzickych osob (dale jen RejZ). Dnem zépisu do rejstiiku spolek oficialné
vznika. Spolkovy rejstiik je informacni systém, ktery je veden v elektronické podobé
a slouzi k evidenci vSech pravnickych osob. Je dilezité védét, ze vefejné rejstiiky funguji
na principu materidlni a formalni publicity. To znamen4, Ze tidaje v rejstiiku jsou G€inné
a kazdy ma pravo do rejstiiku nahliZet, pofizovat opisy a vypisy. (Bendk & Zahumen,

2015)

3.1.1 Procesni navod pro prvozapis spolku

Zapis do rejstiitku mize provadét notéf, ktery pottebné udaje zapiSe ptimo do rejstiiku

nebo je nutné se obratit na rejstiikovy soud pomoci tzv. ndvrhu na zépis. Navrh na zapis

do spolkového rejstiiku miizou podat zakladatelé nebo ustavujici schiizi povéiena osoba.
Navrh musi byt podan bez zbyte¢ného zpozdéni rejstiikovému soudu pies informaéni
portal Ministerstva spravedlnosti justice.cz. Na stranku formuléfe se proklikneme
odkazem ,,Podani do vetfejného rejstiiku‘ (viz Obr. 1).

Obr. 1: Podani do vetejného rejstiiku

Verejny rejstiik =

‘ Hledat podle nazvu subjektu V ‘

PODANI DO VEREJNEHO REJSTRIKU @

PREJIT NA PODROBNE VYHLEDAVANI @&

Zdroj: Vetejny rejstiik a sbirka listin (2024)
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Pro prvni zapis je nutno zvolit elektronicky formular a dale volbu s nazvem ,,Prvozapis*

jako je ukazano na Obr. 2. (zdkon ¢. 304/2013 Sb.)

Obr. 2: Volba prvozapisu

Typ podavaného navrhu: Prvozapis A

Pozadovana pravni forma: | gpolek v

&/ Vytvofit navrh

Zdroj: Vetejny rejstiik a Sbirka listin (2024)

V dalsim kroku (viz Obr. 3) mé byt vybran spravny soud. Jedna se o soud, v jehoz kraji
ma spolek sidlo. Pokud ma spolek sidlo ve Stiedoceském kraji, nevybira krajsky soud,

ale méstsky soud Praha. V ¢asti s ndzvem druh podani sta¢i vybrat moznost ,,Navrh®.
Obr. 3: Vybér krajského (méstského) soudu

Soud: Vyberte soud v

Vyberte soud

Druh podani: Méstsky soud v Praze
Krajsky soud v Ceskych Budé&jovicich
Vyberte rejstiikovy § (raisky soud v Plzni
- . . | Krajsky soud v Usti nad Labem

© soudd s pobockami Krajsky soud v Hradci Krélové

adresy sidla v predm| Krajsky soud v Brn&
= Krajsky soud v Ostravé
== Vyplnit zAdv&retnou & Krajsky soud v Usti nad Labem - poboéka v Liberci
— Krajsky soud v Hradci Kralové - pobocka v Pardubicich-
‘ @ Zavéretna &ast form| Krajsky soud v Ostravé - pobotka v Olomouci

pi

Zdroj: Veftejny rejstiik a Sbirka listin (2024)
Je vhodné mit v§echny potiebné informace jiz pfichystané. V pfedmétné ¢asti formulaie
je nutno vyplnit nasledujici udaje:
1. Typ statutarniho organu
Ve formulafi jednoduse staci zaskrtnout jednu z moznosti: individuélni nebo kolektivni.
2. Nazev spolku

Nazev spolku podkladdme ptiloZzenymi stanovami spolecné se zapisem jednani organu,
ktery je schvalil. Pokud zaloZeni probéhlo formou ustavujici schiize, je nutné ptilozit
zapis ze schize aseznam piitomnych. V pfipadé, ze zaloZeni probéhlo dohodou
zakladatelll, je nezbytné navic uvést volbu funkcionaiti (pokud tedy jiz nejsou uvedeni
jako jeden z bodl stanov). Stanovy ndm zaroven slouZzi jako hlavni zdroj informaci pro

vypliiovani dalsi ¢asti formulare.
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3. Sidlo spolku

V ptipade¢, ze spolek sidli v prostorach, které nalezi jinému vlastnikovi, ma dle § 14 RejZ
odpovédnost dolozit souhlas vlastnika nemovitosti (viz pFiloha C). Souhlas vlastnika

nesmi byt starsi nez tii mésice a musi byt ufedné ovéten. (zakon ¢. 304/2013 Sb.)
4. Utel spolku

Ugel je nutno vyplnit tak, aby odpovidal stanovam spolku. Nemusi jit o pfesnou kopii,
ale nesmi byt moc odli$ny. Jde o dosahovani spolecnych zajmu ¢leni spolku a v zddném

ptipad¢ se ucel nesmi zabyvat podnikatelskou ¢innosti.
5. Predmét ¢innosti spolku

Jde o konkrétni ¢innosti, které vedou k naplnéni ucelu spolku a nesmi jit o podnikéni.

Ve

Podnikani se mize vénovat vedlejsi ¢innost spolku.
6. Predmét vedlejsi hospodarské ¢innosti (je-li provozovana)

Je nezbytné doloZit 1 Zivnostenské opravnéni k dané cinnosti. Pokud Zivnostenské
opravnéni nemdme k dispozici v momenté podavani zadosti o zapis, je mozné ho doplnit
pozdgéji.

7. Nejvyssi organ, nazev statutarniho organu a existence kontrolni komise

Tyto skute€nosti jsou vétsinou dané stanovami. V ojedinélych ptipadech se mize stat, Ze
néktery z organt se fidi jinym vnitinim pfedpisem nebo byl zaloZen rozhodnutim jiného
organu. V této situaci je nutné vnitini piedpis nebo rozhodnuti o zfizeni orgénu a zapis

z jednani, kde k rozhodnuti doslo, dolozit. Udaj opét musi odpovidat stanovam.
8. Clenové organii spolku

Jde o jednoznac¢nou identifikaci osob. Navrhovatel na zapis dle §12 RejZ musi doloZit
1 souhlasy vSech zapisovanych osob spolecné s estnym prohldSenim, Ze zapisovana
osoba spliuje vS§echny podminky pro zapis (viz priloha D). Mezi osoby, které se zapisuji
do rejstiiku, patii ¢lenové statutarniho organu a ¢lenové kontrolni ¢i dozorni komise

(jsou-li organy zfizovany).
9. Zpiusob jednani za spolek

I ptes to, Ze tato informace by méla byt jiz obsazena ve stanovach, neni vhodné se na
stanovy odkazovat. Je naSi povinnosti pfimo napsat, ktery ¢len ma moznost jednat za

spolek. (Bendk & Zahumen, 2015)
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Po uspésném vyplnéni predmétné ¢asti nasleduje zédvérecnd Cast. V této Casti je nutno
uvést jména zakladatelii nebo osoby povéfené ustavujici schiizi. V piedposledni ¢asti je
nezbytné vlozit veskeré ptilohy, které jsou pottebné pro spravné podani navrhu. Prehled
potiebnych piiloh a druhu nutného podpisu je v Tab. 1. (Ministerstvo spravedlnosti Ceské

republiky, n.d)

Tab. 1: Prilohy pro prvozapis

Druh
Typ prilohy Podminka

podpisu
Stanovy spolku Vzdy Neove.rene

podpisy

Souhlas vlastnika prostor, kde ma Pokud spolek prostory sam Ovétené

spolek sidlo (napf. ndjemni smlouva) nevlastni podpisy
Zivnostenské opravnéni Je-li vykonavana Cinnost Bez podpisu

s nutnosti tohoto opravnéni

Souhlas statutarniho organu, Ze Vady Ovéiené

bude zapsan do rejstiiku podpisy
Zapis z ustavujici schlize .. ., . ., Neovéfené

L Pti zalozeni ustavujici schiizi )
o schvaleni stanov podpisy

Zdroj: Vlastni zpracovani (2024)
Procesni navod na ziskani ovéfeného podpisu se nachazi v Kap. 3.2.

V konecéné ¢asti je vhodné vse zkontrolovat. Jestlize udaje koresponduji, navrh mize byt
vygenerovan pomoci tlacitka ,,Generovat podani“. Nasledn¢ se nabidnou tfi moznosti
podepsani formulare: elektronickym podpisem, formular vytisknu a opatiim ufednim
podpisem a datova schranka bez podpisu. Preferovany zplsob je odeslani datovou
schrankou. Pokud si zakladatel zvoli moZnost vytisknuti, musi dokument podepsat
a podpis nasledné ovéfit. Dokument s ovéfenym podpisem mulze osobn& dorucit na
podatelnu soudu ¢i odeslat dopisem na adresu soudu. Adresy, emaily i1 datové schranky
vSech rejstiikovych soudll jsou vypsdny na strankach justice.cz. (Bendk & Zahumen,

2015; Frank Bold, 2018)
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3.1.2 ZalozZeni stanov do sbirky listin

Do sbirky listin dle 66 § RejZ musi byt vlozeny veskeré dokumenty o zalozeni spolku
— stanovy nebo usneseni ustavujici schiize spolku a rozhodnuti o volbé nebo jmenovani
statutarniho organu. Dale musi byt zalozeny ucetni dokumenty, které jsou detailnéji
popsany v kapitolach vykaznictvi (Kap 4.1.2 a Kap 4.2.2.). Dokumenty by méli byt
zalozeny bez zbyte¢n¢ho prodleni a je mozné je soudu zaslat emailem, datovou
schrankou, online pfes stranku justice.cz, aplikaci ePodatelna, popi. je moznost pres nosic

dat jako CD nebo DVD.

Zalozeni do sbirky listin je mozno jednoduSe provést na strankdch Ministerstva
spravedlnosti justice.cz. Jde o stejnou stranku, na které je mozno vytvofit navrh zapisu
spolku do rejstiiku. V prvnim kroku je pottebné zadat identifikacni ¢islo subjektu a vybrat
moznost ,,zalozeni do sbirky listin“. V dal§im kroku se dopliuji informace o spolku a ve

formatu PDF se ptikladaji listiny. (Benak & Zahumen, 2015; Portél vetejné spravy, n.d)

Soubory PDF, které budou nahrany k zaloZeni pies justice.cz, nesmi byt vétsi nez 10 MB,
nesmi byt zaheslovany ¢i jinak omezeny a nesmi presdhnout 150 kB na jednu stranku
listiny. Pokud by soubor piesahoval velikost, nemize byt podan online a musi byt tedy
vyuzita jind moznost zaloZeni (napf. pfes nosi¢ dat). Ostatni poZadavky jsou vypsany na

strankéch justice.cz. (Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky, 2014)

Pokud dokumenty do sbirky listin nebudou zalozZeny, rejsttikovy soud zaSle vyzvu
k ptedlozeni téchto dokumentt. Pokud tak nebude u¢inéno do lhiity stanovené soudem
ve vyzvé, miZe spolku hrozit sankce az 100 000 K¢. Pokud nebude u¢inéno opakované,
rejstiikovy soud mé pravo zahdgjit fizeni o zruSeni zapsané osoby s likvidaci. (Mokry,

2015)
3.2 Uftedné ovéfeny podpis

Utedné ovéfeny podpis, taktéz nazyvany jako legalizace, je podpis, jehoZ pravost byla
ovéfena tieti stranou. Legalizace je v Ceské republice provadéna na zakladé zakona
¢. 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zakonl (dale jen zakon o ovétovani).

K ovéteni dochazi tak, Ze Zadatel dany dokument pfimo podepise pied osobou, ktera
provadi ovéteni, nebo Zadatel ptfedlozi jiz podepsany dokument spole¢né s platnym

prikazem totoznosti. Obéan CR prokazuje totoznost ob&anskym prikazem, fidiésky
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prikazem nebo cestovnim dokladem. Cizinec bude potiebovat cestovni doklad, prikaz
totoznosti obc¢ana Clenského statu Evropské unie nebo doklad opraviiujici k pobytu na

uzemi Ceské republiky.
Podle zidkona o ovéirovani miZou podpisy ovérit:

e Krajské¢ urady, obecni urady (také obecni ufady s rozSifenou pusobnosti,

méstskych ¢asti, méstskych obvodi) a ujezdni urady
Utady poskytuji sluzbu legalizace podpisu za poplatek 30 az 50 K& za jeden podpis.
e Drzitelé posStovni licence

Drzitelem postovni licence je napi. Ceskd posta. Témét 1000 z nich disponuje oznacenim
Czech POINT. Aktuélni pobocky Czech POINT, které nabizeji legalizaci, najdete na
strankach Ceské posty. Za ovéfeni jednoho podpisu je Gidtovan poplatek 50 K& pro

legalizaci i e-legalizaci. (Ceska posta, n.d)
e Hospodaiska komora CR

Sluzba jde vyuzit piimo v Hospodaiské komofe CR nebo na kontaktnich mistech
Hospodaiské komory CR, které disponuji oznaenim Czech POINT. Seznam
kontaktnich mist je dostupny na strankach komora.cz. (Hospodaiskd komora Ceské

republiky, n.d)

e Notafi
Notafi jsou dle zdkona €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Cinnosti (notafsky fad)
opravnéni k ovétovani podpisii. Pokud je notaf platcem DPH, cena miZe byt vyssi.

(Notaiska komora Ceské republiky, n.d.)
e Advokati

Advokati jsou dle zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii opravnéni k ovétovani podpis.
Cena za potvrzeni podpisu od advokata se mize vyrazné liSit podle smluvni dohody

s advokatem.
Osvobozeni od poplatki

Techto poplatkli miize byt spolek osvobozen podle polozky 5 zdkona ¢. 634/2004 Sb.,
zakon o spravnich poplatcich. ,,0d poplatku jsou osvobozeny nadace a nada¢ni fondy,
spolky a pobo¢né spolky, odborové organizace, ucelova zatizeni registrovanych cirkvi

a ndbozenskych spolecnosti, obecné prospésné spolecnosti a ustavy, pokud jsou tyto
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subjekty zalozené k poskytovani obecné prospéSnych cinnosti v oblastech ochrany

zivotniho prostiedi, ochrany mladeze, ochrany zvifat, socialnich sluzeb, socialni péce
apomoci v hmotné nouzi, zdravotnictvi, ochrany zivota a zdravi osob, kultury,
télovychovy a sportu, védy a vyzkumu, vzdélavani a vychovy, pozarni ochrany a ochrany
kulturniho dédictvi a souvisi-li provadény tkon s ¢innosti, pro niz byly tyto subjekty

zalozeny.* (zakon ¢. 634/2004 Sb., polozka 5)

Osvobozeni od poplatkli za legalizaci 1ze provést pouze na ufade, protoze naptiklad
u advokata nebo na posté nejde ptimo o spravni poplatek, ale spiSe o cenu za sluzbu.

(Benak & Zahumen, 2015)
E-legalizace

Od cervence 2022 Ize ovétovat i elektronické podpisy, v tom piipadé se jednd o tzv.
e-legalizaci. Dokumenty pro e-legalizaci se pfijimaji pomoci datového ulozisté, coz je
ulozisté systému piistupné na dalku. Je dilezité si uvédomit, ze ne vSechny urady jsou
pln€ pfizpisobeny pro e-legalizaci. Jde totiz o ovéfeni na Zzadost. Je proto potieba si
ovérit, zda urad, na kterém bude dokument ovéfen, umoziuje tento zplisob ovéreni.

(Ministerstvo vnitra Ceské republiky, 2023a)

Pro elektronicky dokument plati, Ze musi byt ve formatu PDF, mit maximaln¢ 50 MB
a nesmi obsahovat §kodlivé kody. Pokud nebude vyhovovat pozadavkiim, nebude nacten
a neni mozné pozadat o ovéteni. Podle § 13 zdkona o ovéfovani legalizace nemiize
probéhnout, pokud je listina ve Spatném formatu (u e-legalizace), neobsahuje text, neni
v ¢eském nebo slovenském jazyce, je opatiena podpisem, ktery je graficky ¢i jinak
mechanicky nahrazeny nebo jde o zcela nevyplnény formulaf. (Ministerstvo vnitra Ceské

republiky, 2023b)
Oznaceni legalizace a e-legalizace

Legalizovany podpis bude vyznacen ovéfovaci polozkou na listing, na které se podpis
ovetuje. Tato dolozka miiZze mit formu razitka, samolepiciho Stitku nebo vytisku s ru¢né
vypsanymi udaji. Dale se provede zdznam do ovétovaci knihy. Je dalezité védét, ze dle
§10 odst. 1, 2 a 3 zdkona o ovéfovani, legalizace neznamend, Ze dojde
i k ovéfeni spravnosti udajti na listing. Utad za spravnost nenese zodpovédnost. V piipads
e-legalizace bude dokument vyznacen elektronickou ovétovaci dolozkou, kterd je

umisténa v samotném vstupnim dokumentu. (Ministerstvo vnitra Ceské republiky, 2021)
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4 Povinnosti z pohledu ucetnictvi

Zakon &. 563/1991 Sb., o Gietnictvi (dale jen ZoU) ma za cil stanovit pravidla pro rozsah
a zpusob vedeni ucCetnictvi. Tento zakon také stanovuje pozadavky na ucetni zaznamy
a podminky pro pfedavani téchto zdznamu statnim institucim. Zakon o uUcCetnictvi je
aplikovatelny na vSechny subjekty, které jsou povinné vést ti€etnictvi a tim poskytuje

jednotny ramec pro G&etni jednotky v Ceské republice.

Podle § 1 ZoU jsou viechny pravnické osoby, které maji sidlo na uzemi Ceské republiky,
ucetni jednotkou. Tyto ucetni jednotky mohou vést nékolik druhii ucetnictvi, které se
vztahuji pro rtizné typy organizaci. Pravidla pro kazdy druh tGcetnictvi jsou stanovena
zakonem. Rozd¢leni ucetnictvi do riznych forem poméha zajistit, Ze postupy jsou

adekvatni a umérné velikosti a povaze jednotky. (zdkon €. 563/1991 Sb.)

4.1 Jednoduché ucetnictvi

Jednoduché ucetnictvi bylo zruseno, ale v roce 2016 bylo do zdkona vraceno s pfisnéjSimi
podminkami. ,,Nejedna se o jiny nazev k Gasto zaméfiované dafiové evidenci. Zadna
pravnickéd osoba nemtize namisto jednoduchého ¢i podvojného ucetnictvi vést danovou
evidenci. Danové evidence je ur¢ena vyhradné fyzickym osobam, a to podle § 7b) zdkona

o danich z pfijmt.*“ (Pelikanova, 2018, s. 61)

Subjekty, které vedou jednoduché ucetnictvi, jsou zbaveny nékolika povinnosti oproti
subjekttim, které vedou podvojné uéetnictvi. Uetni jednotky neuplatiiuji hospodaisky
rok. To znamena, Ze jejich ucetni obdobi nemusi byt pevné dané kalendainim rokem.
Mize to byt jiné datum jako je napftiklad zaloZeni spolku. Dale ¢asové nerozliSuji piijmy
avydaje, neodpisuji, majetek a zavazky se nepfepocitdvaji na ceskou ménu
k rozvahovému dni, netvoii opravné polozky, nepfipravuje se rozvaha ani vykaz zisku
a ztraty, ale zde jsou vykazy nahrazeny piehledem o majetku a zavazcich a prehledem
o pfijmech a vydajich. Vést jednoduché ucetnictvi neni vSak povinnosti, ucetni jednotka

se miiZze rozhodnout rovnou vést podvojné ucetnictvi. (Pelikdnova, 2018)

Spolek miize vést jednoduché ucetnictvi jen za urcitych podminek, které stanovuje

§ 1f ZoU a § 13b novely zakona o t&etnictvi z roku 2015 a to jsou:

1. Neni registrovan jako platce dan¢ z pfidané hodnoty.

2. Celkové ptijmy za uplynulé ucetni obdobi neptesahuji 3 000 000 K&.

3. Hodnota majetku spolku neptesahuje 3 000 000 K¢&. (Dusek & Sedlacek, 2024)
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4.1.1 Vedeni uéetnich zaznamu

Ucetni jednotky, které pouzivaji jednoduché tcetnictvi, vedeni svych ucetnich zdznami

provade¢ji prosttednictvim dvou hlavnich knih:
a) PenéZni denik

V penéznim deniku se zaznamenavaji pouze penézni transakce, které jsou provadény
vzdy chronologicky na zaklad¢ piijmovych pokladnich dokladt (PPD), vydajovych
pokladnich doklad (VPD) a vypist z Gctu. Penézni denik musi obsahovat mési¢ni soucet
piijmu a vydajii za dané obdobi na konci kazdého mésice a také pfi uzavirani samotného
deniku. Podle vyhlasky Ministerstva vnitra je povinnost uvedeni tohoto souctu mozné
splnit i prostfednictvim jiného tiskového vystupu, ktery je bud’ soucasti penézniho deniku
nebo jeho ptilohou. Z penézniho deniku musime byt schopni zjistit vysledek hospodateni

hlavnich i doplikovych ¢innosti. (Pelikdnova, 2018)
b) Kniha pohledavek a kniha zavazku

Kniha pohledavek a zavazka slouzi k zaznamenéavani pohledavek a zavazkl z riznych
vztahti s dluzniky a véfiteli. Do této knihy se zaznamenava na zéklad¢ faktur vydanych
(FAV), prijatych (FAP) a ostatnich typt smluv ¢i vyUctovani. Zdznamy jsou v Ceské
meéné a prepocitavaji se ke dni vzniku zavazku ¢i pohleddvky sménnym kurzem, ktery
vydava Ceska narodni banka. Na konci obdobi se ziistatky uvadgji do piehledu o majetku

a zavazcich.

Spolek dale miize zaloZit tzv. pomocné knihy. V pomocnych knihach se vede evidence
o ostatnich sloZzkach majetku a zdvazcich z pracovnépravnich predpist. Jde o inventarni
knihu dlouhodobého majetku a drobného dlouhodobého majetku, knihu zésob, skladni
karty, pokladni knihu, knihu cenin, mzdové listy a knihu jizd kniha DPH. (Pelikanova,
2018)

4.1.2 Vykaznictvi jednoduchého tcetnictvi

Vsechny G&etni jednotky maji dle ZoU povinnost sestavovat a zvefejiiovat uéetni zavérku.
Spolky, které¢ vedou jednoduché ucetnictvi, nemusi ovSem sestavovat klasickou cetni
zévérku podle § 18 ZoU ani ji zvefejiiovat. Spolek nesestavuje ani rozvahu a vykaz zisku
a ztrat. Podle § 13b odst. 3 ZoU v jednoduchém téetnictvi Gietni jednotky sestavuji jen

tzv. ptehled. Jedna se o piehled o majetku a zédvazcich a prehled o pfijmech a vydajich.

Ucetni jednotka ma povinnost tento prehled sestavit nejpozdéji do 6 mésicti po ukonéeni

19



ucetniho obdobi. Do spolkového rejstiiku se zvetejiuje pouze piehled o majetku
a zavazcich po chvaleni nejvyssim orgdnem spolku. Neni povinnost zveiejiovat piehled

o ptijmech a vydajich. (zakon ¢. 563/1991 Sb.)
Pi'ehled o majetku a zavazcich

Ptiloha ¢. 2 vyhlasky 325/2015 Sb., pro ucetni jednotky, které vedou jednoduché

ucetnictvi nam definuje, jaké polozky by mél tento piehled obsahovat:

A. Majetek
01. Dlouhodoby nehmotny majetek
02. Dlouhodoby hmotny majetek
03. Finan¢ni majetek
04. Penézni prostifedky v hotovosti a ceniny
05. Penézni prostfedky na bankovnich uétech
06. Zasoby
07. Pohledavky
08. Uvéry a zaptjcky poskytnuté
09. Ostatni majetek
10. Majetek celkem
B. Zavazky
01. Zavazky

02. Uvéry a zapajcky piijaté
03. Zavazky celkem

Tento se piehled se nachazi v priloze E. (vyhlaska ¢. 325/2015 Sb., ptiloha 2)

Zvetejnéni probihd velmi obdobnym zpisobem jako zvefejnéni stanov spolku
(viz Kap. 3.1.2). Jednoduse lze provést na strankach Ministerstva spravedlnosti Ceské
republiky justice.cz. Staci se prokliknout pies tlacitko ,,Online do sbirky* do formulare
a zadat IC spolku. V druhém kroku je vhodné jen piekontrolovat udaje a zvolit krajsky
soud (spravny soud by mél byt jiz pfednastaven). Ve tietim kroku je potiebné vyplnit
ostatni povinné nalezitosti o podavajicim a kontaktni udaje. Ve ¢tvrtém kroku formuléte
se priklada samotny ptehled ve formatu PDF a zvoli se, o ktery typ dokumentu se jedna.

(Benék & Zahumen, 2015)
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4.2 Podvojné ucetnictvi

Spolek by m¢él piejit na podvojné ucetnictvi, pokud piestane splnovat podminky pro
vedeni jednoduchého ucetnictvi nebo vlastnim uvazenim. Podvojné ucetnictvi mize byt
provadéno v plném nebo zjednoduseném rozsahu.

Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu mize byt provadéno prispévkovymi

organizacemi, spolky, odborovymi organizacemi, cirkevnimi a néabozenskymi

spolecnostmi, honebnimi spole¢nostmi, obecné prospéSnymi spolecnostmi, které jsou
mikro nebo malymi ucetnimi jednotkami. (zdkon €. 563/1991 Sb. § 9, odst. 3 a4) Pravidla

pro kategorizaci mikro a malé ucetni jednotky jsou v Tab. 2.

Tab. 2: Kategorizace mikro a malé Gcetni jednotky

o, ) ) Primérny pocet
Kategorie UJ Aktiva celkem Roc¢ni Cisty obrat
zaméstnancu
Mikro 9 000 000 K¢ 18 000 000 K¢ 10
Mala 100 000 000 K¢ 200 000 000 K¢ 50

Zdroj: Skalova & Sukova (2023), zpracovano autorkou

Mikro a mald ucetni jednotka je takova, kterd nepiekracuje dvé z kritérii uvedenych

v tabulce. Vétsina spolkii v CR spada pravé do t&chto dvou kategorii.
Upozornéni na nedavné zmény v zakoné o ucetnictvi tykajici se icetnich jednotek

Od prosince 2023 vesla v platnost novela smérnice Evropské unie ¢. 2013/34/EU. V této
novele dochazi k navySeni limit pro kategorizaci t¢etnich jednotek pro ¢lenské staty EU.
Tyto limity momentalné nejsou obsaZeny v zakoné o ucetnictvi, ale predpoklada se, Ze
budou v zakon¢ upraveny spole¢né s novou novelou zakona, ktera je planovana na rok
2025. Clenské staty EU maji povinnost ji transponovat do 12 mésicti. Diivodem této

zmény je inflace v EU. (Komora auditorti Ceské republiky, 2024)
Ve zjednoduSeném tcetnictvi ma spolek nékolik ulev:
- Ucetni rozvrh mé pouze ucetni skupiny;
- nevyuzivaji analytické a podrozvahové ucty;
- nemusi provadét upravy ocenéni majetku a zavazkl, kromé odpist

dlouhodobého majetku;

- nejsou povinni tvofit rezervy;
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- nepfecenuji na redlnou hodnotu;
- miuzZze sestavit ucetni zdveérku ve zkraceném rozsahu — tato zdveérka nemusi byt

ovéfovana auditorem.

4.2.1 Vedeni acetnich zaznami
Spolky, které¢ vedou podvojné Gcetnictvi, pracuji s t€émito ctyimi ucetnimi knihami:
a) Utetni denik

Ugetni denik slouzi k vedeni chronologickych téetnich zdznami. Tim zaji§tuje vazbu
mezi ucetnimi doklady a udaji, ¢asové uspofada operace a spojuje doklady s hlavni
knihou. Stranky i fadky deniku musi byt ocislované, protoze kazdy ucetni piipad tvori
zaroven jednu denikovou polozku. Kazdy zapis obsazeny v deniku musi mit uvedené

¢islo tadku, ¢islo dokladu, popis, datum vystaveni, ¢isla ucta a ¢astky.
b) Hlavni kniha

V hlavni knize jde o tzv. vé€cné usporaddani na syntetickych uctech. Syntetické ucty
v hlavni knize musi odpovidat u¢tovému rozvrhu a musi obsahovat zistatky ke dni
otevirani knih a ke dni sestavovani ucetni zavérky a konec¢né obraty na stranach Ma Dati
a Dal. Pti zapisovani je nutné prokazat ndvaznost na ptipady zapsané v deniku napf. tim,

ze do knihy uvedeme ¢islo fadku, ve kterém se ptipad v deniku nachazi.

Pokud spolek povede ucetnictvi se zjednoduseném rozsahu, ma pravo spojit icetni denik

a hlavni knihu v jedno, v praxi nazyvana jako ,,americky denik®. (Pelikdnovéa, 2018)
¢) Khnihy analytické evidence

Uprava knihy analytickych uétu neni dana zadnym zakonem a je plné v kompetenci
spolku. Analytické ucty se vytvaii k detailn€jSimu rozepisovani operaci na syntetickych

v s

uctech v hlavni knize. Jejich penézni Castky a obraty se proto musi shodovat se

syntetickymi Ucty.
d) Knihy podrozvahovych ucti

Slouzi k zachyceni ucetnich zéapisi, které se neuvadéji v deniku nebo hlavni knize. Spolek
zde miize zachytit vyuzivani majetku, ke kterému nema vlastnické pravo.

(Skélové & Sukova, 2023)
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4.2.2 Vykaznictvi podvojného tcetnictvi

Pokud spolek vede podvojné ucetnictvi, ma ze zakona povinnost uzavtit ucetni knihy
k poslednimu dni G¢etniho obdobi, zvefejnit ucetni zavérku do spolkového rejstiiku

a odeslat danové ptiznani viz Kap. 4.3.

Béhem uzavérky se provadi kontrola ziistatkli a inventarizace, aby byla zajisténa piesnost
ucetnich zaznamu. Nésleduje dotuctovani operaci, véetné vyrovnani kurzovych rozdil
a rezerv. Nakonec se provadi zjiSténi hospodaiského vysledku, vypocet dan¢ a uzavieni
ucetnich knih, coz zahrnuje pievod zistatkii do nasledujiciho obdobi a vyuctovani

nakladl a vynosti na ucet vysledku hospodarteni.

Ugetni zavérkou rozumime uéetni vykaznictvi na konci rozvahového dne. MiiZe byt ve
zkrdceném nebo plném rozsahu. Ve zkraceném rozsahu mohou zavérku zpracovat ucetni
jednotky, které nemaji povinny audit — mikro a malé. Zavérka obsahuje dle § 18 ZoU
rozvahu a vykaz zisku a ztrat a nepovinné miiZze obsahovat i ptehled o penéznich tocich
a prehled o zménach vlastniho kapitalu. Mikro a malé ucetni jednotky maji povinnost

zvefejnovat pouze rozvahu, vykaz zisku a ztrdit nemusi byt zvefejnéna. (zékon

¢. 563/1991 Sb.)

Jednotky, které maji zavérku ovéfenou auditorem, maji povinnost zvetejiiovat vyrocni
zpravu, jejiz hlavni Gcelem je podavat informace o jednotce. Vyrocni zprava musi byt
také zvetejnéna ulozenim do sbirky listin nejpozdéji 30 dnti od schvaleni. (Pelikanova,

2018)
Rozvaha

Rozvaha je prehled aktiv a pasiv k ur€itému datu. Nejzndmé;si je tzv. horizontalni format,
ktery je zaloZen na bilan¢ni rovnici ) aktiv =) pasiv a je zndzornén na Obr. 4. Smérnice
EU 2013/34/EU povoluje i vertikalni zptisob sestaveni rozvahy, ten oviem neni v Ceské
republice tolik vyuzivan. Rozvaha miiZze byt zahajovaci, ta se sestavuje na zac¢atku obdobi
a fadna, ta se sestavuje k poslednimu dni ucetniho obdobi po inventarizaci a uzavieni

vSech knih. (Bfezinova, 2023)
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Obr. 4: Rozvaha

ROZVAHA

AKTIVA PASIVA

A Nesplaceny upsany zikladni kapital A Vlastni kapital

B. Ziizovaci vydaje B. Rezervy

C. Dlouhodoba aktiva C. Zavazky

D. Kritkodobd aktiva D. Vydaje a vynosy piistich obdobi
E. Niklady a ptijmy pristich obdobi

¥, aktiv = ¥ pasiv

Zdroj: Biezinova (2023)
Vykaz zisku a ztrat

Vykaz zisku a ztrat poskytuje informace o finan¢ni situaci a ziskovosti. Je vytvofena
z Ucetnich knih na vysledkovych uctech a sestavuje se vzdy za jedno ucetni obdobi.
Vysledek hospodateni se zjist'uje rozdilem mezi ndklady a vynosy bez ohledu na jejich

realné zaplaceni. Polozky vykazu jsou zobrazeny na obrazky na Obr. 5.

Obr. 5: Vykaz zisku a ztrat

LazlIL Vynosy z provozni ¢innosti

AaiF Provozni naklady

Provozni vysledek hospodafeni (£)

IV. az VIL Vynosy z finanéni éinnosti

G.ai K Niklady z finanéni ¢innosti

Finanéni vysledek hospodafeni

Vysledek hospodafeni pred zdanénim (+)

L. Dan z pfijmi

Vysledek hospodafeni po zdanéni (+)

M. Pfevod podilu na vysledka hospodafeni spole¢niki (+)

Vysledek hospodafeni za uicetni obdobi (1)

Cisty obrat za ucetni obdobi = I + I +IIL + IV. + V. + VL + VIL

Zdroj: Biezinova (2023)
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Vykaz zisku a ztrat mize byt sestaven ve zkraceném ¢i plném rozsahu. Ve zkraceném
rozsahu miize byt zpravidla sestavovana jen mikro a malymi jednotkami, ktera vedou
ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu a zahrnuje pouze polozky oznacené velkymi
pismeny latinské abecedy, fimskymi Cislicemi a vypoctové polozky. V plném rozsahu

obsahuje podrobné polozky oznacované arabskymi ¢islicemi. (Biezinova, 2023)
4.3 Danové priznani

Spolky, stejné€ jako ostatni neziskové organizace, jsou také danovymi poplatniky. Spolek
je tzv. vetejné prospésny poplatnik s uzkym zdkladem dané, protoze jeho hlavni ¢innosti
neni podnikani. Vzhledem k neziskovému charakteru téchto organizaci, jsou Casto
osvobozeny od dani uplné nebo alespoii Castecné. Danové ptiznani spolky nemusi
podavat vzdy. Danové ptiznani je nutno podat pouze v piipad¢, Ze mé spolek piijmy,
které jsou zakladem dan€ a nejsou osvobozeny podle § 19 zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani

z ptijmu (dale jen ZDP).
Osvobozené od dané jsou:

- Clenské ptispévky podle stanov,
- bezuplatné ptijmy (jde o pfijmy ziskané bez vynalozeni vlastnich prostredkit),
které jsou uvedené v § 19b ZDP:
o kapitalové dovybaveni (napf. navySeni vlastniho jméni),
o nabyté dédictvi nebo odkazem (ne moc Casté pro spolky),
o vyuziti pro ucely vymezené v § 15 odst. 1 ZDP,
o vyuziti pro ucely podle § 20 odst. 8§ ZDP.

Pro bezuplatné ptijmy se pouziva reprodukéni potfizovaci cena.

Dale podle ustanoveni § 18 ZDP a pro vefejné prospéné poplatniky do pfedmétu dané

nepatii:

- pfijmy nepodnikatelské Cinnosti, pokud vynalozené vydaje ptevysuji ptijmy;

- plnéni z vetejnych zdroji jako jsou dotace, piispévky a podpora.
Pokud se tedy stane Ze pfijmy z hlavni ¢innosti budou ziskové, stavaji se pfedmétem dané.
Predmétem dané pro spolky tvoii pfedevSim piijmy:

- 7z propagace;

-z Clenskych ptispevk, které nejsou spojené se stanovami;
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- znajemného nestatniho majetku;

- vysledek hospodaieni ze ziskové Cinnosti spolku;

-z urokl (nezahrnuji se do zakladu, ale dani se pomoci srazkové dan¢ 19 %).

Nutno doplnit, ze u ¢innosti spolki je diillezité v Gcetnictvi rozliSovat rizné Cinnosti, které

spolek provozuje. Nékteré mohou byt ziskové a jiné ztratové. Pfi posuzovani, zda bude

soucasti zakladu danég, je nutno se divat na kazdou ¢innost spolku zvIast. Tento princip

je ukazan na praktickém ptikladé¢ v Tab. 3 a Tab. 4. Pokud spolek vede jednoduché

ucetnictvi, vychazi z rozdilu pfijmi a vydajii a pokud vede podvojné ucetnictvi, vychazi

z vysledku hospodateni. (zékon ¢. 586/1992 Sb.)

Jedna hlavni ¢innost spolku

Tab. 3: Spolek provozuje jed

nu hlavni ¢innost

Vysledek hlavni ¢innosti Kladny Nulovy ¢i zéporny
Patii do zakladu dang? Ano Ne
Zdroj: Ambroz & Novak (2018), zpracovano autorkou
Spolek ma vice hlavnich ¢innosti
Tab. 4: Spolek ma vice hlavnich ¢innosti, prakticky ptiklad
Varianta 1 Varianta 2 Varianta 3
pystecel plavn +60000 -30 000 +70 000
Vysledek hlavni 80 000 - 50 000 + 15000
¢innosti B
Celkem -20 000 - 80 000 +85000
Pati do zakladu dani? Pmi?e vysledek N'e, protO’Ze OPé V}'Isvl‘edky orbou
¢innost A Jsou ztratove cinnosti

Zdroj: Vlastni zpracovani (2024)

Z hlavni ¢innosti nikdy nemuze vzniknout danova ztrata, protoZe do zékladu dané¢ se

zahrnuji jen ziskové €innosti.
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ooooo

vvvvv

o podnikatelskou ¢innost. V tomto pfipadé muze na rozdil od hlavni ¢innosti vzniknout

i danova ztrata. (Ambroz & Novak, 2018)
SniZeni zakladu dané

Pokud spolek na konci obdobi vykaze zisk ze své Cinnosti a bude tedy vykazovat zaklad
dané. Muze si zaklad snizit o 30 %. Podminkou je, Ze uspora, kterd vznikne timto
snizenim, musi byt v nasledujicim obdobi vyuzita spolkem na vydaje, které nejsou
pfedmétem dané. V ptipade, ze 30 % ze zakladu dané je mensi ¢astka nez 300 000 K¢,

muzeme si odecist cely zéklad, ale odecteni nesmi piesahnout 1 000 000 K¢&.

Priklad: Zaklad dané spolku ¢ini 40 000 K¢, 30 % ze zékladu jako snizeni ¢ini 12 000 K¢.
Snizeni je mens$i nez 300 000 K¢, tim padem ma spolek narok na snizeni o celych
40 000 K¢. Doslo k tspote 19 % z 40 000 K¢, coz ¢ini 7 600 K¢. Takze v dal§im obdobi
musi spolek vyuzit 7 600 K¢ na ¢innosti, které nejsou zdkladem dan€. PoruSeni této

povinnosti se tresta. (Brabec, 2023; Dusek, 2024)
Vypocet
Vypocet i s ¢isly fadkl naleznete v Tab. 5.

Tab. 5: Vypocet dan¢ z ptijmu pravnickych osob pro spolky

1. Uzky zéklad dang

=

10 | 155 |vysledek hospodafeni celkem

-

40 |95 nedafové niklady — reprezentace

=

62 |2 200| ndklady souvisejici s dotaci, clenskymi pfispévky a ztratovymi hlavnimi ¢innostmi

=

101 |1 400 vynosy — dotace; ztritové hlavni ¢innosti

=

110|500 | ¢lenské prispévky

=

12050 tiroky zdanéné srazkovou dani

-

250|500 | vysledek hospodaieni upraveny
251(300 |odecet 30 %

-

=

270|200 | vysledek hospodaieni po 30 % odectu
. 29038 vyslednd dan

<

Zdroj: Pelikanova (2018)

Sazba pro vypocet €ini 19 %. Spolek je podle §135 odst. 2 zdkona ¢. 280/2009 Sb.
daiového fadu (dale jen DR) povinen si sam vypoéitat dan.
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Podani dafiového priznani

Pokud za obdobi spolek vygeneruje ptijmy, které podléhaji dani, musi se do 15 dni (od
vzniku této povinnost) registrovat u piislusného spravce dan¢. Takze napiiklad pokud
spolek 1.5.2024 za¢ne vykonavat ¢innost, kterd mu piindsi piijmy, které jsou zdkladem

dané. Povinnost k registraci vznikne taktéz 1.5.2024 a posledni den, kdy se mtze spolek

registrovat k dani z pfijmu pravnické osoby, je 16.5.2024.

Podle §136 DR ma spolek tii mésice od konce zdanovaciho obdobi, kterym mize byt bud’
kalendarni nebo hospodarsky rok, na to, aby podal své danové ptiznani. Pokud piiznani
bude pravnicka osoba podavat elektronicky, ma na to &ty¥i mésice. Podle §18 odst. 1 ZoU
je soucasti pfiznani i ucetni zaverka. V ptipadé, Ze spolek, ktery nemé povinnost auditu,
vyuzije danového poradce ¢i advokata, plati prodlouzena lhita Sest mésicti. Danové
priznani ma elektronickou a tiskovou formu. Pfiznani Ize tedy podat elektronicky, poStou

nebo osobné donést na finan¢ni Grad. (zdkon €. 280/2009 Sb.)
Elektronicky lze pfiznani podat:
- aplikaci DIS+ (,,Danova informacni schranka PLUS®);

- aplikaci EPO (,,Elektronicka podani pro Finan¢ni spravu‘), kterd je dostupna na

strance www.daneelektronicky.cz;

- datovou schrankou v pfedepsaném formatu, ktery lze vytvofit pfes formulaf na
strankach Danového portalu jako je portdl MOJE dané (viz Obr. 6). (Financni
sprava, 2023)

Obr. 6: Formulat k DPPO na portale MOJE dané

Dan z piijmu pravnickych osob ~

PRUVODCE:

VYPLNIT Z PROVODCE

FORMULARE:
* Dai z piijmu prévnickych osob - za zdafovaci obdobi roku 2021, 2022, 2023 a pro Easti zdafiovaciho obdobi roku 2024

»  Daflové pfiznani k dani z neotekavanych ziski

*  Ozndmeni o pfesouvéni praméru upravenych srovndvacich zdkladi dané v rdmei skupiny podniki s neoéekévanymi zisky

ZOBRAZIT FORMULARE | PRO MINULA OBDOBI »

Zdroj: MOJE dané (2024)
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4.4 Archivace

Vsechny ucetni doklady je nutné archivovat pro piipad pozdéjSich nesrovnalosti
a pro kontrolu. Doba, po kterou maji byt doklady uloZeny, je definovana § 31 a § 32 ZoU.
Zavérka, vyrodni zprava a datiové doklady se archivuji po dobu 10 let. Udetni
doklady, ucetni knihy, inventarizaéni doklady a odpisové plany se archivuji 5 let.

(Steker & Otrusinova, 2016)

Podle zakona o danich z piijmli ma spolek dale povinnost uchovavat doklady spojené se
stanovenim dan& aZ do uplynuti lhity stanoveni dang, coz je dle DR az 3 roky.

(Veselka, 2022)

Dokumenty mohou byt archivovany v tiS§téné i elektronické formé. Pro elektronickou
formu plati, ze musi byt vérohodny ptivod a ¢itelny neporuSeny obsah. Dokument nemiize
byt jen naskenovan, je nutné dokument opatfit elektronickym podpisem a casovym

razitkem. (Paketo.cz, 2024)

4.5 Prechod mezi jednoduchym a podvojnym ucetnictvim

Prestane-li ucetni jednotka, kterd vede jednoduché uUcetnictvi, spliiovat podminky pro
vedeni jednoduchého ucetnictvi, vede podvojné uletnictvi. Zmény rozsahu vedeni
ucetnictvi (z jednoduchého na podvojné tcetnictvi) 1ze uskute¢nit pouze k prvnimu dni
nasledujiciho ucetniho obdobi. Metoda a dalSi postupy tohoto ptechodu jsou detailné

popsané v § 42a vyhlasky ¢. 504/2002. (Kralovéa & Hejret, 2022)

4.6 Sankce

Pokud spolek vede jednoduché ucetnictvi a nevede fadné své tcetni zaznamy, nevede
jednoduché tcetnictvi spravné, neuchovava své ucetni doklady po stanovenou dobu nebo
nezvefejni prehled o majetku a zdvazcich, hrozi mu pokuta az 50 000 K¢ za kazdé obdobi.
Pokud nevede jednoduché ucetnictvi nebo nesestavi ve stanoveném rozsahu a lhuté

piehledy, hrozi spolku podle § 37a odst. 4 ZoU pokuta az 100 000 K¢&.

Pokud téetni jednotka vede podvojné uéetnictvi, miize ji hrozit podle ZoU pokuta 3 %

nebo 6 % z celkovych aktiv za prestupky uvedené v § 37a ZoU. (Pelikanova, 2018)
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5 Povinnosti v pribéhu provozu

5.1 Zasedani nejvysSiho organu spolku

Spolek ma podle § 248 NOZ povinnost svolat zasedani nejvyssiho organu spolku
minimaln¢ jednou za rok nebo na zadost alespon ttetiny ¢lenti nebo kontrolniho organu.
Ptipadné periodicitu mizou urcit 1 stanovy. Pokud ke svolani nedojde do 30 dnti, zadatel
muze schiizi svolat sam na naklady spolku. Zpiisob, jakym bude schiize svoldna, neni dan
zadnym zédkonem. Mozny vzor pozvanky lze nalézt v pFiloze F. Je piredpokladem, Ze
schiize bude svolana alespon 30 dni pfed jejim samotnym konanim. Zasedani je pfistupné
vSem ¢lenlim spolku. Schiize se mlize konat, pokud je usnaSenischopnd. To znamena, ze
schiize muze probihat jen v pfipadé¢, Ze je pifitomna nadpoloviéni pocet ¢lenti spolku.
Osoba zahajujici schiizi ma povinnost ovétit nadpoloviéni pocet ti¢astnikli. Statutarni
organ ma povinnost zajistit ze schize zapis (viz priloha G). Mozny format zéapisu
usneseni lze nalézt v priloze H. (Novotny a kol., 2014) Zapis mlze sepsat sam svolatel
nebo mulze povéfit jinou osobu. Zapis musi byt vyhotoven do 30 dnti od konani schiize
adle § 254 NOZ by m¢l obsahovat jméno svolatele, zpiisob svolani, datum kondani,
kdo predsedal, kdo zahajoval, jaké usneseni byla piijata a kdy byl zapis vyhotoven.
(zékon ¢. 89/2012 Sb.)

5.2 Aktualizace informaci spolku

V ptipade, Ze se vyskytne jakdkoli zména spolku, spolek méa povinnost tyto informace
zménit v rejstiiku. Spolek musi podat navrh na zapis zmén bez zbyte¢né prodlevy. Lhiita
pro podani zapisu o zménu se hodnoti individualng, ale zadkladni lhita ¢ini 15 dni. (Portél
vefejné spravy, n.d.) Zména probihd na strankach justice.cz, na stejném odkaze jako
prvozapis spolku. Jediny rozdil je, Ze v seznamu je nutno vybrat moznost ,,Zmeéna

zapsanych 0daji* viz Obr. 7. (Bendk & Zahumen, 2015)

Obr. 7: Zména zapsanych udaji

Typ podavaného navrhu: Zména zapsanych Udajfi v

Identifika&ni €islo
existujiciho subjektu:

Zdroj: Vetejny rejstiik a Sbirka listin (2024)
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Po zadani identifikacniho Cisla spolku se zobrazi stejny formuléi jako pifi prvozépisu.
Sklada se z predmétné a zaveérecné ¢asti. Nyni je nutné rozkliknout pouze ¢ast, kterou je

potieba zménit a pres ikonu tuzky v pravém hornim roku (viz Obr. 8) ji lze zménit.

Obr. 8: Zména udaje v predmétné Casti

~ Statutarni organ - predseda g P H

Uvedte ¢leny statutarmiho organu: fyzickou osobu, pravnickou osobu tuzemskou nebo zahrani¢ni. MiiZete uvést nazev statutarniho organu
spolku, pokud dle stanov jsou organy spolku pejmenovany libovolng, nevzbudi-li tim klamny dojem o jejich povaze.

Statutarni organ
Zdroj: Vetejny rejstiik a Sbirka listin (2024)

Po zméné vSech informaci je potieba jen stisknout tlacitka ,,Nahled formulaie*
a ,,Generovat podani“. Za tento ndvrh nejsou uctovany zadné spravni poplatky. Pokud
ovsem spolek nebude aktualizovat své udaje, maze dle § 104 RejZ spolek dostat pokutu

az 100 000 K¢. (Bendk & Zahumen, 2015)
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6 Procesni navody kulturnich spolka poradajici

hudebni akce

Tato cast bakalafské prace se zabyva rozborem moznych Cinnosti kulturnich spolkii,
procesnimi navody k identifikovanym cinnostem a nasledné vytvofenim a agregaci
ptislusnych Sablon dokumentd, smluv a formulafi, které¢ jsou nutné k provozu spolku.
Konkrétné€ jsou navody zaméteny na poiradani kulturnich akci jako jsou hudebni produkce

na soukromém pozemku, vefejném pozemku a kulturnich centrech.

6.1 Povinnosti bez ohledu na lokaci akce

Hlavnim cilem této kapitoly je popis a piiblizeni jednotlivych povinnosti, které jsou
spojeny s poradanim hudebni produkce spolkem bez ohledu na lokaci a v§echny ostatni

pozadavky kladené statem na poradatele.

6.1.1 Noé¢ni klid

No¢ni klid neni presné pravné definovany pojem, ovSem dle Odboru vefejné spravy,
dozoru a kontroly ,,No¢ni klid je urcity pokojny stav na uritém misté¢ ve vymezenou
dobu, na jehoz zachovéani ma spolecnost zdjem za tcelem spotadaného a poklidného

souziti.“ (Odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly, 2023a, s. 1)

Za nocni klid se povazuje cas od 22:00 do 6:00 a tidi se zdkonem ¢. 258/2000 Sb.,
0 ochrané vetejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakonti. Zakon neudava
konkrétni ¢innosti, které by ruSily nocni klid ani neudava intenzitu hluku, kterd nesmi byt
prekro¢ena. Podle Odboru vefejné spravy, dozoru a kontroly Ministerstva vnitra CR
(2016, s. 1) Ize za poruseni no¢niho klidu povazovat takové projevy, které porusuji nebo
ohrozuji souziti obCant a vefejny poradek.

Obec ma pravo, nikoli povinnost, vydat obecné zdvaznou vyhlasku (dale jen OZV), ktera
muze no¢ni klid zkratit nebo ve vyjimecnych piipadech jako jsou slavnosti, koncerty,
oslavy a jiné spolecenské a kulturni akce dokonce zrusit. Novela zakona o ptestupcich
provedend zdkonem €. 204/2015 Sb. ptfinesla mnoho zmén ohledné OZV. S ucinnosti od
fijna 2016 mohou obce stanovovat vyjime¢né ptipady ptimo v OZV a neni proto potieba
udéleni konkrétni vyjimky pro potfadanou akei, vSe je feSeno pomoci vyhlasky schvéalenou
zastupitelstvem, pomoci které obec definuje akce, pro které upravuje nocni klid. (zédkon

¢. 204/2015 Sb.)
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Procesni navod pro akce porusujici i neporusujici no¢ni klid

JakoZto organizace muzete potradat akce i po 22. hodiné. V piipadé, Ze se jednd o udalosti,
které bézn¢€ neporusuji tento noc¢ni klid, jako jsou naptiklad hudebni produkce dechovych
kapel s omezenym hlukem do okoli, akce nemusi byt uvedena v OZV, ani neni nutné
piijimat zadna specialni opatfeni tykajici se no¢niho klidu.

V piipadé, ze se jednd o koncert, kde lze ocekavat velky hluk nebo hlasité projevy
ucastnikili 1 po 22. hoding, jako naptiklad rockové ¢i metalové koncerty, je nezbytné, aby
naSe akce byla popsana v OZV (pokud dosud neni uvedend v OZV). Akce mize
byt zapsana bud’ konkrétnim datem (napft. 5. prosince 2024) nebo nadzvem a popisem
akce, pokud se jednd o udalost jejiz ¢as konani jsou vefejné zndmé informace (napf.
Novoroéni méstsky ples, kazdoro¢né potadany festival Pekelny ostrov, Paleni ¢arodéjnic
atd.). Kvili transparentnosti a predvidatelnosti je vhodné a praktické uvadét v OZV jak

datum, tak i popis akce.

Podani Zadosti o zapsani do OZV a ostatni komunikace s méstem by méla byt provedena
v dostate¢ném piedstihu, minimalné mésic pred pofadanim akce, aby na pristim zasedani
mohlo zastupitelstvo obce projednat a rozhodnout o rozsifeni seznamu udalosti v OZV,
u kterych ma dojit ke zkraceni doby no¢niho klidu. Vzor Zadosti lze nalézt v priloze CH.

(Odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly, 2023a, s. 8-9)

V praxi obce potiebuji mnohem vice casu pro zménu OZV. Napi. Pardubice doporucuji
az pétimésicni predstih pro podani zadosti, protoze vyhlasku méni pouze dvakrat do roka.
(Pardubice, n.d.) Nebo napt. ve mést¢ Turnov a Pfibram se tyto z&dosti pfijimaji jen
jednou do roka v ur¢itém terminu. Je proto nutné nastudovat a pfedem vé&dét specifikace
konkrétni obce, kde chceme akci potadat, protoze pravidla se mohou liSit.

(Mésto Piibram, 2024; Turnov, 2020)

S rozhodovanim mulze pomahat jednoduchy strom na Obr. 9.
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Obr. 9: Rozhodovaci strom — no¢ni klid

Akce se kona po 22. hodiné

Zadné specialni opati‘eni
Alkce miZe probihat
ipo 22, hodiné

Bude porusovat
neéni klid?

Je Vase akce
apsana v OZV?7,

+| Alce se muze poradat
v dobé zapsané v OZV
X

Podani zadosti :
na mésto

ovolilo méstd
Zapsani akee
do OZV?

Akce musi kondit
pied 22. hodinou

Zdroj: Vlastni zpracovani s vyuzitim draw.io (2024)

Poruseni no¢niho klidu

Pokud obec v OZV nezkrati nebo nezrusi dobu noc¢niho, budou hlu¢né aktivity v dobé

no¢niho klidu podléhat trestnim ustanovenim, které jsou stanoveny zakonem. V takovém

ptfipad¢ zasahuje obecni policie nebo samotna obec v ramci piestupkového fizeni. Za

tento prestupek lze ulozit tyto sankce:

a) napomenuti;

b) pokutu dle § 5 odst. 2 pism. a) zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich.

§ 5 odst. 3 pism. b) ukladd vS§em organizacim za poruSeni no¢niho klidu pokutu

ve vysiaz 10 000 K¢ a pti opakovaném poruseni dle odst. 4 pism. a) az 15 000 K¢&;

¢) zdkaz ¢innosti;
d) propadnuti véci;

e) zakaz pobytu.

Druh sankce se li$i podle zavaznosti piestupku, jeho néasledkiim a ostatnim okolnostem.

(Odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly, 2016)
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6.1.2 Zdravotnicky dozor

Ceské zékony neudavaji konkrétni povinnost a podminky, kdy je nutné mit na akci
zdravotni dozor. NOZ §2900 ndm ovsem uklada, ze kazdy je povinen konat takovym
zpusobem, aby nedoslo k 4jmé na Zzivoté¢ a zdravi. Na akci bychom tedy méli mit
dostatecny zdravotnicky dozor. Potadatel akce by mél zajistit, takovy dozor, ktery
odpovida poctu ucastnikii akce a charakteru akce. Nesmi dojit k situaci, kdy bude
potadatel obvinén ze zanedbani ¢i podcenéni situace. Jelikoz pfesné pravidla nejsou dana,
mbzeme se fidit ostatnimi nastroji. Ministerstvo zdravotnictvi CR doporuéuje vyuZit
metodiky Ceské 1ékai'ské spole¢nosti J. E. Purkyné z roku 2014, ktera definuje zdravotni
dozor podle mnozstvi ucastnikii a celkové rizikovosti akce. Tento piehled je znazornén

v Tab. 6.

Rizikovost akce Ize popsat 1 tzv. koeficientem rizikovosti, ktery nabyva hodnot 1; 1,5 a 2.
Urcuje se podle moznych zranéni, které mohou vzniknout béhem akce. Do koeficientu
rizikovosti 1 spadaji kulturni a spolecenské akce jako jsou naptiklad workshopy, vystavy,
divadelni pfedstaveni i hudebni pfedstaveni. Do koeficientu 1,5 spadaji sportovni akce,
které se naSeho zaméfeni netykaji a do koeficientu 2 spadaji rockové, metalové i
punkové koncerty, technoparty a ostatni hudebni festivaly. Koeficient se mize vzdy
navysit, jestlize je pfedem znamo, Ze na akci bude prodavan alkohol nebo mohou

v pribéhu akce hrat roli drogy. (Ceska 1ékatska spolecnost J. E. Purkyng, 2014)

Tab. 6: Pfehled moZnosti zdravotniho zajiSténi akce podle poctu tcastnikii a rizikovosti

Koeficient rizikovosti akce
Pocet ucastnika
1 1,5 2
Vice nez 1000 RZP RLP RZP aRLP
5000 az 10 000 CMO aRZP CMO aRLP CMOa?2RLP
Za kazdych dalsich + RZP +RLP +2 RLP
10 000 + min. 1| DRNR + min. 1| DRNR + min. 1| DRNR

Zdroj: Ceska lékatska spoleénost J. E. Purkyné, z.s. (2014)

RZP je oznaceni pro viiz rychlé zdravotnické pomoci a RLP je viz rychlé lekatské
pomoci. Hlavnim rozdilem mezi témito vyjezdovymi vozy je skute¢nost, ze u RLP je
vétSinou vysilana jen k vaznéjS$im udalostem a vedoucim tymu lékat. U RZP je vedoucim
tymu zdravotnicky zachranar. (Zachranna sluzba, 2023)
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CMO je centralni misto oSetieni, které se sklada ze zdravotnického stanu s osmi lizky,
Iékate a zdravotnickymi zachranaci. Jde o misto, kde lze vySetfit zranéné a popft. je
ponechat na observaci lékafem. DRNR je oznaceni pro viz na pfepravu ranénych,

némocnych a rodicich. (Zachranar, 2022)

Tato metodika netesi zdravotnické zabézpeceni mensich akci pod 1000 ucastnikl a opét
neexistuje zadny zékon, ktery by akce pod 1000 ucastnikli upravoval. Je tedy plné na

poradateli akce, aby zajistil alespot minimalni zdravotnicky dozor podle charakteru akce.
Zajisténi zdravotniho dozoru

Tento dozor miize potadatel zajistit vlastnimi pracovniky nebo muze uzaviit smlouvu
s tieti stranou a dozor si zakoupi jako sluzbu. Tuto sluzbu mize koupit bud’
u specializovanych organizaci nebo piimo u zachranné zdravotnické sluzby (ZZS)

v ramci zakona €. 374/2011 Sb., o ZZS. (zakon €. 374/2011 Sb.)

Pokud si na sluzbu potradatel akce najme specializovanou spolecnost jinou nez ZZS, akci
musi nahlésit na mistni ZZS minimalné s dvoumé&si¢nim ptedstihem. Je rovnéz povinen
informovat zdravotnické sluzby o charakteru akce, tzn. jestli se jedna o spoleCenskou
akci, metalovy koncert ¢i jiné. Kromé toho musi jest¢ nahlésit predpokladany pocet
ucastnikili na akci, a jejich ptipadné specifické pozadavky pro zdravotni zajisténi. BEehem
ptiprav akce ma poradatel povinnost identifikovat potencionalni rizika spojend s mistem
konéni, popf. stavebni rizika spojend se stavbou. Tyto faktory totiz ovlivituji druh
a mnoZstvi pouzitych zdravotnickych materidlii, ale 1 parametry technického vybaveni
a rozmisténi zdravotnikl. O zjiSténych skutecnostech je nutné informovat sluzbu, aby se
zdravotnici mohli bezpe¢né dostat az k mistu samotného konani akce a mohli se
s predstthem na vSe pfipravit. Zajisténi tfeti stranou musi byt v souladu se zdkonem

95/2004 Sb. a 96/2004 Sb. (Ratmanova, 2015)
Kdo dozor miiZe provadét

Zdravotnicky dozor miZe byt odborny nebo laicky. Odborny zdravotni dozor na akci
muZe poskytovat pouze zdravotnik s ukoncenym sttednim, vy$§im nebo vysokoskolskym
vzdélanim. Jedna se konkrétné€ o zdravotnickée pracovniky (I¢kat, zubni 1€kaf, vSeobecna
sestra, porodni asistentka, zdravotnicky zachranaf, zdravotnicky asistent). Laickou prvni
pomoc muze poskytnout osoba s kurzem akreditovanym Ministerstvem Skolstvi mladeze
a télovychovy. Je na potadateli, jak proSkoleného zdravotnika zvoli. (Ratmanova, 2015;

Zachranat, 2022)
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6.1.3 Policejni dozor

Dle § 2 zakona &. 273/2008 o Policii Ceské republiky je tikolem policie zajistit bezpe¢nost
lidi a ochranu majetku, udrzovat vetejny potradek, predchéazet trestné Cinnosti a plnit
povinnosti stanovené trestnim fadem, a to i pii konani sportovnich ¢i kulturnich akci.

(zakon €. 273/2008)

Policie mize byt dle ustanoveni §1, 2, 6, a 7 zdkona ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii
pozadana o pomoc pii dodrZzovani pravidel obCanského souziti, prevenci kriminality,
dodrzovani Cistoty a odhalovani piestupkti pfi konani kulturnich a sportovnich akci.
(zékon €. 553/1991 Sb.) Podobné je vyjadieno i zakonem ¢. 128/2000 Sb. (zdkon
o0 obcich), ktery dava starostovi mésta pravo pozadat policii o kooperaci pti udrzovani
vetejného potfaddku. UZ jen pfitomnost policie na vefejnych akcich miiZze navstévniky
odradit od nevhodného chovani. NahlaSeni akce v dostatecném piedstihu je jednim
z dalSich opatfeni. Nejen policie ale 1 ostatni slozky pattici do IZS maji tak vice ¢asu lépe
naplanovat a zkvalitnit své sluzby pro danou akci. I ptes to, Ze bychom na akci méli vzdy
mit alespon minimalni zdravotnicky dozor, tak v ptipadé, Ze z jakéhokoli diivodu na akci
zdravotnici nebudou, i policie umi poskytnout zékladni prvni pomoc a vzdy zavolaji ZZS.

(zékon &. 128/2000 Sb.)

Na akci by poradatel mél zajistit dostate¢né mnozstvi zpisobilého a proskoleného
personalu, ktery bude také zajist'ovat prevenci rizik a v pfipadé€ incidentu mohou varovat
navstévniky akce. K prevenci rizik je také dilezité zavést pravidelnou kontrolu
technického vybaveni, jako je osvétleni, ozvuceni, bezpecnost prostor a ostatniho
vybaveni v misté konani. Dal$i vhodnou prevenci je kontrola ucastnikd u vstupu, ktera je

jiz béznou praxi u mnoha koncertu, festivalt a jinych akci. (Paul, 2019; Sykora, 2018)

Kromé dozoru Policie Ceské republiku &i strazniky obecni policie, miize byt dozor
vykonéavan také poskytovatelem bezpecnostnich sluzeb ¢i pfimo potadatelem akce nebo
jinou ur¢enou skupinou, ktera se podili na potadani. Jestlize je bezpecnostni dozor na akci
ziizovan poskytovatelem bezpeCnostnich sluzeb, musi mezi poskytovatelem
a poradatelem akce vzniknout smluvni vztah. V této smlouvé by mél byt jasné definovan
casovy ramec, rozsah plisobnosti, podminky vykonu, prava a povinnosti ochrany a dalsi
specifikace. Tyto specifikace mohou byt provedeny naptiklad prostfednictvim smérnice

pro vykon fyzické ostrahy. (Frohlich a kol., 2022)
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Postup pri FeSeni incidentu

Poradatel ma dle § 23 a 24 ze zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném
systému (dale jen IZS) povinnost okamzit¢ ohlasit vznik nebezpecného incidentu,
neprodlené¢ zacit se zachrannymi pracemi, varovat osoby v misté konani a oteviené¢
poskytnout informace o mozném nebezpec¢i. Mimo jiné o kazdém incidentu, ktery se
v prub¢hu konani akce stane, musi zodpovédnd osoba ud¢€lat fadny zédznam. Pro
1 bezpecnostni dokumentaci —jedna se o tfi plany: bezpecnostni, evakuacni a koordinacni.

(Kotkova a kol., 2021)
Sankce

Za nesplnéni povinnosti poradatele je podle § 28, odst. 5 zdkona o integrovaném systému
mozné ulozit pokutu od 250 000 K¢, 500 000 K¢, 1 000 000 K¢ az do 2 000 000 K¢.
Mozné divody pro rizné vyse pokut jsou detailnéji rozepsany v § 28 odst. 14 zdkona

o integrovaném systému.

6.1.4 Prodej navykovych latek

Alkohol

Moznost prodeje alkoholu, véetné lihovin, béhem kulturnich udalosti je povolena podle
ustanoveni §14 zdkona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi ucinky
navykovych latek. Poradatel pro prodej nepotiebuje Zivnostenské opravnéni, jelikoz se
nejednd o cinnost se znaky Zzivnostenského podnikéni. Prodej alkoholu bude
pravdépodobné zprostfedkovan pomoci bari nebo restauracnich zatfizeni, které jsou

v ramci akce pronajimana organizatorovi, jakozto tieti osobé€. Zivnostenské opravnéni si

proto musi obstarat pouze provozovatel.

Prodej alkoholu muize byt dle ustanoveni § 17 zakona ¢. 65/2017 Sb. na vefejné
ptistupnych mistech zakazan ¢i jinak omezen OZV obce, v ptipad¢, Ze je akce piistupna
osobam pod 18 let. Obec pravomoc vyuzit nutné nemusi, ale je dilezité pocitat s tim, ze
k takové situaci mlize na akci dojit. Dale je zdkonem dlrazn& zakdzano prodavat
a podavat alkohol na akcich pfimo ur¢enych pro osoby mladsi 18 let (podle §11 odst. 2
pism. d zakona ¢. 65/2017 Sb.). Tyka se to zejména akci, které jsou primarné poradané
pro tuto vékovou skupinu, jako naptiklad détské dny nebo détské soutéze. Je také
samoziejmé zakazano distribuovat nebo prodavat alkoholické ndpoje osobam mladSim

18 let. (zdkon €. 65/2017 Sb.)
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Lihovina je oznaceni pro alkohol, ktery ma nejméné 15 % ethanolu. Jedna se konkrétné
o vodky, rumy, slivovice, fernety atd. Lihovina tedy neni pivo ani vino ¢i jiné napoje jako

napiiklad ovocna piva a cidery.
Prodejce alkoholu ma dvé zakladni povinnosti:
1. Oznamit prodej uradu

Osoba, ktera prodava lihoviny (nemusi nutné jit o poradatele akce) poda oznameni
pisemnou formou na ptislusny celni Grad nejpozdéji 5 pracovnich dni pied zacatkem

prodeje.
Oznameni afadu musi obsahovat

- danové identifikaéni Cislo osoby,

- druh a mnozstvi lihoviny nabizené k prodeji,
- misto prodeje,

- druh a popis akce,

- datum zahdjeni a ukonceni prodeje.

Oznameni je nutné podat osobn¢, emailem s elektronickym podpisem, postou nebo
datovou schrankou. Za nesplnéni této povinnosti je celni titad opravnén ulozit pokutu az
do 800 000 K¢, a dokonce zakézat ¢innost na nékolik mésict. Vzor pro ohlaseni prodeje

alkoholu celnimu tfadu Ize nalézt v priloze 1. (Knizkova, 2022)
2. Spravné oznacit lihoviny

Lihoviny budou spravné oznaceny a jejich oznaceni bude dodrzovat v§echny podminky
stanovené zdkonem ¢. 307/2013 Sb., o povinné znaceni lihu. (Legislativné pravni odbor

CUS, n.d.)
Tabak

Prodej tabaku je zakézan na akcich urenych pro osoby mladsi 18 let. Je téZ zakazan
prodej pomoci automatu, jestlize nemiizeme ovéfit vék nakupujiciho. Tabdk musi byt pti
prodeji oddelen od ostatniho sortimentu a prodejce musi mit viditelnou ceduli, ktera
informuje o zékazu prodeje téchto vyrobkii osobam mladsim 18 let. Opét, pokud je prode;j
tohoto sortimentu provadén tieti stranou jako jsou bary a restauracni zatizeni, jedna se

o povinnosti téchto ttetich stran, a ne o povinnosti pofadatele akce.
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Sankce

Dle § 36 zakona ¢. 65/2017 Sb. mlZe podnikajici osobé, kterd neoznami prodej alkoholu,

byt udélena pokuta az 800 000 K¢ a zdkaz ¢innosti az na 6 mésic.

6.1.5 Pozarni ochrana a prevence

Pozarni ochrana a prevence se fidi zdkonem ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané (dale jen
zakon o PO) a vyhlaskou ¢. 246/2001 Sb. o stanoveni podminek pozarni bezpe¢nosti

a vykonu statniho pozarniho dozoru (dale jen vyhlaska o pozarni prevenci).

Vyhlaska o pozarni prevenci definuje pro podnikajici osoby pojmy a podminky pozarni
ochrany a pozadavky pro vybaveni prostor a jejich bezpe¢ny provoz. Dle § 11 odst. 2 a3

vyhlasky o pozérni prevenci ma poradatel bez ohledu na lokaci nasledujici povinnosti:

1. Ztetelné oznacit tisnova Cisla, popt. dalsi pokyny k haSeni pozaru.

2. Umoznit ptistup k provozuschopnému telefonu k tisiovému volani.

3. Zajistit volné prijezdové cesty komunikace pro ptipadny piijezd hasi¢ského sboru
a volné chodby ¢i schodisté, které vedou k inikovym vychodiim.

4. Ujistit se o pouzitelnosti vnitinich a vné&jSich zasahovych cest, zebtikli nebo
vytaht.

5. Dobfe oznacCit zatfizeni elektrické energie, hlavni vypinace elektrického proudu,
uzavéry vody, plynu, produktovodi, uzavéry rozvodu ustiedniho topeni.

6. Oznaceni nouzovych tnikovych vychodi, popf. smér uniku.

Hlavnim ucelem zdkona o PO je definovani vSech povinnosti pro podnikajici a dalsi
pravnické osoby podle miry pozZarniho nebezpeci. Pofadatel ma povinnost ur¢it, zda se

jedna o akci:

a) bez zvySeného pozarniho nebezpeci,
b) se zvySenym pozarnim nebezpecim,

c) s vysokym pozdrnim nebezpecim.

Do které kategorie patii akce miizeme urcit z § 4 zdkona o PO, kde jsou detailné popsany
veSkeré podminky pro zafazeni do téchto kategorii. Za toto zfizeni plné zodpovida
poradatel. Pokud akce bude vykazovat znaky z vice kategorii zaroven, napt. ma nékteré
znaky vyS$$iho pozarniho nebezpeci a nékteré znaky vysokého pozarniho nebezpeci,

automaticky je mu pfifazena kategorie vétSiho nebezpeci. (Vancl, 2022)
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V Tab. 7 je zobrazen piehled zakonnych povinnosti podle miry pozarniho nebezpeci

obsazené v zakoné o PO.

Tab. 7: Piehled povinnosti podle miry pozarniho nebezpeci dle zdkona o pozarni ochrané

Mira pozéarniho nebezpeci podle § 4 zakona o PO Povinnosti ze zdkona o PO
Bez zvyseného pozarniho nebezpeci §2,85
Se zvysenym pozarnim nebezpecim §2,8§5,8§6,§ 13,815
S vysokym pozarnim nebezpecim §2,8§5,8§6,8§6a,§13,§15

Zdroj: zsbozp.vubp.cz (2017), zpracovano autorkou
VSechny povinnosti podle miry pozarniho nebezpeci:
A. Bez zvySeného pozarniho nebezpeci

Akce se tadi do kategorie bez zvySeného pozarniho nebezpeci, pokud ¢innosti nejsou

zatazené v kategorii se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpecim.
Pokud tedy akce spada do kategorie bez poZarniho nebezpeci, ma potadatel povinnost:

1. Plnit povinnosti vyplyvajici z vyhlasky o pozarni prevenci zminéné na zacatku
Kap 6.1.5.
2. Plnit povinnosti vyplyvajici z § 2 a § 5 zdkona o PO.

B. Se zvySenym poZarnim nebezpecim

Pokud akce spadda do kategorie zvySeného poZarniho nebezpeci, mad potadatel

nasledujici povinnosti:

1. Plnit veskeré povinnosti platné pro kategorii bez zvySen¢ho pozarniho nebezpeci.
2. Navic plnit povinnosti vyplyvaji z § 6 zakona o PO.
3. Ziidit preventivni poZarni hlidku podle § 13 zakona o PO.

Preventivni pozarni hlidka se miize skladat z hasi¢i a jinych osob, které spliuji ptipravu
legislativni upravy § 24 vyhlasky MV CR & 246/2001 Sb., o pozarni prevenci. Je
doporuceno, aby v hlidce byly tfi osoby a nejméné dvé. Pfesny pocet Clent hlidky na
pocet u¢astnikd akce neni zdkonng stanoveno. Ukolem preventivni hlidky je dohlizet na

dodrzovani pravidel pozarni ochrany a prevence.

Z §13 zékona o PO vyplyva povinnost potadateli akce zfizovat preventivni pozarni hlidku

v prostorach s tfemi a vice zaméstnanci v piipadé€, ze naSe akce spadd do kategorie
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zvyseného pozarniho nebezpeci, vysokého pozarniho nebezpeci, anebo v piipad¢ ze tak
stanovi nafizeni kraje ¢i OZV obce. V Plzeniském kraji se konkrétné¢ jednd o Nafizeni
Plzetiského kraje ¢. 6/2011, oviem mnoho mést nejen v Plzetiském kraji, ale po celé CR
si stanovuje vlastni podminky pomoci OZV. Ugel oviem obé splituji stejny, a to vymezeni
konkrétnich druhii kulturnich a jinych akci a jejich podminek a zpiisob zabezpeceni. OZV
1 Nafizeni kraje miize vymezit 1 takové akce, které nespadaji do zvySeného ¢i vysokého
nebezpeci, musi zfizovat preventivni hlidku, je proto nutné si oba dokumenty dikladné

projit.

Zde je ptrehled viech aktualnich krajskych nafizeni v CR:

—

Naftizeni Stfedoceského kraje €. 6/2010
Natizeni Libereckého kraje ¢. 2/2020
Naftizeni Usteckého kraje . 7/2003
Natizeni Karlovarského kraje €. 3/2016
Natizeni Plzeiiského kraje €. 6/2011
Nartizeni Kraje Vysocina ¢. 2/2004
Natizeni Kralovéhradeckého kraje ¢. 4/2002
Natizeni Jihomoravského kraje ¢. 1/2013
Natizeni Zlinského kraje ¢. 5/201

. Nafizeni Olomouckého kraje ¢. 1/2002

. Natizeni Moravskoslezského kraje ¢. 4/2006

. Natizeni Jiho€eského kraje ¢. 3/2002

. Nafizeni hl. m. Prahy €. 15/2003

o ©® N kWD

—_— = e
w N = O

14. Pardubicky kraj momentalné bez natizeni
(Vancl, 2022)
4. Zpracovat dokumentaci poZarni ochrany podle § 15 zakona o PO

Pro akce se zvySenym poZarnim nebezpecim a vysokym poZzarnim nebezpecim se musi
zpracovat dokumentace pozarni ochrany. Dokumentaci o pozarni ochran¢ se prokazuje
plnéni povinnosti, které jsou stanovené vyhlaskou o pozarni prevenci § 27 a tvofi je:
- dokumentace o zaclenéni do kategorie cinnosti se zvySenym poZarnim
nebezpecim nebo s vysokym pozarnim nebezpecim (§ 28);
- posouzeni pozarniho nebezpeci (§ 29);

- stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany (§ 30);
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- pozarni fad (§ 31);

- pozarni poplachové smérnice (§ 32);

- pozarni evakuacni plan (§ 33);

- dokumentace zdolavani pozari (§ 34);

- tad ohlasovny pozart (§ 35);

- tematicky plan a cCasovy rozvrh Skoleni zaméstnancii a odborné ptipravy
preventivnich pozarnich hlidek a preventistli pozarni ochrany;

- dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnanci a odborné pfiprave
preventivnich pozarnich hlidek a preventistii pozarni ochrany (§ 36);

- pozarni kniha (§ 37);

- dokumentace o ¢innosti a akceschopnosti jednotky pozarni ochrany, poptipadé

pozarni hlidky. (§ 69 odst. 1 pism. a) zdkona o PO).

Ne vSechny uvedené dokumenty jsou nutné zpracovavat pro vSechny akce se zvySenym
pozéarnim nebezpecim. Je proto dilezité prostudovat platny zékon a zjistit, jaké podminky
stanovuje pro vytvoreni dokumentu. Dokumentace se ale v praxi v mnoha piipadech
natolik osvédcuje, ze ackoliv potadateli zakon neukldda povinnost, stejné ji vytvari.
Dokumentaci muze zpracovat potadatel, je ovSsem vhodné, aby ji zpracoval odbornik
v oblasti pozarni ochrany. Vyhodou vyuziti sluzeb odbornika je i jeho schopnost ptesné

stanovit vhodny rozsah a obsah veSkeré dokumentace pro konkrétni typ akce a lokace.

(Jitik, 2018)

C. S vysokym poZarnim nebezpecim
1. Plnit veskeré povinnosti platné pro kategorii s vy$§im poZarniho nebezpeci.
2. Zpracovat dokumentaci pozarni ochrany, které jsou povinné vypracovat pro
¢innosti s vysokym pozarnim nebezpeCim, popi. dokumenty, které jsou
stanovené odbornikem v této oblasti.

3. Navic plnit povinnosti dle § 6a zdkona o PO.

§ 6a udava povinnost pro vSechny akce s vysokym poZarnim nebezpecim, aby organ
statniho pozarniho dozoru schvélil posouzeni poZarniho nebezpeci pro danou akci. Toto
posouzeni maji pravo zpracovat jen odborné zpusobilé osoby. Odborné zpusobilou

osobou se rozumi:

- znalci a znalecké ustavy v oboru pozarni ochrany zapsané v seznamu znalct, které
vedou krajské soudy;
- absolventi $kol pozarni ochrany;
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- absolventi ovéfovaciho programu pro odbornou zpusobilost na useku pozarni
ochrany schvaleny ministerstvem, ktera splituje pozadavky podle § 11 odst. 4
zékona o PO;

- absolventi zkousky odborné zptisobilosti pfed komisi ustavenou ministerstvem;

~ ptislu$nici Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky.
Sankce

Porusenim povinnosti stanovené zdkonem o PO se podle § 76 zdkona o PO dopoustime
ptestupku. Pokuta za nedodrzeni povinnosti pozarni ochrany ¢ini az 250 000 K¢ pro akce
bez zvySené¢ho pozarniho nebezpeci, az 500 000 K¢ pro akce se zvySenym pozarnim

nebezpecim a az 1 000 000 K¢ pro akce s vysokym pozarnim nebezpecim.

Hasiésky zachranny sbor kraje nam déale mize ulozit pokutu az 10 000 000 K¢ za zruSeni
jednotky pozarni ochrany bez souhlasu a za provozovani ¢innosti s vysokym pozarnim

nebezpecim bez odsouhlaseného posouzeni.

Pokud se bude dany ptestupek opakovat do tii let od uloZeni prvni pokuty, miize byt

ulozena pokuta az dvojnasobku pokuty ptivodni.

6.1.6 Mozné povinnosti vyplyvajici z OZV

Obec, ve které se akce konaji, jsou opravnény regulovat povinnosti pro poradatele pomoci
OZV. OZV muze obsahovat (a ve vétSing pfipadi opravdu obsahuje) oznamovaci
povinnost pro potadatele akci. Ustanoveni § 10 pism. b) zdkona o obcich muze
pofadatelim kulturnich akci udavat zivazné podminky pro pofadani, pribéh
a ukonCovani akcei k zajisténi vefejného poradku. Neni vSak konkrétn€ vymezeno, o jaké

podminky se jednd. Mezi tyto povinnosti mize obec zatadit:

- plnéni oznamovaci povinnosti,
- povinnosti zaji§téni fadné poradatelské sluzby,

- stanovit dobu ukonceni akce (stanovit povinnost akci ukoncit).
Oznamovaci povinnost

V ptipadé, ze akce bude podléhat oznamovaci povinnosti, je nutné kulturni akci oznémit

na danou obec ¢i mésto spolecné s udaji, které nam uklada OZV. Miize jit o:

- informace o potfadateli nebo jeho zastupci ¢i zastupctl, véetné identifikacnich

a kontaktnich 0dajl, zejména telefonni ¢islo a e-mail, na kterém bude dostupny
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pro kontakt v urc¢enou dobu pred a po akci, a také béhem samotného konani
udalosti;

- Casovy ramec akce (zahdjeni a ukonceni), spolu s uvedenim mista konéani (pokud
jde o privod nebo pohyblivou udalost, je tfeba uvést trasu);

- predpokladany pocet ucastnikt udalosti;

- pocet osob zajistujicich poradatelskou sluzbu;

- identifikace a kontaktni udaje osob, které byly povéfeny organizatorem ke
spolupréaci s organy vefejné spravys;

- identifikace a kontaktni udaje osob, v jejichz objektech — na jejichz pozemcich se

akce kona.
(Odbor dozoru a kontroly vefejné spravy Ministerstva vnitra, 2011)

Je dulezité oznamovaci povinnost kulturni akce nezaménovat s oznamovaci povinnosti
shromaZzdéni. Shroméazdéni jsou legislativné ukotvena v zakoné €. 84/1990 Sb., o pravu
shromazd’'ovacim, kde je pfesné definovan zplsob a lhlity pro oznameni. I pies to, Ze
vetejnym shromazdénim se rozumi akce konané na vetejnych mistech jako jsou ulice,
louky a nadmésti, do této skupiny nepatii kulturni udalosti (koncerty, sportovni akce,
détské dny, farmatrské trhy...). Nelze opomenout také oznamovaci povinnost viici

slozkam 1ZZ popsana v kapitole 6.1.2. (Ministerstvo vnitra Ceské republiky, n.d.-a)
Zajisténi porradatelské sluzby

M¢élo by byt zajiSténo, ze na akce bude pfitomno dostatecné mnozstvi zletilych
poradatelt. Pocet by m¢l odpovidat charakteru a velikosti akce. Pfi nejistoté je vhodné
pocet konzultovat s Policii CR. Ministerstvo vnitra Ceské republiky (2017) uvadi jako
doporuceni pro stanoveni optimalniho mnozstvi potradatelti na akci alespon 3 osoby

poradatelské sluzby na kazdych 100 navstévnika akce.
Poplatky za vstupné

Pokud je na akci vybirano vstupné a obec, ve které se akce bude konat ma ve své OZV
uveden poplatek za vstupné, nastava povinnost tuto skutecnost ohlasit na ptisluSny ufad.
Veskeré udaje, které je nutno k ozndmeni ptidat jsou zakonné urceny podle § 14a odst. 2
a 3 zakona €. 565/1990 Sb., zdkon o mistnich poplatcich. Pokud bude poplatnik mit zdjem
zmé&nit udaje v jiz podaném oznadmeni, musi tak ucinit do 15 dnti (Netyka se tdaja, které
muze spravee dané zjistit z informacnich systémd, ke kterym po piistup, napt. z registru

obyvatel). (zédkon ¢. 565/1990 Sb.)
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Poplatkova povinnost je nepienosna a poplatnikem je osoba poradajici akci. Poplatek se
vybird ze vstupného snizeného o DPH. Tomuto poplatku nepodléhaji vSechny akce na
uzemi obce, ale pouze akce vymezené v OZV, popf. akce které obec vyslovné od poplatku
osvobodila. Sazba muze Cinit az 20 % nebo se muze fesit pauSdlem. OZV zaroven
upravuje veskeré okolnosti a lhiity pro vybér tohoto poplatku. Poplatek se nemusi platit
z akci, které maji charitativni ucCely nebo vetfejné prospésné ucely. Poradatel toto
osvobozeni od poplatku musi v€as oznamit. V piipad¢€, ze skute¢nost neohlasi v dané

lhaté, dochézi k zaniku naroku na tlevu a poplatek mize byt vycislen v plné vysi.
Sankce

Pokud pravnické osoba nedodrzi povinnosti dané OZV obce nebo kraje anebo nedodrzi
jiné nafizeni obce nebo kraje, l1ze ji ulozit pokutu podle § 4 zadkona o néckterych

ptestupcich. Ulozena pokuta mtize pak dosahovat az 100 000 K¢.

Podle ustanoveni § 247 DR muize potadateli akce byt uloZena tzv. potadkova pokuta az
do 500 000 K¢, za neohldSeni vybirani vstupného na ptisluSny ufad. (Odbor vetejné

spravy, dozoru a kontroly, 2023b)

6.2 Hudebni produkce na vefejném pozemku

V nasledujicich podkapitolach jsou popsany tii typy hudebnich produkci podle lokace: na
vetejném pozemku, na soukromém pozemku a v kulturnim centru. Kazda z lokaci ma své
charakteristické povinnosti a poZadavky, které musi byt ze zdkona splnény. Jsou zde
popsana potiebna povoleni, bezpeCnostni aspekty, vefejny potadek a dalsi.
V nasledujicim textu Ize nalézt detailni ndvod na uspé$né provedeni hudebni produkce

s dodrZzenim vSech povinnosti, které jsou s akci spojeny.

6.2.1 Povoleni

Podle § 34 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, jsou vefejnymi prostranstvimi povazovany
prostory, které jsou pfistupné kazdému bez omezeni a slouZi k obecnému uZivani bez
ohledu na vlastnictvi (ulice, chodniky, namésti, trzisté, parky, vetejna zelen a dalsi).
Pokud budeme tento prostor vyuzivat pro své podnikatelské ucely, at’ uz se jedna
o postaveni stanku, vystaveni reklamni cedule, organizace trhii nebo pravé v feSeném
pfipad¢ potadani kulturni hudebni akce, vznikd povinnost pozadat o povoleni pomoci
74dosti o zvlastnim uZivani mistni komunikace. Casto se také vyuziva nazev zabor

vetejného prostranstvi. Vzor zadosti je k nalezeni v pFiloze J.
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Zadost o zabor verejného prostranstvi ma nasledujici nalezitosti:

- jméno a piijmeni, popt. nazev firmy,
- 1Co,
- sidlo podnikéni,
- misto pro dorucovani,
- osoby opravnéné jednat za spolek,
- Cislo uctu.
Pokud poplatky souvisi s podnikatelskou ¢innosti, uvadi se i isla (tuzemska i zahrani¢ni)

vSech ucta poskytovatell sluzeb uzivanych v souvislosti s podnikatelskou ¢innosti.
Procesni navod a poplatky

Je nutné tento zabor ohlasit na obci. To znamena, ze zadost se preda obci, ve které se
nachdzi dana oblast. V pfipadé podnikatelské Cinnosti se jedna o tzv. zvlastni uzivani a je
bézné zpoplatnéno. Pokud je Zadatelem spolek nebo jina pravnicka osoba, je nutné uvést
v zadosti také osoby, které maji opravnéni jednat v poplatkovych zdlezitostech jménem
ohlasovatele. Tyto poplatky jsou ukotveny v zakoné ¢. 565/1990 Sb., o mistnich
poplatcich. Od poplatki jsou dle § 4 odst. 1 osvobozeny fyzické a pravnické osoby, které
pofadaji akce charitativni nebo vetfejné prospéSné. Sazba poplatku za zdbor ¢ini az
10 K&/m?. Tento poplatek miize obec zvysit az na 100 K&/m? v piipadé se na vefejném
prostoru umist'uji reklamni a prodejni zatizeni, lunaparky a jiné atrakce. Musime mit stale
na paméti, ze poplatky se mohou v riznych méstech vyrazné lisit. Méli bychom si
dikladné nastudovat OZV konkrétni obce, kde chceme akci potadat, jelikoZz v této
vyhlasce jsou stanoveny pfesnd vefejna prostranstvi, kde je zvlastni vyuzivani povoleno,
poplatky za uzivani, jejich vybér, splatnost, lhlity pro ohlasovani, popt. dal§i druhy
poplatkti ¢i naopak ulevy od nich. Prostudovani je predevsim diilezité, protoze poplatky
si obec miZe regulovat i mimo zakon a stanovit tedy az mnohonasobné vyssi poplatky.
Napf. v historickych castech mésta ¢i v centrech byvaji poplatky zpravidla vyssi.

(Metzner, 2018; Privodce podnikanim, 2022)

Soucasné s zadosti o zabor musi fyzické i1 pravnické osoby uzaviit s obci ndjemni
smlouvu. Ze zaveru rozsudku Nejvyssiho spravniho soudu (2009, s. 8) vyplyva, Ze jsme
povinni uhradit nagjemné vyplyvajici z ndjemni smlouvy i poplatek za zédbor. N4jemné

predstavuje ptijem mésta a poplatek piedstavuje piijem mestské casti.
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Sankce

Porusenim je piestupkem podle § 5 odst. 2 pism. ¢) zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych
ptestupcich. Pokud podnikatel zabor vetfejného prostranstvi neohldsi, mohou jeho
poplatky byt zvySené az na trojnasobek pivodni ¢astky nebo mu miize byt ulozena pokuta

az 500 000 Ke¢.

Obec dale podle zédkona o obcich muze ulozit pokutu pravnické osob¢, kterd znecist'uje
vetejné prostranstvi. Za neudrzovani Cistoty a potfadku na pozemku, ktery osoba vlastni
nebo uziva a tim narusi vzhled obce, €ini pokuta az 100 000 K¢&. Za znecisténi vetejného
prostranstvi, naruSeni zZivotniho prostfedi nebo poruseni povinnosti stanovené pravnim

predpisem obce pokuta &ini az 200 00 K&. (Ministerstvo vnitra Ceské republiky, n.d.-b)

6.2.2 PozZarni ochrana

O akcich na vefejném pozemku a venkovnich prostranstvich neni v zdkoné o PO
poskytnuta zddnd konkrétni informace. Podle povahy akce muze spadat do jakékoli

kategorie pozarniho nebezpeci.

Zde jsou né€ktera kritéria, typickd pro koncerty a festivaly na vetejném pozemku, kterd by

akci mohla zatadit do zvySené a vysokého pozarniho nebezpeci:

Do zvySeného poZarniho nebezpeci mlize spadat akce na vefejném pozemku napiiklad

z nasledujicich diivoda, které jsou Casté prave pro potradani hudebnich akci:

- vyuziti pyrotechniky, ohnivé efekty, zableskové bomby (mohou pattit do skupiny
nebezpecnych latek podle § 4 zakona o PO);

- nejsou bézné podminky pro zasah.

Da se predpokladat, Ze velké mnoZstvi venkovnich akcich nebude mit bézné podminky
pro zasah — odliSné rozestavéni prostor, nez jsou navstévnici zvykly, velké mnoZstvi
atrakci a jinych zafizeni, nové postavené velké konstrukce (festivalové podium apod.)
mohou v kombinaci s velkym mnoZstvim navstévnikd vyvolat zvySené pozZarni

nebezpeci.

Béhem stavebnich a demoli¢nich praci na arealu se Casto vyzaduji prace ve vysSce napf.
stavéni festivalového podia a technické zajisténi hudebnich produkci. Je dulezité
zdlraznit, ze prace ve vySce nad 1,5 metru mohou vykonéavat pouze kvalifikovani
a zdravotné zpisobili pracovnici. Pro c¢innosti, jako je instalace podii, ozvuceni

a osvétleni, které vyzaduji vyuziti lezecké techniky, leSeni nebo ploS$in, je vhodné svéfit
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je specializovanym externim firmam. Tyto firmy disponuji kvalifikovanym persondlem

a nalezitym vybavenim pro bezpecnou a efektivni realizaci takovych akei. (Vancl, 2022)
Do vysokého poZarniho nebezpedi muize spadat akce na vefejném pozemku z divodu:

- vyuziti pyrotechniky, ohnivé efekty, zableskové bomby (mulze se jednat
o nebezpecné latky popsané v § 4 zakona o PO, ktera spadaji do vysoké

nebezpeci).

Povinnosti pro obé¢ kategorie pozarniho nebezpeci jsou popsany v Kap. 6.1.5.

6.2.3 Bezpecnost

V ramci prevence nebezpe¢i a kriminality na akci je doporuceno pro venkovni akce

v neohrani¢eném prostoru (jako napt. na namésti) vhodné zahrnout

- pravidla pro vjezd a vyjezd vozidel,
- zajisténi fyzické ostrahy,
- spolupréce se subjekty 1ZS,

- zajisténi komunikace mezi poradateli, policii a ostrahou.

Akce muze byt uplné neprijezdnd, v tom piipad¢ je vhodné, aby vjezdy na ndmésti byly
hlidany policii. Vstup mlze byt povolen napf. jen stdnkaim a potadatelim akce.

(Frohlich a kol., 2022)
6.3 Hudebni produkce v kulturnim centru

6.3.1 Povoleni

Pokud budeme potadat akci v kulturnim centru, nepottebujeme zadné specialni povoleni
od mésta, staci pouze domluva s majitelem objektu. Je tedy potieba uzavfit s nim fadnou
najemni smlouvu (viz Priloha K). Vlastnikem mlze byt mésto, soukroma osoba ¢i

organizace.
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6.3.2 Pozarni ochrana

Kulturni, hudebni i sportovni akce se mohou uspotadat pouze ve stavbach, které jsou
k tomu urceny. Konkrétné stavba musi mit dostatecny pocet inikovych vchodu a prvky
poZarni bezpeé¢nosti. Stavba musi byt také zkolaudovana stavebnim tfadem. Unikové
vchody musi byt v prubéhu celé akce volné, oteviené a dostatecné oznacené. Mezi
povinnosti organizatora akce patfi také vyznaceni nekufackych a kufackych zon
a vybaveni prostor dostatecnym mnozstvim hasicich pfistroji. Pokud je stavba dle
projektové dokumentace urc¢ena ke shromazd’ovani osob, ozdoby a jiné dekorace nesmi
vyset ze stropu. Hrozi totiz riziko, Ze by pfi zapalu nasledné padali na unikajici osoby.
Dalsi povinnosti potadatele je zajistit, aby se neprodalo vice vstupenek, nez je kapacita
sdlu. Jak uz bylo zminéno v Kap. 6.1.5, potadatel musi zhodnotit, zda akce dle zdkona
spada do kategorie s nulovym pozarnim nebezpecim, zvySenym pozarnim nebezpecim ¢i

vysokym pozarnim nebezpecim.

Zde jsou nékterd kritéria typicka pro koncerty a festivaly v kulturnich centrech, ktera by

akci mohla zatadit do zvySené a vysokého pozarniho nebezpeci:
Do zvySeného pozarniho nebezpeci muze spadat akce v kulturnim centru z divodi:

- konani ve stavbach o sedmi a vice nadzemnich podlaZich (vyjimkou jsou bytové
domy),

- konani ve stavbach pro shromazd’ovani vétsiho mnoZstvi osob.

VyhlaSka o pozarni prevenci definuje, Ze se jednd o stavby, ve kterych na jednu osobu
pfipadad plocha mensi neZ 4 m2 a slouzi k shromazdéni nejméné 200 osob najednou.
Obvykle do této kategorie spadaji divadelni a tane¢ni saly, hudebni kluby, kulturni domy,
kina, konferen¢ni saly a sportovni haly. Pravé tyto prostory byvaji nejpouzivanéjsi pro
hudebni produkce, je teda pravdépodobné, Ze z tohoto diivodu bude nase akce spadat do

této kategorie.
Do vysokého poZarniho nebezpeci muze spadat akce v kulturnim centru z diivodu:

- konani ve stavbé o 15 nebo vice nadzemnich podlazich nebo s vyskou vétsi

nez 45 m.

Povinnosti pro obé kategorie pozarniho nebezpeci jsou popsany v Kap. 6.1.5. (Okresni

sdruZeni hasict Plzeii-jih, 2020)
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6.3.3 Bezpecnost

V ramci bezpecnosti akci v kulturnim centru mohou byt aplikovany prvky:

- podminény vstup (se vstupenkou),
- vypracovany provozni fad pro chovani osob na hromadné akci,
- spoluprace se slozkami IZS,

- zajisténi ostrahy a komunikace mezi potfadateli, policii a ostrahou.

(Frohlich a kol., 2022)
6.4 Hudebni produkce na soukromém pozemku

6.4.1 Povoleni

V ptipadé, kdy spolek chce poradat akci na soukromém pozemku, je nezbytné navazat
kontakt s majitelem ¢i spravcem pozemku a ziskat jeho souhlas (pokud tedy majitelem
neni sam spolek). Neni nutné uzaviit ndjemni smlouvu, je ovSem nutné mit souhlas
majitele. Pro soukromé akce na soukromém pozemku nejsou v zakoné zZadné regulace.
Pro vetejné akce na soukromém pozemku je nutné brat v tivahu, jestli bude zasahovat do

vetejnych prostor.

Pokud akce bude poradéna v okoli jinych domt, bytl a soukromych pozemkl, méli
bychom se fidit § 1013 odst. 1 NOZ ,,Vlastnik se zdrzi v§eho, co plsobi, Ze odpad, voda,
kouf, prach, plyn, pach, svétlo, stin, hluk, otfesy a jiné podobné i¢inky (imise) vnikaji na
pozemek jiného vlastnika (souseda) v mife nepfiméfené mistnim poméram* (zdkon
¢. 89/2012 Sb., § 1013, odst. 1). Tato ¢ast NOZ je také Casto nazyvana ,,sousedské
souZziti*. Pokud budou sousedi ruseni napiiklad nadmérnym hlukem akce, maji pravo na
ochranu svych prav. Tato stiznost mlze zah4jit prestupkové fizeni a skoncit pokutou.
Mohou podstoupit pravni kroky a feSeni takové véci. Je proto dilezité predem sousedy

se situaci sezndmit a mit vzajemny respekt. (Pravni linka, 2016)
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6.4.2 Pozarni ochrana

Zde jsou n¢kterd kritéria, typicka pro koncerty a festivaly na soukromém pozemku, ktera

by akci mohla zatadit do zvysSené a vysokého pozarniho nebezpeci:

Do zvySeného poZarniho nebezpeci muze spadat akce na soukromém pozemku

z davodu:

- vyuziti pyrotechniky, ohnivé efekty, zableskové bomby (mohou pattit do skupiny
nebezpecnych latek popsanych v § 4 zakona o PO);
- pouziti plynovych lahvi pro vareni jidla nebo uchovani teploty jidla;

- pokud nejsou bézné podminky pro zésah.

Da se predpokladat, ze velké mnozstvi akcich nebude mit bézné podminky pro zasah. Jde
o odli$né rozestaveni prostor, nez jsou navstévnici zvykly, velké mnozstvi atrakci a jinych
zafizeni, nov€ postavené velké konstrukce jako festivalové podium atd. mohou

v kombinaci s velkym mnozstvim névstévnikl vyvolat zvySené pozarni nebezpeci
Do vysokého pozarniho nebezpe¢i muize spadat akce v kulturnim centru z divodi
vyuziti

- pyrotechniky, ohnivych efektil, zdbleskovych bomb.

Povinnosti pro obé¢ kategorie pozarniho nebezpeci jsou popsany v Kap. 6.1.5.

6.4.3 Bezpecnost

Podle poznatkti Frohlicha a kol. (2022) ziskané rozhovorem se zastupcem organizatora
festivalu Hrady CZ, je vhodné pro hudebni akce potadané v ohrani¢eném prostoru (jako

je napf. prostor amfiteatru), zavést prvky:

- kontrola u vstupu,

- kontrola vjezdu do aredlu,

- zajisténi fyzické ostrahy,

- vypracovani navstévniho tadu,

- spolupréce se subjekty [ZS,

- rozdé€leni aredlu na nékolik sektord,

- zajisténi technickych bezpecnostnich prvki: reflexni vesty, osvétleni, vysilacky,

zatarasy, detektor kovu atd.

Pti zavedeni téchto prvkil vyrazné snizujeme rizikovost nasi akce a kriminalitu na akci.
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Z.avér

Bakalafska prace piindsi dilezité poznatky a dilezité znalosti v oblasti provozu spolkd.
Vsechny povinnost byly v praci podlozeny ptisluSnymi praktickymi navody a ptiklady
pro jejich spravné provedeni. Prace tedy slouzi jako kompletni piirucka pro nové i jiz

fungujici spolky v Ceské republice, jejich &leny i pro veiejnost.

Praci tvofi praktické ndvody v kombinaci s teoretickymi informacemi o zkoumaném
tématu. Nejdiive byly identifikovany jednotlivé povinnosti a nasledné byly pievedeny do
jednotlivych krokt, jejichz provedeni je nezbytné pro uspéSny provoz spolku.
V bakalaiské praci je krok za krokem popsano, jak se ma postupovat v konkrétnich
situacich, které mohou nastat ve spojitosti s organizaci kulturnich akci. Diky tomu jsou
navody velice praktickym néstrojem. Spolky mohou tyto navody pouZit jako ptiru¢ku pro
fungovani od vzniku az po samotné pofaddni hudebnich akci. Alternativné mohou praci
vyuzit jako nastroj podpory pro ovéieni vSech postupil a tim minimalizovat problémy
a sankce, které se mohou vyskytnout. Lze tak bezpecné prohlésit, ze vytyCené cile

bakaléiské prace byly splnény.

Tato bakalatské prace dokonale provétila moje teoretické znalosti a donutila tyto znalosti
aplikovat na praktickych ptikladech a situacich. Diky tomu prace méla velky pfinos nejen
pro cilové skupiny ale 1 pro m& osobné. Do budoucna mohu sama z prace Cerpat

informace v ptipad¢ soustiedéni svych studii na podobna témata.
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Seznam pouzitych zkratek

NOZ
RejZ

ZoU
ZDP
DR
ozv
UJ
778
1ZS

zakon o PO

Novy obcansky zdkonik

Zéakon o veiejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob
(Rejstiikovy zakon)

Zakon o ucetnictvi

Zékon o danich z piijmu
Danovy tad

Obecn¢ zavazna vyhlaska
ucetni jednotka

zachranné zdravotnické sluzby
integrovany zachranny systém

zakon o pozarni ochrané

54



Seznam pouzitych zdroji

Ambroz, J., & Novak, J. (2018). Dane, ucetnctvi, pravo, prace a mzdy pro profesionaly.
Dostupné 1. Duben 2024 z du.cz. https://www.du.cz/33/spolky-a-dan-z-prijmu-
uniqueidmRRWSbk196FN{8jVUh4Erh15QSgtZoW3AXeRLIQDUvVVRYFLS2
WAVA/

Bendk, J., & Zahumen, D. (2015). Jak na spolkovy rejstrik. Praha: Grada Publishing.

Brabec, M. (2023). Darn z prijmit u spolku. Dostupné 1. Duben 2024 z M¢sta a obce profi.
https://www.obecniportal.cz/33/dan-z-prijmu-u-spolku-uniqueidmRRWSbk196
FNf8-jVUh4Eo0jpQmSFIx1AZNvvxIRp18D2ZspOsA8wwA/?uri_view type=44
&uid=1tkFvNBnazl FnBOGTIDDP3Q&e=1 zht0oW8CPBCn9rcdvinM-4xR0Jb
ddgbQ

Btezinova, H. (2023). Rozumime ucetni zaverce podnikatelii (5. vyd.). Praha: Wolters
Kluwer CR.

Ceska lékatska spolecnost J. E. Purkynd. (2014). Zdravotnické zajisténi kulturnich a
sportovnich akci. Spole¢nost urgentni mediciny a mediciny katastrof CLS JEP.
https://urgmed.cz/wp-content/uploads/2019/03/2014 hromadn%C3%A9 akce.p
df

Ceska posta. (n.d). Legalizace - ovéFovini podpisii. Dostupné 14. Biezen 2024 z
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/overovani-listin-a-podpisu/legal
izace

Dusek, J. (2024). Dané z prijmii. Praha: Grada Publishing.

Dusek, J., & Sedlacek, J. (2024). Darova evidence podnikatelii 2024. Praha: Grada
Publishing.

Projekt ESFCR. (n.d.). Spolky a jejich postaveni dle nového Obcanského zakoniku.
https://www.esfcr.cz/file/8783/

Finan¢ni sprava. (2023). Moznosti elektronického podani. Dostupné 2. Duben 2024 z
https://www.financnisprava.cz/cs/dane/dane-elektronicky/strucny-prehled

Frank Bold. (2018). Jak sprdvné :zalozit spolek. Dostupné 9. Bfezen 2024 z
https://frankbold.org/poradna/spolky-a-zapojeni-verejnosti/spolky/zakladani-spo
lku/rada/jak-spravne-zalozit-spolek

Frohlich, T., Slaby, J., Michalcova, L., & Melicharova, M. (2022). Priloha C Vymezeni
prvku bezpecnosti.
http://certilab.cz/helena/files/Priloha C Vymezeni prvku bezpecnosti.pdf

Hanzl, P. (2018). Ustavujici schiize — nejlepsi zpusob jak zaloZit spolek? Dostupné 12.
Btfezen 2024 =z Epravo. https://www.epravo.cz/top/clanky/ustavujici-schuze-
nejlepsi-zpusob-jak-zalozit-spolek-107140.html

Hospodatska komora Ceské republiky. (n.d). OvéFovani listin a podpisii (vidimace a
legalizace). Dostupné 14. Btezen 2024 z https://www.komora.cz/overovani-
listin-podpisu-vidimace-legalizace/

Jitik, B. (2018). Zajisténi bezpecnosti akci pro veiejnost. Casopis 112 (Cislo 8/2018).
https://doverville.cz/wp-content/uploads/2018/09/skmbt_c45218083009290.pdf

55



Knizkova, J. (2022). Poraddate zabavu nebo slavnosti, kde se prodava alkohol. Musite to
hlasit  celnimu uradu. Dostupné 6. Biezen 2024 2z Podnikatel.cz.
https://www.podnikatel.cz/aktuality/poradate-zabavu-nebo-slavnosti-kde-se-
bude-pit-alkohol-musite-to-hlasit-celnimu-uradu/

Komora auditorti Ceské republiky. (2024). Zména limitii pro kategorizaci icetnich
Jjednotek. https://www kacr.cz/file/7515/zmena-limitu-pro-kategorizaci-ucetnich-
jednotek-od-1-1-2024.pdf

Kotkova, D., Kotek, L., & Kalvach, Z. (2021). STANOVENI UROVNE ZABEZPECENI
U HROMADNYCH AKCI. Trilobit odborny  védecky  &asopis.
http://trilobit.fai.utb.cz/Data/Articles/PDF/25720694-359¢c-435a-9f5a-
343d846ea5a9.pdf

Kralova, M., & Hejret, M. (2022). Zdkon o ucetnictva 2022 - s komentarem (2. vyd.).
Praha: Grada Publishing.

Krechovska, M., Hejdukova, P., & Hommerova, D. (2018). Rizeni neziskovych
organizaci. Praha: Grada Publishing.

Lavicky, P. a kol. (2014). Obcansky zdkonik 1. Obecna cast (§ 1—654). Komentar. C. H.
Beck

Legislativnd pravni odbor CUS. (n.d.). Povinnosti pri prodeji alkoholu.
https://www.cuscz.cz/poradna-a-vzory/povinnosti-pri-prodeji-alkoholu.html

Mésto Piibram. (2024). Poradatelé akci mohou zZddat o udéleni vyjimky. Dostupné 28.
Unor 2024 z https://pribram.eu/aktualni-temata/poradatele-akci-mohou-zadat-o-
udeleni-vyjimky.html

Metzner, J. (2018). Zabor verejného prostranstvi, k cemu slouzi a kde a jak si o néj
zazadat. Dostupné 29. Unor 2024 z Préavni prostor:
https://www.pravniprostor.cz/clanky/spravni-pravo/zabor-verejneho-
prostranstvi-k-cemu-slouzi-a-kde-a-jak-si-o-nej-zazadat

Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky. (2014). Technickd specifikace pro preddvini
digitalizovanych listin do Sbirky listin verejného rejstiiku. Dostupné 12. Bfezen
2024 z https://or.justice.cz/ias/ui/specifikaceSL

Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky. (n.d). Seznam priloh prikladanych k navrhu
na zdpis spolku, pobocného spolku nebo zmenu udajii o spolku nebo pobocném
spolku. Dostupné 9. Biezen 2024 z
https://or.justice.cz/ias/ui/download/prilohy spolky.pdf

Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (2017). BEZPECNOSTNI STANDARDY PRO
PORADATELE ~ LETNICH  SPORTOVNICH, = KULTURNICH 4

SPOLECENSKYCH AKCI. https://www.mvcr.cz/chh/soubor/brozura-
bezpecnostni-standardy-pro-poradatele-sportovnich-kulturnich-a-spolecenskych-
akci.aspx

Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (2021). Vidimace a legalizace. Dostupné 14. Biezen
2024 z https://www.mvcr.cz/soubor/vidimace-a-legalizace.aspx

Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (2023a). Vidimace a legalizace. Dostupné 19.
Biezen 2024 z https://www.mvcr.cz/soubor/vidimace-a-legalizace-aktualizace-k-
1-3-2023.aspx

56



Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (2023b). eLegalizace. Dostupné 19. Biezen 2024 z
https://www.mvcr.cz/soubor/elegalizace-metodicka-pomucka-a-prakticky-
radce.aspx

Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (n.d.-a). Shromazdovaci pravo. Dostupné 6. Bfezen
2024 z https://www.mvcr.cz/clanek/obcanske-aktivity-
118893.aspx?q=Y2hudW09Mw%3D%3D

Ministerstvo vnitra Ceské republiky. (n.d.-b). Dostupné 7. Biezen 2024 z
https://www.mvcr.cz/clanek/znecistovani-verejnych-prostranstvi.aspx

Mokry, L. (2015). Povinné ukladani dokumentii do sbirky listin. Dostupné 12. Biezen
2024 z Portdl Pohoda. https://portal.pohoda.cz/zakon-a-pravo/legislativa-pro-
podnikatele/povinne-ukladani-dokumentu-do-sbirky-listin-pro-ko/

Natizeni Plzeniského kraje ¢. 6/2011
Nejvyssi spravni soud. (2009). ROZSUDEK JMENEM CESKE REPUBLIKY. Dostupné

29. Unor 2024 z https://www.nssoud.cz/stazeni-
dokumentu?filepath=SOUDNI_VYKON/2008/0086 9Afs 0800089A preveden
o.pdf

Notatska komora Ceska republiky. (n.d). Ovéreni pravosti podpisu - legalizace. Dostupné
14. Bfezen 2024 z Notarska komora Ceské republiky.
https://www.nkcr.cz/sluzby/overovani-a-vypisy-z-rejstriku/overeni-pravosti-
podpisu-legalizace

Novotny, P., Ivi€¢i¢ova, J., Novotnd, M., & St}'/sové, M. (2014). Novy obcansky zdkonik:
Principy a zdkladni pojmy. Praha: Grada Publishing.

Odbor dozoru a kontroly vefejné spravy Ministerstva vnitra. (2011). Pravni vyklad k
zdakonnému zmocnéni k obecné zavazné vyhlasce, kterou se stanovuji zdvazné
podminky pro pordadani, priibéh a ukonceni verejnosti pristupnych sportovnich a
kulturnich podniku, vcetné tanecnich zabav a diskoték, v rozsahu nezbytném k
zajisténi . Dostupné 6. Bfezen 2024 z https://www.mvcr.cz/odk2/soubor/mm-24-
4-pravni-vyklad.aspx

Odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly. (2016). OTAZKY A ODPOVEDI K
PROBLEMATICE NOCNIHO KLIDU. https://www.mvcr.cz/soubor/otazky-a-
odpovedi-k-problematice-nocniho-klidu-a-k-novele-zakona-o-prestupcich.aspx

Odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly. (2023a). Pravni vyklad k zakonnému zmocnéni
k obecné zavazné vyhlasce obce o nocnim klidu. Dostupné 18. Leden 2024 z
https://www.mvcr.cz/odk2/soubor/mm-26-4-pravni-vyklad.aspx

Odbor vetejné spravy, dozoru a kontroly. (2023b). Metodicky material Pravni vyklad k
mistnimu  poplatku  ze vstupného. Dostupné 8. Bifezen 2024 z
https://www.mvcr.cz/odk2/soubor/mm-28-04d-pravni-vyklad-k-mistnimu-
poplatku-ze-vstupneho-1-1-2024.aspx

Okresni sdruzeni hasici Plzen-jih. (2020). Preventivni pozdrni hlidky. Dostupné 5.
Biezen 2024 z https://www.oshpj.cz/wp-
content/uploads/2020/12/pozarni_hlidky.pdf

Paketo.cz. (2024). Dostupné 4. Duben 2024 z https://www.paketo.cz/cas-na-archivaci-
kdo-co-a-jak-dlouho-je-povinen-archivovat/

57


https://www.mvcr.cz/soubor/elegalizace-metodicka-pomucka-a-prakticky-radce.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/elegalizace-metodicka-pomucka-a-prakticky-radce.aspx
https://portal.pohoda.cz/zakon-a-pravo/legislativa-pro-podnikatele/povinne-ukladani-dokumentu-do-sbirky-listin-pro-ko/
https://portal.pohoda.cz/zakon-a-pravo/legislativa-pro-podnikatele/povinne-ukladani-dokumentu-do-sbirky-listin-pro-ko/

Pardubice. (n.d.). Nocni klid - podani Zddosti o vyjimku. Dostupné 28. Unor 2024 z
https://pardubice.eu/nocni-klid-podani-zadosti-o-vyjimku

Paul, M. (2019). Ochrana objektii a osob pri organizovani vyznamnych spolecenskych
akci. [Bakalarskd prace, Univerzita Tomase Bati ve Zlin€]. Portal Univerzity
Tomase Bati ve Zling.
https://portal2.utb.cz/StagPortletsJISR 168/PagesDispatcherServlet?pp destEleme
nt=%23ssSouboryStudentuDivld 3831&pp locale=cs&pp reqType=render&pp
_portlet=souboryStudentuPagesPortlet&pp page=souboryStudentuDownloadPa
ge&pp nameSpace=G13109&soubidno=127937

Pelikanova, A. (2018). Ucetnictvi, dané a financovani pro nestdtni neziskovky (3. vyd.).
Praha: Grada Publishing.

Portal vetejné spravy. (n.d). Zalozeni listiny do sbirky listin. Dostupné 12. Brezen 2024 z
https://portal.gov.cz/sluzby-vs/zalozeni-listiny-do-sbirky-listin-S 15748

Portal vetejné spravy. (n.d.). Zdpis, zména a vymaz udajii ve verejnych rejstiicich.
Dostupné 5. Duben 2024 z portal.gov.cz. https://portal.gov.cz/sluzby-vs/zapis-
zmena-a-vymaz-udaju-ve-verejnych-rejstricich-S15721

Pravni linka. (2016). Jak se branit proti neohleduplnym sousediim. Dostupné 7. Duben
2024 z https://www.pravnilinka.cz/bezplatna-pravni-poradna-zdarma/sousedske-
vztahy.html

Privodce podnikanim. (2022). Jak na zdbor veiejného prostranstvi. Dostupné 29. Unor
2024 z https://www.pruvodcepodnikanim.cz/clanek/jak-na-zabor-verejneho-
prostranstvi/

Ratmanova, A. (2015). Znalosti a dovednosti osob zajistujicich zdravotnické dozory na
sportovnich. [Bakalafska prace, Univerzita Pardubice]. Digitalni knihovna
Univerzity Pardubice.
https://dk.upce.cz/bitstream/handle/10195/60825/RatmanovaA_ZnalostiDovedn
osti JH 2015.pdf?sequence=1

Skalova, J., & Sukova, A. (2023). Podvojné ucetnictvi 2023. Praha: Grada Publishing.
Smérnice EU 2013/34/EU

Sykora, J. (2018). Bezpecnostni rizika kondni velkych kulturnich akci jako nasledek
nenadalych situaci. [Bakalarska prace, Vysoka skola CEVRO Institut] Informac¢ni
systém CEVRO.
https://is.vsci.cz/th/b4w0a/Diplomova prace Bc. Sykora Jan.pdf

Steker, K., & Otrusinova, M. (2016). Jak cist ucetni vykazy (3. vyd.). Praha: Grada
Publishing.

Turnov. (2020). Udélovaini vyjimek z nocniho klidu pro akce. Dostupné 28. Unor 2024 z
https://www.turnov.cz/redakce/index.php?slozka=269696 &lanG=de&tree=570
&sit=1849&

Ugetni portal. (2018). Podminky pro poradani verejnosti pristupnych akei . Dostupné 6.
Btezen 2024 z https://www.ucetniportal.cz/wiki/html?item=517048

Vancl, D. (2022). Technicko-organizacni aspekty pro zajiSténi bezpecného provozu
aredlit hromadnych kulturnich akci typu open air. [Diplomova prace, Ceske
vysoké ucent v Praze]. Digitalni knihovna CVUT.

58



https://dspace.cvut.cz/bitstream/handle/10467/104821/FBMI-DP-2022-Vancl-
David-prace.pdf?sequence=-1&isAllowed=y

Veselka, J. (2022). Archivace ucetnich dokladu: druhy, lhiity, zakon. Dostupné 4. Duben
2024. Money S3. https://money.cz/novinky-a-tipy/ucetnictvi-2/archivacni-lhuty-
dokladu-z-ucetniho-a-danoveho-hlediska/

Vit, P. (2015). Prakticky pravni priivvodce pro neziskové organizace. Praha: Grada
Publishing.

Vyhlaska ¢. 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho
pozarniho dozoru (vyhlaska o pozarni prevenci), v platném znéni

Vyhlaska ¢. 325/2015 Sb., kterou se provadéji ustanoveni zadkona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsSich predpist, pro ucetni jednotky, které vedou
jednoduché ucetnictvi, v platném znéni

Vyhlaska ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisti, pro ucetni jednotky, u kterych
hlavnim pfedmétem ¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustaveé
podvojného ucetnictvi, v platném znéni

Zachranat. (2022). Zdravotnicky dozor. Dostupné 23. Leden 2024 z
https://www.zachranar.com/post/zdravotnickydozor

Zachranna sluzba. (2023). Systém zdravotnické zachranné sluzby v CR. Dostupné 23.
Leden 2024 z https://zachrannasluzba.cz/system-zzs-v-cr/

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), v platném znéni
Zakon €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrang, v platném znéni

Zakon €. 204/2015 Sb., kterym se méni zakon €. 200/1990 Sb., o ptestupcich, ve znéni
pozdgjsich predpist, zakon €. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestll, ve znéni
pozd¢jsich predpist, a nékteré dalsi zdkony, v platném znéni

Zékon ¢. 21/2006 Sb., o ovetfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovétovani
pravosti podpisu a o zmén¢ nékterych zakoni (zakon o ovétovani)

Zakon €. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nékterych
zakon, v platném znéni

Zakon €. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich, v platném znéni
Zakon ¢&. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, v platném znéni
Zékon ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, v platném znéni

Zakon €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstricich pravnickych a fyzickych osob, v platném
znéni

Zakon €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, v platném znéni

Zakon €. 358/1992 Sb., o notéfich a jejich ¢innosti (notarsky fad), v platném znéni
Zakon €. 374/2011 Sb., o zdravotnické zachranné sluzbé, v platném znéni

Zakon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, v platném znéni

Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni

Zékon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném znéni
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%

Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmi, v platném znéni

%

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni

%

Zékon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied skodlivymi u€inky navykovych latek,
v platném znéni

%

Zékon €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, v platném znéni

%

Zakon €. 85/1996 Sb., o advokacii, v platném znéni

%

Zékon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni

%

Zakon €. 95/2004 Sb., o podminkéch ziskavani a uznavani odborné zptisobilosti a
specializované zpusobilosti k vykonu zdravotnického povolani 1ékare, zubniho
I¢kate a farmaceuta, v platném znéni

Zékon ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zptsobilosti k vykonu
nelékatskych zdravotnickych povoldni a k vykonu ¢innosti souvisejicich s
poskytovanim zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zdkont (zakon
o nelékarskych zdravotnickych povolanich), v platném znéni

Zemankova, E. (2021). Sankce za Spatné vedené ucetnictvi a jejich prekluzivni lhiity.
Dostupné 4. Duben 2024. DeloittedReport. https://www.dreport.cz/blog/sankce-
za-spatne-vedene-ucetnictvi-a-jejich-prekluzivni-lhuty/
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Priloha A: Vzor stanov spolku

1.

IL.1.
2.

IV.1.

V.1
V.2
Vi

V4

VL1
VL2

VL3

VILL.
VIL2.

VIL3.

VIL4.
VIL3.

VIIL1.
VIILL

Stanovy spolku [nazev spolku]

C11. — Nizev a sidlo
Mazew spollu: [nézev spollu 1 & piivlasthkem)
Sidle spolk: [obec]

C1 II. — Charakter spolku
[Popis charaktern spollo viastimi slovy]
(1 TII. — Ukel spolkn
Zakladnim aéelem spollu je: [popis alelu]
Draliimi uéely spollu jsou:

al [dalii déely spolla]
¢11V. — Formy éinnosti
Formarn &mnesti spollku jsou zejmena:

a) [formy cmmosti spolku]
(1 V. — Nejvy$si organ _
Mejvyisim organem spolku je Clenskd schiize.
Clenska schilze je svoldvana dle potfeby.

Clenska schiize predeviim:
al prijima tleny,
113} rozhoduje o vl a splamosti lenského pispévia,
cl viali a edvoldva statutami organ,
d) [dalii pravemoc:]
e) rozhoduje o zménach stanen.

Clenzkd schilze se mitfe usndset i mimo zasedéni v pisemmné formé nebo 3 vvuZitim technickich
prostiedki.

C1 VI — Statutirni orgin

Statutarnim organem spollu je Predzeda.

Pfedseda je volen na dobu neurtitow, dobnid neni &lenskou schizi odvelan, nebo pozbude
Elenstd ve spolln

Predseda jedna za spolek samostatné.

f_:l VII. — Clenstvi ve spolku

Cleny spolku pitjima lenskd schiize.

Clen zpollm ma povinnest dodrzovat stanovy, aldivmé hajit zajmry spollm, dodrzovat vmitind
dehody a nepodnikat Zadneé kooly, které by byly v rozper se zdjmy spella.

Clen ma piedeviim pravo ifastmit se flenské schize a hlasovat a podilet 32 svim hlasem na
rozhodovani.

Clen spolku je povinen hradit &lenské piispéviy ve vyE uwriené clenskou schizi.

Spolek vede sernam soufasmich 1 bivalvch &lemi.

Cl VIII. — Zivéreénd ustanoveni

Tto stanowvy byly schvaleny zakdadateli spolku, cof zakladatele stz syl podpisy.
Prmim predsedou spolku je: Jméno a pifjmend, narozen: [F55#25555], bytem [Trvale bydlisté]

[Obec 7% 75 55F]
[Jméno a pfjmeni] [Jméno a pijmeni]
narozen: [FF 75 #55] narozen” [FF 55 #5F]

bytem: [Trvalé bydlists] bytem: [Trvalé bydlist]



Priloha B: Vzor zapisu ustavujici schiize véetné listiny pFitomnych

[ R W e

R0 oR W

[= I

Spolek: Svolavatel:
[Wazev spolku] [Tméno svolavatele]
[Den svolani schize]

[Obec #& ## #8#]

Zapis z ustavujici schaze spolku

Dne uvedeného v zihlavi se uskuteénila schiize viSe jmenovaného spolku za Gfasti
osob uvedenvch na pfipojené listiné piitomnvch.

Program

Uvodni slovo svolavatel a volba pfedsedajiciho
Soupis listiny piitomnych

Schvaleni stav

Volba organt spolku

[D¥ali body programu]

Povéfeni osoby k podani navrhu na zapis spolku

Pribéh schize
V uvodu ustavujici schize seznamil svolavatel pfitomné s dovody vzaiku a
zakladnimi cili ¢innosti spolku as sjednanimi, ktera v zajmu spolku jiZ uéinil. Dale
svolavatel navrhl ustavujici schiizi pravidla pro jeji jednini a volbu pfedsedajiciho
ustavujici schiize. Jako piedsedajiciho schiize pfitomni povéfili [Jméno a piijmeni]
Piitomni poté vvjadiili svij souhlas s hlavnimi cili spolko, uvedenimi v nivrhu
stanov a projevili vili stat se Eleny spolkn. Jako doklad o této skutefnosti byla
vyhotovena listina pfitomnych, kiera tvofi soutast tohoto zapisu.
Piitomni se usnesli, Ze schvaluji stanovy navrZené svolavatelem.
Pro: [potet hlash pro]
Proti: [potet hlash proti]
Zdrzelo se: [potet zdrZeni]
Proti pfijeti stanov hlasovali [Jméno a pfijmeni]
Dle stanov byl pfedsedou spolku zvolen: [Jméno a piijmeni, bydlisté, datum
narpzeni]

[Zapis z jitfch bodi)

. Ustavujici schiize povéfuje k podini navrhu na zipis do spolkového rejstiiku: [Tméno

a pfijmeni, bydlisté, datum narozend]
Zapis pofidil: Zapis ovEfil:

[Jméno a pfijmeni] [Tméno a pfijmeni]

*Pfiloha: seznam pfitomnych



Seznam pritomnych

Listina pritomnych na ustavujici ¢lenske schuzi spolku [Jméno spolku]

Jmeéno/nazev

Bydli§té/sidlo

Podpis

Od piihlasky do spolku odstoupili: [Jméno a piijmeni]

Spravnost listiny ovéfil:

[Jméno a piijmeni]




Priloha C: Vzor souhlasu vlastnika nemovitosti

Souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla spolku

My,

a

jako spoluvlastnici rodinného domu é. p. . nachazejici se na parcele ¢. . vie zapsané na listu vlastnictvi
& vk u Katastralniho Gfadu pro kraj, Katastralni pracoviité

SOUHLASIME

s umisteénim sidla spolku . NAZEV SPOLKU, z. 5. v nasi vyse uvedené nemovitosti.

Ve [Mésto] [Datum]

[NAZEV SPOLKU] [IMENO VLASTNIKA PROSTOR]



Ptiloha D: Vzor souhlasu se zapisem do rejstriku

Zapisovana osoba: Spolek:

[Jméno a piijmeni] [Nazev spolku]
[Ulice a ¢islo popisné]

[PSC a obec]

Datum narozeni: [##.3# #5457

[Obec ## ## ##]

Cestné prohlaseni a souhlas osoby zapisované do
spolkového rejstriku

Prohla3uji, Ze jsem zpusobily vykonavat funkci statutdrniho orgénu. Prohlasuji, Ze
nejsem v upadku a jsem plné svépravny.

Funkei statutarniho organu pfijimam a souhlasim se zdpisem mé osoby do
spolkového rejstiiku.

[Jméno a piijmeni]



Piiloha E: Piehled o majetku a zavazcich

Pirehled o majetku a zavazcich

k

Nazev a sidlo 0fetni jednotky

které vedou jednoduché uletnictvi

Registrace u soudu v

{ veeljchtis. KE)

A -MAJETEK

Polozka

Stav k prvnimu dm

uE. obdobi

Stav k poslednimu
dni GE. obdobi

01 Dlouhodobi nehmotny majetek

02 Dlouhodoby hmotny majetek

03 Finanéni majetek

04 Penéini prostiedky v hotovosti a

ceniny

05 Penéini prostiedlcy na bankovnich
nétech

06 Zasoby

07 Pohledaviy

08 Uvéry a zapljéky poskytnuté

09 Ostatni majetek

10 Majetek celkem

B-ZAVAZKY

01 Zavazky

02 Uvéry a zapljiky pfijaté

03 Zavazky celkem

ROZDIL MAJETKU A ZAVAZKU

Odeslano dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu Gfetnd jednotky :




Piiloha F: Vzor pozvanky na ¢lenskou schuzi

POZVANKA
na &lenskou schiizi sté. ............... , [mé&sto], ktera se kona

datum a hodina konani

misto konani (napf. vchod &. )

Program: 1. Zahgjeni
2. Jmenovéni zapisovatele a ovéfovatele zapisu
3. Volba vyboru, piip. piedsedy samospravy
4. Volba delegata na shromazdéni delegath

5. Razné
6. Usneseni
7. Zavér

Pokud se v uvedenou hodinu nedostavi nadpoloviéni vétdina élenfi, bude se élenska schiize
konat o évrt hodiny pozd&ji za piitomnosti alespo tii &lenfi samospravy. Clenska schiize bude
jednat o otazkach uvedenych v programu a k platnosti usneseni staéi souhlas dvou tietin
piitomnych élent.



Piiloha G: Zapis z ¢lenské schiize

Spolek: Svolavatel:

[Nazev spolku] [Jméno svolavatele]
[Sidlo spolku] [Den svolani schiize]
[1c¢oj]

[Obec ## ## #444]

Zapis z ¢lenské schiize spolku

Dne uvedeného v zahlavi se uskuteénila élenska schiize viée ymenovaného spolku

za Ucasti osob uvedenvch na piipojene listingé pittomnych.

Program

1. Schvaleni programu ¢élenské schiize, volba zapisovatele a pfedsedajiciho
2. [Daléi body programu]

Priibéh schiize

1. Naivod schiize pfedseda spolku seznamil pfitomné s programem jednani
¢lenské schiize. VEichni pfitomni jej jednomyslné schvalili a byla
vvhotovena listina pfitomnych. Tato listina tvofi soudast tohoto zapisu.

2. [Daléi poznamky z prithéhu]

ZFapis poiidil: Zapis ovéril:
[Jmeéno a piijmeni] [Jmeéno a piiymeni]
Piedseda schiize:

[Jmeéno a piijmeni]



Piiloha H: Vzor zapisu usneseni ¢lenské schiize

Usneseni
z ¢lenské schiize spolku .............. ,konané dne ...
Clenska schiize po projednéni viech bodti programu:
a) schvaluje
1. [Prvni bod schvaleni]
3. [Napf. Volbu ¢lena]

ZVOLBIL oo

b) bere na védomi

IR AR RIS RS ER SRR R SRR SRR

datum podpis piedsedy



P¥iloha CH: Zadost o no¢ni klid

ZADOST
o udéleni vyjimky z doby nocniho klidu

v katastralnim uzemi
dle obecné zavazné vyhlasky obce

Zadatel — poiadatel akce:

[ndzev, sidlo, ICO, jméno osoby zodpovédné za akcl, telefon a e-mail]
Zadam obec o poskytnuti v¥jimky z doby no¢niho klidu na kondni akce

Nazev:

Struény popis akce:

Termin a MISto KOMAIT .o ee e memeeme e ememme e en e eam e e emmeeeen e emnmnenea
Pokud tevmin pFesnd nezndie, uvedte jef pribling (napf. ,, poutovy vikend”, , na posviceni™, ,,v poloving tinora™ )

Noéni klid bude touto akei naruen: od ............_...__.do............_........ hodin

Podps (razitko) Zadatele



Ptiloha I: Prodej alkoholu

Vzor Oznameni o prodeji lihovin v ramci pfileZitostného prodeje
(v souladu s § 14 zdkona &. 65/2017 Sb., v platném znéni)

Jméno a pfijmeni, nazev dafiového subjektu:
Dariové identifikacni ¢islo osoby (subjektu):

Trvalé bydlisté (sidlo osoby / spole¢nosti):

Misto prodeje (misto konani akce):

Druh a popis konané akce:

Datum zahdjeni a ukonéeni prodeje na uvedené akci:

Druh a mnoistvi lihovin nabizenych k prodeji:

Objem Pocet kusi

Obchodni oznaceni lihovin baleni | prodavanych lihovin




P¥iloha J: Zadost o zabor vefejného prostranstvi

ZADOST O POVOLENI ZABORU VEREINEHO PROSTRANSTVI (pravidla

ustanovuje Obecné zavazna vyhlagka €. mésta o mistnich poplatcich za uzivani

vetejného prostranstvi)

Zadatel (FO, PO, zmocnénec): .

Adresa Fadatele:

Telefon: .................................... Datum narozeni ﬂéO): ..................................

Jméno a prijmeni zodpovédné osoby:. ...,

Diivod dodasného ziboru a nazev akce:

Misto zaboru:

Nazevw UCe

Popf. & P oMM
Katastralni Ozemis .

Rozsah zabor v 2 & e,

Datum zahajeni Zaboru: ..

Datum ukondem Zabom: e

U s 1T podpis Zadatele ...
K zadosti je nutné dolozit: - piehlednd situace (katastralni mapa, néért) s vvznadenim mista
zéboru - v pfipadé zastupovani jinou osohou, ifedné ovéfenon plnou moc pro zmocnénou

osobu



Priloha K: Vzor njjemni smlouvy

Najemni smlouva

uzaviena ve smyslu § 2235 a nasl. zdkona &. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich piedpist (dale jen ,,obéansky zakonik™)

1. Smluvni strany

1.1 (Obchodni firma ¢i jméno a piijmeni): (doplnit)
sidlo ¢1 trvale bydlisté: (doplnit)
ICO ¢i dat.nar.: (doplnit)

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném (doplnit), spisova znacka (doplnit)

zastoupen/a: (doplit), funkce: (doplnit)
bankovni spojeni: (doplnit), ¢islo uétu: (doplnit)

(dale jen ,,pronajimatel)

a

1.2 (Obchodni firma ¢i jméno a pfijmeni): (doplnit)

sidlo ¢i trvalé bydlisté: (doplnit)

ICO ¢&i dat.nar.: (doplnit)

zapsana v obchodnim rejsttiku vedeném (doplnit), spisova znatka (deplnit)
zastoupen/a: (doplnit), funkce: (doplnit)

bankovni spojeni: (doplnit), ¢islo ictu: (doplnit)

(dale jen ,,najemce*)

Pronajimatel a Najemce spole¢né dale téZe jako ,,smluvni strany* a kazda samostatné jako
.smluvni strana‘ uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

najemni smlouvu

(dale téz jen ,,smlouva‘')

2. Uvodni ustanoveni
2.1 Pronajimatel prohlasuje, Ze je vylu¢nym vlastnikem nasledujicich nemovitych véci:

e (doplnit)
e (doplnif)

2.2 Pronajimatel prohlasuje, Ze jeho pravo pienechat vyse uvedené nemovité véci do uzivani
najemci neni nijak omezeno.



3. Predmét smlouvy

3.1 Pronajimatel uplatné pienechava najemci nemovitosti (dale jen jako ,pfedmét najmu)
podle jejich specifikace v ¢lanku 2. této smlouvy do vyluéného uzivani a najemce toto pravo
v celém rozsahu a podle podminek této smlouvy piijima.

3.2 Najemce je opravnén uzivat nemovitost pouze k ucelu (doplnit).

3.3 Za uzivani piedmétu najmu se najemce zavazuje platit ndjemné sjednané touto smlouvou.

4. Doba najmu
4.1 Tato smlouva se uzavira na dobu ur¢itou od (deplnit) do (doplnit) / na dobu neuréitou.

4.2 Tato smlouva muze byt prodlouzena na zakladé pisemné dohody smluvnich stran,
uzaviené nejpozdéji pied uplynutim sjednané doby ndjmu. Pokud mezi pronajimatelem a
najemcem nebude pisemna dohoda o prodlouzeni doby najmu pied uplynutim doby najmu
podle této smlouvy uzaviena, miZe byt doma najmu prodlouZena souladné s ustanovenimi

ob&anského zakoniku.

5. Najemné a dalsi platby

5.1 Najemné se sjednava dohodou smluvnich stran ve vysi (doplnit).
5.2 Najemce je povinen zaplatit najemné mési¢né dopiedu.

5.3 Pronajimatel zajisti po dobu najmu ve smyslu § 2247 odst. 2 oblanského zikoniku
nezbytné sluzby.

5.4 Smluvni strany se dohodly, Ze najemce bude po dobu trvani najemniho vztahu spolu
s mési¢nim najemnym platit pronajimateli zalohy na nezbytné sluzby. Vyi¢tovani nezbytnych
sluzeb provede pronajimatel jednou ro¢né. Najemce se zavazuje mési¢né platit pronajimateli
zalohy na sluzby ve vysi (doplnit). Zalohy se plati mésicné dopiedu a jsou splatné spolu
S nédjemnym.

5.4 Pronajimatel provede vyuctovani zaloh jednou ro¢né v terminu podle piedloZeni
vyuctovani provedeného spravcem spoleCenstvi vlastnikd jednotek v pfedmétném domé.
Vyuctovani zaloh za sluzby bude provedeno zplisobem rozuctovani schvalenym
spolecenstvim vlastnikl jednotek v pfedmétném domé, jehoz je pronajimatel ¢lenem.

5.5 Piipadné pieplatky nebo nedoplatky jsou si smluvni strany povinny vyrovnat do (doplnit)
dnti od doruéeni vytaétovani.



6. Jistota

6.1 Najemce se zavazuje sloZit pronajimateli v hotovosti pii podpisu této smlouvy penézitou
¢astku ve vysi (doplnit) jako penéZni jistotu podle ustanoveni § 2254 odst. 1 obfanského
zakoniku.

7. Prava a povinnosti Smluvnich stran

7.1 Pronajimatel je povinen predat najemci pfedmét najmu ve stavu zpisobilém k fadnému

uZivani.

7.2 Najemce je povinen fadné uzivat pfedmét najmu po celou dobu trvani nijemniho vztahu
v souladu s touto smlouvou a sjednanym zptisobem.

7.3 Pronajimatel je povinen nést naklady na vSechny vydaje souvisejici s opravami nebo
vymeénou zékladnich zafizeni v pfedmétu najmu s vyjimkou nakladi na drobné opravy
nakladd spojenych s bé&Znou udrzbou, a to po celou dobu trvani této smlouvy.

7.4 Najemce neni opravnén provadét v piedmétu ndjmu Zadné stavebni Uipravy ani jiné
zmeény.

8. Ukonceni najmu

8.1 Najem skonéi uplynutim doby, na kterou byl sjednan. Najem miize byt prodlouZen
dohodou smluvnich stran.

8.2 Pronajimatel miize vypovédét najem sjednany touto smlouvou s téimési¢ni vypovédni
dobou v piipadech uvedenych v ob¢anském zakoniku.

8.3 Pronajimatel miZze déle vypovédét najem bez vypovédni doby a pozadovat, aby mu
najemce bez zbytetného odkladu predmét najmu odevzdal ve smyslu § 2291 obcanského
zakoniku v ptipadé, kdy najemce porusuje svou povinnost zvlast zavaznym zptisobem.

8.4 Najemce muze vypovédét nijem na sjednany touto smlouvou s tiimési¢ni vypovédni
dobou, zméni-li se okolnosti, znich? strany pii vzniku zavazku z této smlouvy ziejmé
vychazely, do té miry, Ze po najemci nelze rozumné pozadovat, aby v ndjmu pokracoval.

8.5 Po ukonceni této smlouvy najemce pieda pfedmét najmu pronajimateli ve stavu, v jakém
jej prevzal, s pithlédnutim k béznému opotiebeni.
9. Zavérecna ujednani

9.1 Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany pouze formou pisemnych
dodatkd, které budou vzestupné ¢islovany, vyslovné prohlaSeny za dodatek této smlouvy
a podepsany obéma smluvnimi stranami.



9.2 Platnost a tu¢innost této smlouvy nastava dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi
stranami.

9.3 Smlouva je vyhotovena ve <{tyfech stejnopisech s platnosti origindlu, pii¢emz
pronajimatel obdrZi tii a najemce jedno vyhotoveni.

9.4 Jsou-li, nebo stanou-li se, néktera ustanoveni této smlouvy zcela nebo z¢asti neplatnymi,
nebo pokud by v této smlouve néktera ustanoveni chybéla, neni tim dottena platnost ostatnich
ustanoveni. Namisto neplatného nebo chybéjiciho ustanoveni sjednaji smluvni strany takové
platné ustanoveni, které odpovida smyslu a ucelu neplatného nebo chybéjiciho ustanoveni.
V piipadé, Ze se nékteré ustanoveni smlouvy ukaZze byt zdanlivym (nicotny pravni akt),
posoudi se vliv této vady na ostatni ustanoveni této smlouvy dle ust. § 576 obcanského
zakoniku. Smluvni strany souhlasi, Ze v takovém pfipadé zah4ji neprodlené jednani za icelem
zmény takového ustanoveni tak, aby se stalo platnym, zakonnym a vynutitelnym a zaroveii
v nejvy$si mozné mife zachovéavalo pivodni zamér stran ohledné ustanoveni upravujiciho
danou otazku.

9.5 Pokud neni vtéto smlouvé stanoveno jinak, plati pro pravni vztahy z ni vyplyvajici
piislugna ustanoveni obecné zavaznych pravnich predpisi Ceské republiky, zejména pak
ustanoveni ob¢anského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisii.

9.6 Smluvni strany vyslovné prohlaguji, kazda samostatng, Ze jsou opravnény tuto smlouvu
uzaviit a plnit, a jsou si védomy skuteCnosti z jejiho uzavieni vyplyvajicich. Smluvni strany
prohladuji, ze si tuto smlouvu fadné piecetly, s jejim obsahem souhlasi, a ze smlouva byla
sepsana na zakladé pravdivych udaji, jejich pravé a svobodné vile a nebyla ujednana v tisni
ani za jinak jednostranné nevyhodnych podminek ¢&i jinych okolnosti, které by zakladaly
neplatnost tohoto dokumentu. Na diikaz toho piipojuji své vlastnoruéni podpisy.

A% dne A dne
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Abstrakt

Kabourkova, N. (2024). Analyza administrativnich narokit na provoz spolku, popis
procesut a priprava prislusnych Sablon [Bakalarska prace, Zapadoceska univerzita

v Plzni].

Klic¢ova slova: administrativni naroky pro provoz, hudebni produkce, povinnosti spolku,

spolek, procesni navody, relevantni Sablony pro spolky

Bakalatské prace se zabyva identifikovanim povinnosti spolku podle platnych zakonii.
Diuraz je kladen obzvlast’ na vytvoteni ptehlednych procesnich navodi pro provoz spolku
spole¢n¢ s ptislusSnymi Sablonami. Prvni cast je vénovana charakteristice spolku
a legislativnim pozadavkim pro vznik a zaloZeni. Dale je ¢ast bakalaiské prace vénovana
povinnostem pii provozu, jako je ucetnictvi, podani danového pfiznani a aktualizace
informaci spolku ve spolkovém rejstifku. Cast prace se vénuje poradani hudebnich
produkci v riznych lokacich a povinnostem, které¢ s témito lokacemi nastdvaji. Pro tuto
¢ast jsou vytvoreny detailni procesni navody s instrukcemi pro splnéni v§ech povinnosti
a minimalizaci sankci. Vystupem bakaldiském prace tedy jsou procesni navody pro

uspésné fizeni spolku.



Abstract

Kabourkova, N. (2024). Analysis of administrative requirements for operating an
association, description of processes, and preparation of relevant templates [Bachelor

Thesis, University of West Bohemia].

Key words: administrative requirements for operation, music production, obligations of

the associations, association, process instructions, relevant templates for associations

This bachelor's thesis deals with identifying the obligations of associations according to
the current laws. Emphasis is placed especially on the creation of clear process
instructions for the operation of associations together with relevant templates. The first
part is devoted to the characteristics of associations and the legislative requirements for
its formation and establishment. Furthermore, part of the bachelor's thesis is devoted to
duties during association operation, such as accounting, filing tax returns and updating
the association's information in theregister of associations. Part of the work is also
devoted to the organization of music productions in various locations and the duties that
come with these locations. For this part, detailed process instructions are created with
instructions for fulfilling all obligations and minimizing sanctions. The output of the
bachelor's thesis are procedural instructions for successful management of the

association.



